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Введение 

Данная книга является руководством по работе с прикладным реше-
нием «1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и бюджети-
рование для Казахстана» для платформы «1С: Предприятие 8». Кни-
га содержит описание функциональных возможностей конфигура-
ции, особенностей установки и использования. 

Конфигурация «1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и 
бюджетирование для Казахстана» разработана на базе типовых ре-
шений «Бухгалтерия для Казахстана» и «Зарплата и Управление 
Персоналом для Казахстана». 

Для использования конфигурации «1С-Рейтинг: Комплексное 
управление финансами и бюджетирование для Казахстана» необхо-
дима технологическая платформа «1С:Предприятие 8» версии не 
ниже 8.3.23. 

Конфигурация разрабатывалась в расчете на то, что работа с ней бу-
дет осуществляться при разрешении экрана не ниже 1024х768 и 
размере шрифта 96 точек/дюйм. 

В комплект поставки прикладного решения, помимо настоящего ру-
ководства, входят дистрибутивы конфигурации и демонстрационной 
базы, а также средства лицензирования и защиты от нелицензионно-
го использования. Демонстрационная информационная база предна-
значена для того, чтобы продемонстрировать практическую работу 
описываемой конфигурации и уже содержит набор документов и 
операций абстрактной организации. Демонстрационную базу целесо-
образно использовать для освоения программы. 

Поскольку программный продукт «1С-Рейтинг: Комплексное управ-
ление финансами и бюджетирование для Казахстана» представляет 
собой объединение типовых прикладных решений «Бухгалтерия для 
Казахстана» и «Зарплата и Управление Персоналом для Казахста-
на», данное руководство пользователя будет содержать лишь описа-
ния функциональных отличий в рамках подсистемы бухгалтерского 
учета, а также описание объектов подсистем, «Управление денеж-
ными средствами» и «Учет договоров» прикладного решения. 



Конфигурация «1С-Рейтинг:Комплексное управление финансами и бюджети-
рование для Казахстана». Редакция 3.2. Для платформы 1С:Предприятие8. Ру-
ководство пользователя.  12 

 

В книге не рассматриваются функциональные возможности и прие-
мы работы с типовыми решениями «Бухгалтерия для Казахстана» и 
«Зарплата и Управление Персоналом для Казахстана», однако, для 
эффективной работы пользователей с конфигурацией «1С-Рейтинг: 
Комплексное управление финансами и бюджетирование для Казах-
стана», знание механизмов перечисленных типовых решений являет-
ся обязательным. 

 



 
 

 

Структура руководства 

В настоящем руководстве рассматриваются подсистемы управленче-
ского контура программного продукта, а также особенности по вы-
плате заработной платы сотрудникам и отражению данных в регла-
ментированном учете. Руководство разделено на следующие главы: 

Введение. В этом разделе описываются основные характеристики 
конфигурации, структура руководства, соглашения о терминах, спо-
собы получения экранной помощи при работе с конфигурацией. 

 «Назначение и функциональные возможности конфигурации». 
Краткое описание принципов учета, которые предусмотрены в кон-
фигурации, описание подсистем конфигурации, их назначение и 
связи между подсистемами. 

 «Установка». Рассмотрены порядок установки, перехода с конфигу-
рации «Бухгалтерия для Казахстана» и порядок обновления конфи-
гурации. 

 «Начало работы с конфигурацией». В этой главе описываются дей-
ствия, которые следует выполнить до начала ведения учета в ин-
формационной базе. Приводятся сведения о настройках работы 
пользователя, об установке основных параметров учета и заполне-
нии сведений об учетной политике. 

«Управление денежными средствами». В главе рассмотрены опера-
ции учета денежных средств предприятия по направлениям:  

 оперативного учета фактического движения денежных средств 
предприятия на расчетных счетах и кассах;  

 оперативного планирование поступлений и расходов денежных 
средств предприятия; 

 описываются отличия подсистемы бухгалтерского учета по 
сравнению с типовой конфигурацией «Бухгалтерия для Казах-
стана». 

«Управление закупками и снабжением предприятия». В главе рас-
сматриваются операции по планированию и учету снабжения пред-
приятия, организации процессов закупок. 



Конфигурация «1С-Рейтинг:Комплексное управление финансами и бюджети-
рование для Казахстана». Редакция 3.2. Для платформы 1С:Предприятие8. Ру-
ководство пользователя.  14 

 

 «Управление договорными отношениями». В главе рассматривают-
ся операции по учету договоров: регистрация и анализ их исполне-
ния. 

 «Особенности взаиморасчетов с сотрудниками по заработной плате 
и займам». Глава содержит описание схем расчетов с сотрудниками 
организации по заработной плате, отражению заработной платы в 
регламентированном учете, а также рассматривается процессы, свя-
занные с выдачей/погашением займов сотрудникам.  

  



 
 

 

Назначение и 
функциональные возможности 
конфигурации 

Конфигурация «1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и 
бюджетирование для Казахстана» предназначена для автоматизации 
процессов планирования денежных средств и финансового состоя-
ния предприятия, процессов снабжения и закупок, управления дого-
ворными отношениями, составления мастер-бюджетов (бюджет до-
ходов и расходов, бюджет движения денежных средств, прогнозный 
баланс) и других оборотных бюджетов, анализа отклоне-
ний плановых и фактических данных, а также для выстраивания и 
использования различных схем коллективного согласования и 
утверждения первичных документов. 

Прикладное решение может использоваться предприятиями, кото-
рые помимо вышеперечисленных преимуществ хотят получить рас-
ширенные возможности расчета заработной платы, а также вести в 
информационной системе полноценный кадровый учет, с использо-
ванием дополнительных возможностей по взаимодействию подси-
стем расчета зарплаты и бухгалтерского учета, а также дополнитель-
ному разграничению прав доступа пользователей, что очень важно 
для предприятий, использующих корпоративные информационные 
системы. 

Конфигурация предназначена для автоматизации планирования и 
учета в организациях, осуществляющих любые виды коммерческой 
деятельности: оказание услуг, производство, торговля товарами и 
т.д.  

Конфигурация автоматизирует следующие направления учетной и 
управленческой деятельности: 

 Управление денежными средствами - казначейство; 

 Управление процессами снабжения, закупками предприятия; 

 Управление договорными отношениями с поставщиками и по-
купателями. 
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Краткая характеристика подсистем 

В данном разделе приводится краткое описание функциональных 
возможностей каждой из подсистем, входящих в состав конфигура-
ции «1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и бюджети-
рование для Казахстана». 

Управление денежными средствами 

Подсистема «Управление денежными средствами» выполняет сле-
дующие функции, необходимые для эффективного управления дви-
жением денежных средств на предприятии, контроля над осуществ-
ляемыми платежами:  

 многовалютный учет движения и остатков денежных средств;  
 регистрацию планируемых поступлений и расходов денежных 

средств;  
 планирование поступлений и расходов на основании графиков 

платежей по договорам с поставщиками и покупателями; 
 бюджетный контроль планируемых расходов; 
 резервирование денежных средств под предстоящие платежи на 

расчетных счетах и в кассах;  
 размещение денежных средств в ожидаемых входящих плате-

жах;  
 формирование платежного календаря;  
 анализ финансового положения предприятия и формирование 

плана платежей на основании полученных данных; 
 планирование движений денежных средств; 
 возможность разнесения (ручного или автоматического) суммы 

платежного документа по нескольким договорам и сделкам.  

Управление закупками и снабжением 
Подсистема «Управление закупками» предоставляет возможности 
планирования процессов закупа, а также внутреннего снабжения 
предприятия. В подсистеме доступны следующие возможности: 



 
 
17              Назначение и функциональные возможности конфигурации 

 

 прием заявок МТС (материально-технического снабжения) от 
единиц снабжения (подразделений, складов и т.д.) на получение 
товаров (включая внеоборотные активы), услуг; 

 включение заявок МТС в план закупок; 

 учет плановых затрат на ремонт основных средств; 

 исполнение заявок МТС путем оформления перемещения, спи-
сания, закупа в бухгалтерском учете; 

 ведение плана закупок с возможностью заполнения на основа-
нии потребности предприятия, сформированной из заявок 
МТС; 

 сценарное планирование заявок МТС и плана закупок с воз-
можностью ведения параллельных вариантов планов: кратко-
срочных (текущих) и долгосрочных (годовых, квартальных) и 
т.д.; 

 учет приоритетов закупаемых позиций; 

 планирование в разрезе плановой номенклатуры, плановых спе-
цификаций, с возможностью связи фактически закупаемых по-
зиций с плановыми; 

 регистрация исполнения плана закупок в автоматическом ре-
жиме в момент отражения закупа в бухгалтерском учете; 

 учет предлагаемых поставщиками цен, с возможностью автома-
тической регистрации, для определения исполнителей по пози-
циям плана закупок; 

 автоматический выбор поставщиков товаров и услуг путем ана-
лиза оценок поставщиков и предоставляемых ими цен на това-
ры и услуги; 

 формирование заказов поставщикам на основании плана заку-
пок и результатов выбора поставщиков при проведении лота; 

 учет исполнения заказов поставщикам в бух. учете, взаимодей-
ствие с подсистемой управления договорами с возможностью 
регистрации договоров на основании заказов, или заказов на 
основании договоров; 
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 ведение перечня заказов покупателей, учет их исполнения, ре-
гистрация договоров с покупателями на их основании; 

 регистрация актов приемки товаров и услуг от поставщиков и 
подрядчиков; 

 отражения факта передачи товаров и услуг подразделениям за-
явителям; 

 ведение классификации поставщиков и производителей для 
контроля закупок. 

Управление договорными отношениями 
Подсистема «Управление договорами» предоставляет расширенные 
возможности по учету и анализу договоров с контрагентами. В под-
системе доступны следующие возможности: 

 регистрация произвольного перечня условий договоров; 

 корректировка условий договоров; 

 учет товарных операций: договоры с поставщиками и покупате-
лями; 

 учет нетоварных операций: входящие и исходящие обязатель-
ства; 

 регистрация спецификации (номенклатурного состава с указа-
нием цен и количества) для товарных договоров; 

 учет исполнения товарных договоров при оформлении бухгал-
терских документов по ним; 

 учет платежей и поступлений по договорам – разовых, регуляр-
ных, по графику; 

 расчет размера платежей различным образом – по фиксирован-
ной заложенной сумме, по фактической/плановой задолженно-
сти и т.д.; 

 расчет пени по просрочкам платежей; 

 регистрация различных событий по договорам; 

 возможность отсчета платежей по графику от даты наступления 
события по договору; 
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 связь с подсистемой казначейства через формирование заявок 
на расходование и оформление плановых поступлений денеж-
ных средств на основании ожидаемых платежей по договорам. 

Дополнительные возможности 

взаимодействия подсистем «Зарплата 

и Управление Персоналом» и 

«Бухгалтерский учет» 
 Полное разделение доступа к документам и прочим данным по 

расчету зарплаты между бухгалтерами и расчетчиками заработ-
ной платы. 

 Возможность настраиваемого сводного отражения заработной 
платы на счетах бухгалтерского плана счетов для сокрытия дан-
ных о заработной плате отдельных сотрудников от бухгалтера. 

 Дополнительная детализация ролей пользователей - выделение 
функций по выплате зарплаты (кассир по заработной плате) и 
по работе с подотчетными лицами от роли «Бухгалтер». 

 Интеграция подсистем «Зарплата и Управление Персоналом» и 
«Бухгалтерский учет» избавляет от необходимости выполнения 
обменов данными между указанными подсистемами и позволя-
ет работать в едином информационном пространстве, при этом 
полностью разделяя доступ к данным указанных подсистем 
между пользователями. 
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Установка 

Конфигурация «1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и 
бюджетирование для Казахстана» для системы «1С:Предприятие 8» 
поставляется на компакт-диске. Установка конфигурации выполня-
ется при помощи специальной программы установки. Перед тем как 
приступить к установке, следует убедиться, что компьютер не зара-
жен вирусами, а жесткий диск не содержит ошибок и имеется доста-
точно свободного места для выполнения установки. Запуск про-
граммы установки: 

1. Для установки конфигурации «1С-Рейтинг: Комплексное 
управление финансами и бюджетирование для Казахстана» с 
компакт-диска необходимо выполнить следующие действия. 

2. Вставьте компакт-диск с дистрибутивом конфигурации 
«1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и бюджети-
рование для Казахстана» в устройство чтения компакт-дисков 
вашего компьютера. 

3. Дождитесь автоматического запуска стартового меню. 

Если по какой-либо причине стартовое меню автоматически не за-
пускается (например, в Панели Управления, в свойствах устройства 
чтения компакт-дисков снят флажок «Автоматическое распознава-
ние диска»), программу установки следует запустить вручную. Для 
этого: 

 в меню «Пуск» выберите пункт «Выполнить»; 

 в выданном на экран запросе укажите имя программы установ-
ки (вместе с именем устройства чтения компакт-дисков, напри-
мер, D:\autorun.exe); 

 нажмите кнопку . 
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Установка конфигурации 

«1С-Рейтинг: Комплексное 

управление финансами и 
бюджетирование для Казахстана» 

После выполнения подготовительных действий на экран будет вы-
дано стартовое окно программы установки. 

Нажмите кнопку  для продолжения установки. 
Программа установки предлагает выбрать каталог на жестком диске, 
куда будет устанавливаться конфигурация. Вы можете использовать 
имя каталога, предложенное программой установки, или ввести дру-
гое имя, нажав кнопку . Рекомендуется не изменять предлага-
емый каталог, т.к. в этом случае программа установки выполнит со-
здание конфигураций-шаблонов. При добавлении новой информа-
ционной базы в список информационных баз из этого каталога бу-
дут выбираться конфигурации-шаблоны. В случае изменения пред-
лагаемого имени каталога установки, установленные конфигурации 
могут быть использованы для работы, но возможность создания ин-
формационных баз по шаблону будет утрачена. 
После указания имени каталога нажмите кнопку  для про-
должения установки. Если каталог установки не существует, про-
грамма установки создает его. 

После окончания установки выводится финальное состояние окна 
программы установки, в котором необходимо нажать кнопку .  
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Важно!!! Прикладное решение защищено системой лицензирования от 
нелицензионного использования. 

Перед началом использования прикладного решения в любом из вари-
антов необходимо ознакомиться с порядком установки и использования 
системы защиты, описанном в пункте «Защита от нелицензионного ис-
пользования». 

Использование конфигурации 

«1С-Рейтинг: Комплексное 

управление финансами и 

бюджетирование для Казахстана» 
для ведения учета 

Конфигурация «1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и 
бюджетирование для Казахстана» представляет собой дополнение к 
типовым решениям «Бухгалтерия для Казахстана» и «Зарплата и 
Управление финансами для Казахстана». В программном продукте 
«1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и бюджетирова-
ние для Казахстана» поставляется конфигурация, в которой уже вы-
полнено объединение двух типовых решений «Зарплата и Управле-
ние финансами для Казахстана» и «Бухгалтерия для Казахстана». 

Внимание! Для правомерного использования конфигурации «1С-
Рейтинг: Комплексное управление финансами и бюджетирование для 
Казахстана» в целях ведения учета финансово-хозяйственной деятель-
ности предприятия необходимо приобрести три программных продукта: 
«1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и бюджетирование 
для Казахстана», «1С:Бухгалтерия 8 для Казахстана» и «Зарплата и 
Управление персоналом для Казахстана». 

Таким образом, конфигурация «1С-Рейтинг: Комплексное управле-
ние финансами и бюджетирование для Казахстана» может быть ис-
пользована не только для продолжения ведения учета с данными 
рабочей информационной базе конфигурации «Бухгалтерия для Ка-
захстана» или «Зарплата и Управление персоналом для Казахстана», 
но и для начала ведения учет в новой информационной базе.  
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Для продолжения ведения учета с данными рабочей информацион-
ной базы конфигураций «Бухгалтерия для Казахстана» или «Зар-
плата и Управление персоналом для Казахстана» необходимо вы-
полнить конвертацию данных из рабочей информационной базы в 
новую информационную базу конфигурации «1С-Рейтинг: Ком-
плексное управление финансами и бюджетирование для Казахста-
на». 

Перед началом работы с конфигурацией, необходимо выполнить 
следующие шаги: 

 если планируется использование демонстрационной базы, со-
здать демонстрационную базу из шаблона; 

 если планируется использование новой рабочей базы, тогда со-
здать основную (рабочую) информационную базу из шаблона; 
если же планируется использование существующей информа-
ционной базы конфигурации «Бухгалтерия для Казахстана», то 
необходимо произвести конвертацию. 

Создание новой информационной 
базы для ведения учета 

Основная (рабочая) база 
Для установки основной (рабочей) базы из шаблона нужно выпол-
нить следующие действия: 

1. запустить «1С: Предприятие 8»; 

2. в появившемся окне запуска нажать кнопку «Добавить»; 

3. в появившемся окне «Добавление информационной ба-
зы/группы» выбрать «Создание новой информационной базы», 
нажать кнопку «Далее»; 

4. отметить пункт «Создать информационную базу из шаблона» и 
в списке выбрать нужный шаблон (1С-Рейтинг: Комплексное 
управление финансами и бюджетирование для Казахстана, по-
следняя версия). Нажать кнопку «Далее»; 



 
  
25 Начало работы с конфигурацией 

 

5. при необходимости отредактировать название базы, указать тип 
расположения «На данном компьютере или на компьютере в 
локальной сети» нажать «Далее»; 

6. указать каталог, в который будет записана рабочая база, нажать 
«Готово». Рабочая база готова к запуску. 

Демонстрационная база 
Для установки демонстрационной базы из шаблона нужно выпол-
нить следующие действия: 

1. запустить «1С: Предприятие 8»; 

2. в появившемся окне запуска нажать кнопку «Добавить»; 

3. в появившемся окне «Добавление информационной ба-
зы/группы» выбрать «Создание новой информационной базы», 
нажать кнопку «Далее»; 

4. отметить пункт «Создать информационную базу из шаблона» и 
в списке выбрать нужный шаблон (1С-Рейтинг: Комплексное 
управление финансами и бюджетирование для Казахстана (де-
мо), последняя версия). Нажать кнопку «Далее»; 

5. при необходимости отредактировать название базы, указать тип 
расположения «На данном компьютере или на компьютере в 
локальной сети» нажать «Далее»; 

6. Указать каталог, в который будет записана демонстрационная 
база, нажать «Готово». Демонстрационная база готова.  

Защита от нелицензионного 
использования 

Основные положения 
Прикладное решение «1С-Рейтинг: Комплексное управление финан-
сами и бюджетирование для Казахстана» поставляется со средства-
ми лицензирования и защиты от нелицензионного использования.  
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Средства лицензирования и защиты от нелицензионного использо-
вания представляют собой программно-аппаратный комплекс, вклю-
чающий: 

 Аппаратный или ключ защиты для USB или программный 
ключ защиты; 

 библиотеки ключа защиты; 

 драйвер ключа защиты; 

 сервер лицензий. 

Программно-аппаратный комплекс лицензирования и защиты 
предоставляет возможность использования сетевого ключа защиты 
на всех рабочих станциях. 

При запуске прикладного решения или обращении к объектам до-
полнения система лицензирования устанавливает соединение с сер-
вером лицензий, который разрешает или запрещает дальнейшую ра-
боту в зависимости от наличия ключа защиты. 

Связь с сервером организована по протоколу TCP/IP, поэтому для 
работы системе необходимо наличие свободного TCP/IP порта. При 
первом запуске защищенной конфигурации система лицензирования 
предлагает пользователю настроить необходимые параметры связи 
(порт и имя сервера). 

Установка системы лицензирования и 

защиты 
Перед установкой системы лицензирования и защиты конфигурации 
должны быть удалены ключи защиты конфигураций и завершены 
все приложения их использующие. Необходимо завершить работу 
всех экземпляров системы «1С:Предприятие 8» и сервер лицензий. 

Для установки СЛК используется пункт «Система лицензирования» 
стартового меню установочного компакт-диска. Если по какой-то 
причине установку не удается запустить через стартовое меню, 
необходимо выполнить запуск вручную с помощью исполняемого 
файла LicenceSetup.exe каталога .\configs\protection установочного 
компакт-диска. После запуска, на экране появляется окно «Установ-
ка СЛК 3.0». 
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В окне установки требуется выбрать компоненты, которые будут 
установлены. При первой установке должны быть выбраны все 
пункты. Установка выполняется только на компьютере, где будет 
установлен ключ защиты. Этот компьютер должен быть доступен по 
локальной сети всем прочим рабочим станциям. 

В состав пунктов установки входят: 

 Исполняемые модули сервера СЛК – на сервер будут установ-
лены программные компоненты, необходимые для работы с 
ключами защиты; 

 Служба операционной системы – система лицензирования бу-
дет установлена как служба операционной системы, в этом слу-
чае она будет автоматически запускаться при начале работы си-
стемы; 

 Драйвер ключа защиты – устанавливает драйвер ключа защиты 
конфигурации; 

 Установить данные серии E6A6 – будет установлен файл реги-
страционной информации, который необходим для работы с 
ключами защиты конфигурации «1С-Рейтинг: Комплексное 
управление финансами и Бюджетирование для Казахстана». 

СЛК версии 3.0 на рабочие станции (компьютеры, которые будут 
подключаться к серверу лицензий по сети) не устанавливается, 
установка выполняется только на сервере. 

После выбора компонентов системы лицензирования, необходимо 
нажать кнопку «Установить». Если на компьютере были запущены 
приложения, которые могут использовать ключи защиты, или ключи 
защиты конфигурации не были отключены, появится предупрежде-
ние о том, что установка не может быть продолжена. Следует вы-
полнить инструкции по устранению неполадок и нажать на кнопку 
«Повторить» для продолжения установки. 

Далее система предложит установить драйвер аппаратного ключа 
защиты. Необходимо установить также и его. 

Если установка завершится корректно, появится сообщение о том, 
что установка успешно завершена. 
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Драйвер ключа защиты 
Одной из составных частей используемой системы защиты является 
аппаратный ключ защиты.  

Аппаратный USB-ключ устанавливается в свободный разъем USB-
порта персонального компьютера, USB-хаба или в разъем кабеля 
USB-удлинителя. 

Важно! Перед подключением ключа необходимо убедиться, что в 
списке установленного оборудования операционной системы присут-
ствует работоспособное устройство USB Host Controller. 

Установка драйвера ключа защиты выполняется автоматически при 
установке компоненты «Сервер лицензий» (подробнее см. предыду-
щий пункт).  

После подключения аппаратного ключа защиты автоматически за-
пускается Мастер Установки Оборудования Windows. Если драйвер 
был корректно установлен в систему, можно использовать автомати-
ческую установку оборудования.  

Если мастер не может автоматически найти драйвер ключа защиты, 
тогда можно указать путь установки вручную. 

В качестве источника поиска драйвера ключа необходимо указать 
каталог .\Drivers\UsbX.X\x86 (где X.X – номер версии драйвера 
ключа) каталога установки СЛК. По-умолчанию при установке си-
стемы лицензирования используется каталог 
C:\Program files\1C\Licence 3.0. Для установки драйвера ключа для 
64-разрядных систем используется каталог .\Drivers\UsbX.X\x64 
(где X.X – номер версии драйвера ключа) каталога установки СЛК. 

Сервер лицензий 
Сервер лицензий является основным компонентом системы лицен-
зирования и предназначен для контроля количества рабочих мест и 
доступа к ключам защиты. Для работы сервера необходимы: реги-
страционная информация о серии ключей защиты (файл типа 
*.reginfo), драйвер ключа защиты и, собственно, аппаратный ключ 
защиты. 
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Сервер лицензий должен быть запущен на компьютере с установ-
ленным основным ключом защиты во время работы с программным 
продуктом.  

При необходимости, можно установить средствами системы автоза-
пуск сервера защиты при старте системы (например, скопировав яр-
лык на сервер защиты в папку «Автозагрузка» или установив служ-
бу сервера). 

Для корректного запуска сервера защиты необходимы установлен-
ные драйверы ключа защиты, а также установленный аппаратный 
ключ защиты. 

Также возможна установка сервера лицензий в виде службы. Для 
этого используется кнопка «Управление службой» или пункт «Про-
граммы – СЛК 3.0 – Управление службой сервера СЛК» меню 
«Пуск». 

Переустановка системы 

лицензирования и защиты 
Так как актуальность системы защиты оказывает значительное вли-
яние на корректность выполняемых действий программы, при об-
новлении на очередной релиз может потребоваться обновление ком-
понент защиты. В таком случае новые установочные файлы для 
СЛК поставляются вместе с комплектом обновления конфигурации, 
а в описании обновлений указывается, какие действия необходимо 
выполнить. Если обновляется версия СЛК, тогда необходимо ее 
полностью переустановить, если же обновляются библиотеки защи-
ты, а версия СЛК не меняется, тогда требуется обновить только ре-
гистрационную информацию. 

Перед переустановкой системы лицензирования и защиты конфигу-
рации должны быть удалены ключи защиты конфигураций и завер-
шены все приложения их использующие. Необходимо завершить ра-
боту всех экземпляров системы «1С:Предприятие 8» и сервер ли-
цензий. 

Для переустановки СЛК используется папка Licence из каталога 
шаблонов, в который были распакованы файлы обновления. После 
запуска, на экране появляется окно «Установка СЛК 3.0». 
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Интеграция с конфигурацией 
«1С:Документооборот» 

При работе с программой «1С:Документооборот» пользователь мо-
жет: 
 создавать документы в «1С:Документообороте» на основании 

данных интегрируемого прикладного решения; 
 заполнять документы и справочники интегрируемого приклад-

ного решения на основании данных «1С:Документооборота»; 
 устанавливать связи между документами для дальнейшей обра-

ботки пакета документов в «1С:Документообороте»; 
 запускать бизнес-процессы по документам и справочникам ин-

тегрируемого прикладного решения, например, отправлять до-
кументы на согласование, утверждение, в обработку, на испол-
нение; 

 использовать «1С:Документооборот» как единое файловое хра-
нилище; 

 создавать письма по данным интегрируемого прикладного ре-
шения (только с редакциями КОРП и ДГУ); 

 вести хронометраж и учет трудозатрат. 
 
Настройка соответствия входящих и исходящих документов и рабо-
ты с внутренними документами, с почтой, учет трудозатрат прово-
дится на стороне «1С: Документооборот». Информация о настройках 
программы содержится в руководстве пользователя «1С: Докумен-
тооборот». 
Использование средств интеграции требует предварительной 
настройки администратором. Настройка начинается с публикации 
веб-сервиса «1С:Документооборота». 

Важно! Набор функций зависит от редакции 1С:Документооборота» 
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Публикация веб-сервиса 

«1С:Документооборота» 
Обязательным требованием публикации является наличие установ-
ленного и работающего веб-сервера (Microsoft Internet Information 
Services или Apache), обращение к которому возможно с сервера, на 
котором работает интегрируемое прикладное решение. 
Для публикации веб-сервиса следует: 

  
1. Запустить программу «1С:Предприятие 8» от имени админи-
стратора операционной системы. 
2. Открыть конфигурацию «1С:Документооборот» в режиме Кон-
фигуратор под пользователем с полными правами. 
3. Выполнить команду Администрирование – Публикация на веб-
сервере. 
 



 
  
33 Начало работы с конфигурацией 

 

 
 

В окне публикации на веб-сервере нужно: 
 указать имя публикации (впоследствии оно станет частью 

URL, который нужно будет указать в форме настроек на 
стороне интегрируемого прикладного решения), 

 выбрать веб-сервер (Internet Information Services или 
Apache), 
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 выбрать каталог публикации (желательно дать ему «говоря-
щее» имя), 

 установить флажок Публиковать Web-сервисы, 
 установить флажок для сервиса DMService, 
 Нажать кнопку Опубликовать. 
 Согласиться с перезапуском веб-сервера 

 

Внимание! При публикации веб-сервиса на веб-сервере Internet 
Information Services следует включить анонимную проверку подлин-
ности и отключить все остальные способы проверки подлинности. 
При необходимости использовать другие способы, например, авто-
ризацию Windows для веб-клиента, следует выполнить две публика-
ции в разные каталоги, настроив параметры проверки подлинности 
для каждой публикации отдельно. 

 

Публикация веб-сервиса БИД 
Обязательным требованием публикации является наличие установ-
ленного и работающего веб-сервера (Microsoft Internet Information 
Services или Apache), обращение к которому возможно с сервера, на 
котором работает интегрируемое прикладное решение. 
 
Для публикации веб-сервиса следует: 

1. Запустить программу «1С:Предприятие 8» от имени адми-
нистратора операционной системы. 

2. Открыть конфигурацию, в которую встроена БИД (Библио-
тека интеграции данных), в режиме Конфигуратор под поль-
зователем с полными правами. 

3. Выполнить команду Администрирование – Публикация на 
веб-сервере…  
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В окне публикации на веб-сервере нужно: 
 

 указать имя публикации (впоследствии оно станет частью 
URL, который нужно будет указать в форме настроек на 
стороне «1С:Документооборот»), 

 выбрать веб-сервер (Internet Information Services или 
Apache), 
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 выбрать каталог публикации (желательно дать ему «говоря-
щее» имя), 

 установить флажок «Публиковать Web-сервисы», 
 установить флажок для сервиса DMILService, 
 Нажать кнопку «Опубликовать». 

 
Если публикация выполняется на версии платформы, еще не зареги-
стрированной на веб-сервере, будет предложено выполнить переза-
пуск веб-сервера. После принятия изменений веб-сервер БИД будет 
опубликован.  
 

Настройка аутентификации без ввода 

логина и пароля с помощью JWT-

токенов 
В версию 8.3.21 платформы «1С:Предприятия» была добавлена под-
держка аутентификации с помощью JWT-токенов (стандарт RFC 
7519 - способ передачи информации о пользователе или системе в 
виде зашифрованной строки).  Этот стандарт используется для пе-
редачи данных при аутентификации в клиент-серверных приложе-
ниях. С его помощью можно настроить аутентификацию пользова-
телей интегрируемого прикладного решения в 
«1С:Документообороте» без ввода логина и пароля. 
 
Для настройки первым делом нужно включить данный вид аутенти-
фикации у пользователей «1С:Документооборота». В новых версиях 
«1С:Документооборота» данную настройку можно выполнить в ре-
жиме 1С:Предприятие в «карточке пользователя».  
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В старых версиях «1С:Документооборота» пользователей можно 
настроить в режиме Конфигуратор (раздел «Администрирование» – 
«Пользователи»).  

 

 
 

В настройках пользователя, установить флаг Аутентификация токе-
ном доступа. Этот флаг будет доступен только если используется 
платформа «1С:Предприятие 8» версии 8.3.21 или выше. 
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В интегрируемом прикладном решении перейти в окно Интеграция 
с 1С:Документооборотом (команда «Интеграция с 
1С:Документооборотом» в разделе «Настройки»). В открывшемся 
окне необходимо нажать на гиперссылку «Настроить доступ». 

 

 
 

При использовании платформы «1С:Предприятие» версии 8.3.21 и 
выше в форме настройки доступа будет доступна гиперссылка 
«Настроить аутентификацию через JWT-токены», при нажатии на 
которую откроется окно настройки аутентификации.  
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Последовательность действий, которые необходимо выполнить для 
включения аутентификации через JWT-токены приведена для поль-
зователя в форме окна «Настройка аутентификации через JWT-
токены».  
 
Пользователю необходимо выполнить следующие действия: 

 
 Выбрать сценарий, по которому будут сопоставляться поль-

зователи в момент аутентификации.  
o Первый вариант – сопоставление может проходить 

по имени пользователя информационной базы. Си-
стема по имени пользователя интегрируемого при-
кладного решения будет искать в базе 
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«1С:Документооборота» пользователя с точно таким 
же наименованием.  

o Второй вариант – сопоставление будет проходить по 
имени пользователя операционной системы (ОС). 
Система по имени пользователя ОС, указанному в 
интегрируемом прикладном решении, будет искать 
соответствующего пользователя в базе 
«1С:Документооборота». Если такой пользователь 
нашелся – аутентификация выполнится под ним. 

 
 Указать ключ, который будет использоваться для подписи 

JWT-токенов. Можно как указать свой ключ, так и сгенери-
ровать новый ключ автоматически. Для этого необходимо 
установить флаг «Сгенерировать новый ключ автоматиче-
ски». 

 
 После этого с помощью команды «Сгенерировать описание» 

необходимо получить текст для переноса в файл публикации 
базы «1С:Документооборота». Полученный текст можно 
скопировать в буфер обмена, перейти в каталог публикации 
базы, открыть файл default.vrd и заменить там раздел <point 
name="DMService"/>. После этого потребуется перезагру-
зить веб-сервер, на котором опубликована база.  
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 Для того, чтобы указанные настройки вступили в силу, в ин-

тегрируемом прикладном решении необходимо нажать кноп-
ку «Применить настройки».  

 
Если настройка аутентификации прошла успешно, в окне доступа к 
«1С:Документообороту» отобразится соответствующее уведомление, 
а сама аутентификация пройдет без ввода логина и пароля. 

  

 
 

Отладка веб-сервиса и замер 

производительности 
В ряде случаев для диагностики ошибок бесшовной интеграции мо-
жет потребоваться отладка на стороне веб-сервиса. Для включения 
отладки требуется сделать следующие действия: 
 

1. Необходимо перейти в каталог публикации, открыть файл 
default.vrd и добавить в него ветку debug. Пример: 

 

 
 

2. Проверить, что сервер «1С:Предприятие» работает в режиме 
отладки. 

3. Открыть конфигурацию в режиме «1С:Конфигуратор» под 
пользователем с полными правами. 

4. В предметах отладки включить автоматическое подключение 
web-сервисов. 
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Для замера производительности в режиме «1С:Конфигуратор» необ-
ходимо выполнить команду «Отладка» – «Замер производительно-
сти», после чего на стороне интегрируемой конфигурации выпол-
нить интересующие вас действия. Для завершения отладки необхо-
димо выполнить команду «Отладка» – «Замер производительности» 
еще раз.  

Интеграция с конфигурацией 
«1С:Документооборот» редакции 3 

Настройка интеграции 
Перед использованием возможностей «1С:Документооборота» в ин-
тегрируемом прикладном решении следует установить настройки в 
окне Интеграция с 1С:Документооборотом (команда «Интеграция с 
1С:Документооборотом» в разделе «Настройки»). 
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Для использования любых возможностей интеграции необходимо 
заполнить поле URL, в котором указывается адрес для соединения с 
информационной базой программы «1С:Документооборот» (адрес 
должен соответствовать адресу публикации «Веб-сервиса 
1С:Документооборота»), после чего установить флажок «Интеграция 
с 1С:Документооборотом редакции 3». 

Далее следует заполнить следующие поля: 

 Обработка объектов – настройка позволит использовать 
«1С:Документооборот» для обработки (отправки на согласо-
вание, утверждение, подписание и пр.) объектов интегрируе-
мой конфигурации. После ее включения в подменю «Со-
здать» на основании всех объектов, участвующих в интегра-
ции, появится команда «Документооборот: Начать обработ-
ку». 

 Хранение присоединенных файлов – настройка позволит 
использовать «1С:Документооборот» в качестве внешнего 
файлового хранилища. При этом возможны два варианта: 

 «1С:Документооборот» не используется – все файлы будут 
храниться в базе интегрируемого прикладного решения. 

 «Файлы прикреплены к документам» – файлы, присоединя-
емые к документам и справочникам интегрированного при-
кладного решения, передаются в базу 
«1С:Документооборот». Там они присоединяются к связан-
ным объектам «1С:Документооборота», создаваемым автома-
тически на основании документов и справочников интегри-
рованного прикладного решения по правилам интеграции. 
Этот вариант требует настройки правил интеграции для всех 
объектов, файлы которых планируется хранить в 
«1С:Документообороте». 

 

 «Максимальный размер файла» – максимальный размер пе-
редаваемого файла, который можно поместить в 
«1С:Документооборот». Значение по умолчанию – 10 Мб, 
при изменении следует учитывать ограничения Internet 
Information Services на размер запроса (30 Мб), а также 
мощность доступного канала связи. 
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 «Обновлять связанные объекты» – флажок управляет ре-
гламентным заданием, обновляющим реквизиты связанных 
объектов при их изменении на стороне интегрируемого при-
кладного решения. Можно изменить расписание регламент-
ного задания, а также задать имя пользователя и пароль, под 
которым будет выполняться обмен данными. В целях без-
опасности рекомендуется использовать служебную учетную 
запись с полными правами, которой запрещен интерактив-
ный вход. 

 «Срок хранения сообщений обмена» – срок в днях, спустя 
который будут удаляться старые сообщения обмена из реги-
стров сведений «Очередь сообщений в 
«1С:Документооборот» и «История отправки сообщений в 
1С:Документооборот». 

 «Синхронизовать связи» – команда позволяет синхронизо-
вать связи объектов интегрируемого прикладного решения с 
объектами «1С:Документооборота». На стороне интегрируе-
мого прикладного решения связи хранятся в регистре сведе-
ний «Объекты, интегрированные с «1С:Документооборотом», 
а на стороне «1С:Документооборота» в регистре сведений 
«Связи объектов интегрированных систем». По умолчанию, 
при создании новых объектов, связи автоматически фикси-
руются сразу в двух базах. Но в ряде случаев, например, в 
ходе миграции данных, синхронизация связей может быть 
нарушена, вследствие чего работа бесшовной интеграции бу-
дет нестабильной. В таком случае с помощью данной коман-
ды можно восстановить синхронизацию связей. Данный 
функционал доступен только при интеграции с 
«1С:Документооборотом» версии 3.0.11 или выше. 

 «Правила интеграции» – команда открывает справочник, за-
дающий соответствия между типами объектов интегрируе-
мого прикладного решения и правилами загрузки данных в 
«1С:Документооборот». Кроме этого справочник описывает 
правила создания и обновления реквизитов объектов инте-
грируемого прикладного решения, а также ключевые рекви-
зиты, которые необходимы для подбора правила при автома-
тической синхронизации связанных объектов. Правила мож-
но также открыть с помощью команды в панели навигации 
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«Правила интеграции с «1С:Документооборотом» раздела 
«Настройки». Подробнее о настройке правил см. раздел 
«Правила интеграции с «1С:Документооборотом» 

 

Настройка интеграции со стороны «1С:Документооборот». 

 

В «1С:Документообороте» в «Настройках интеграции» раздела 

«Настройка» необходимо «Добавить интегрируемую систему». 
 

 

В поле URL следует указать адрес для соединения с 
опубликованной ранее информационной базой в виде: 
http://localhost/«Имя публикации». Ввести логин пользователя и 
нажать кнопку «Проверить подключение».  

http://localhost/
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При успешном подключении поле «Наименование» заполнится 
автоматически.  

 

Настройки авторизации в 

«1С:Документообороте» 
Для работы с данными «1С:Документооборота» на стороне интегри-
руемой конфигурации нужно ввести имя пользователя 
«1С:Документооборота» и пароль. Окно настроек можно открыть 
командой «Авторизация в 1С:Документообороте» раздела «Органай-
зер». 

 

 

При использовании тонкого клиента «1С:Предприятия» имя пользо-
вателя и пароль сохраняются автоматически. При смене рабочего 
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компьютера, а также при работе с программой через браузер пароль 
нужно будет вводить вручную. 

При использовании платформы «1С:Предприятие» версии 8.3.7 и 
выше возможна также авторизация средствами операционной систе-
мы. В этом случае для пользователя ИБ на стороне 
«1С:Документооборота» должна быть указана учетная запись в до-
мене Windows. Пользователь, вошедший в Windows под этой учет-
ной записью, сможет использовать функционал 
«1С:Документооборота», не вводя имя пользователя и пароль. При 
наличии сохраненных настроек авторизации, однако, все равно будет 
использоваться авторизация «1С:Предприятия» 

Внимание! При работе интегрируемого прикладного решения в 
клиент-серверном варианте для Windows-авторизации будут исполь-
зоваться данные той учетной записи, под которой работает служба 
сервера 1С:Предприятия. 

 

При использовании платформы «1С:Предприятие» версии 8.3.21 и 
выше возможна аутентификация через JWT-токены, без ввода логи-
на и пароля. Подробнее про настройку данного способа аутентифи-
кации изложено в разделе «Настройка аутентификации с помощью 
JWT- токенов».  

Правила интеграции с 

«1С:Документооборотом» 
Интеграция с «1С:Документооборотом» позволяет создавать доку-
менты, мероприятия и контрагентов в «1С:Документооборот» на ос-
новании документов и элементов справочников интегрируемой кон-
фигурации. Запуск бизнес-процессов на основании документов и 
элементов справочников интегрируемой конфигурации требуют 
предварительного создания связанных документов 
«1С:Документооборота», которые и станут предметами создаваемых 
бизнес-процессов. 

Настройка создания и обновления реквизитов объектов 
«1С:Документооборота» выполняется на стороне 
«1С:Документооборота» в справочнике «Правила загрузки данных в 
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«1С:Документооборот», а настройка обновления реквизитов объек-
тов интегрируемой конфигурации выполняется на стороне интегри-
руемой конфигурации в справочнике «Правила интеграции». При 
этом для настройки правил предварительно нужно опубликовать и 
веб-сервис «1С:Документооборот», и веб-сервис БИД. 

На стороне интегрируемой конфигурации в правилах интеграции 
нужно будет указать ссылку на соответствующие им заранее создан-
ные правила загрузки данных в «1С:Документооборот». Поэтому 
начинать настройку лучше с базы «1С:Документооборота» и уже за-
тем переходить к настройке интегрируемой конфигурации.  

Основное предназначение справочника «Правила интеграции» – 
установка связи между тем или иным типом объекта интегрируемой 
конфигурации, на основании которого мы хотим создавать в 
«1С:Документообороте» связанный объект, и «Правилом загрузки 
данных в «1С:Документооборот», по которому связанный объект бу-
дет заполняться. В каждом правиле интеграции указывается тип до-
кумента или справочника интегрируемой конфигурации и соответ-
ствующее ему «Правило загрузки данных в «1С:Документооборот. 

 

Если одному типу документа или справочнику соответствует не-
сколько разных видов документов «1С:Документооборота», то для 
каждого соответствия создается свое правило интеграции. В этом 
случае следует определить ключевой реквизит документа или спра-
вочника интегрируемой конфигурации, значения которого соответ-
ствуют видам документов «1С:Документооборота», поставив флажок 
«Ключевой» и выбрав соответствующее значение реквизита на за-
кладке «Ключевые».  

Например, настраивая интеграцию для справочника «Договоры 
контрагентов», можно выбрать в качестве ключевого реквизит «Вид 
документа», создав три правила интеграции: договорам вида «С по-
купателем» будут соответствовать внутренние документы 
«1С:Документооборота» вида «Договор с покупателем», договорам 
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вида «С поставщиком» – документы вида «Договор с поставщиком», 
договорам вида «Прочее» – «Прочие договоры». 

Правила интеграции можно открыть соответствующей командой на 
панели навигации.  

Добавить новое правило можно, нажав команду «Создать»: 

 

В поле «Объект БИД» указывается, для какого объекта выполняется 
настройка. В поле «Объект 1С:Документооборота» указывается за-
ранее настроенное на стороне «1С:Документооборота» правило за-
грузки данных, по которому будет создаваться объект 
«1С:Документооборота» (документ, мероприятие или контрагент), 
соответствующий выбранному объекту интегрируемого прикладного 
решения. 

После этого можно перейти к настройкам правил заполнения объек-
та интегрируемой конфигурации на основании объекта 
«1С:Документооборота». Это не обязательное действие, данная 
настройка нужна только в том случае, если мы хотим получать из 
«1С:Документооборота» какие-либо данные, например, «Состояние 
согласования». 

Правила заполнения реквизитов настраиваются по умолчанию при 
выборе типов связываемых объектов. К настройкам по умолчанию 
можно вернуться по команде «Заполнить по умолчанию» подменю 
«Еще». 
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Правило заполнения для каждого реквизита настраивается в отдель-
ном окне, открыть которое можно по двойным щелчком или коман-
дой «Изменить»: 

 

 

 

Реквизит может заполняться: 

 Из реквизита объекта «1С:Документооборота» – например, 
реквизит Организация документа интегрируемой конфигу-
рации может заполняться по значению определенного рекви-
зита документа «1С:Документооборота». Требуется выбрать 
реквизит-источник. Флаг «Обновлять управляет автомати-
ческим обновлением значения реквизита» в интегрируемой 
конфигурации при его изменении на стороне 
«1С:Документооборота». 

 Из указанного значения – реквизит всегда заполняется од-
ним и тем же значением из базы интегрируемого прикладно-
го решения, выбранным в момент настройки. 

 Из выражения на встроенном языке – реквизит заполняется 
по результату выражения на встроенном языке 
«1С:Предприятия» (может выполняться как на стороне 
«1С:Документооборота», так и на стороне интегрируемой 
конфигурации). Выражение должно присваивать значение 
свойству «Результат переменной» - структуры с именем 
«Параметры». Свойство «Источник» той же структуры «Па-
раметры» в контексте выполнения выражения содержит 
ссылку на объект-источник, через которую можно обращать-
ся к его реквизитам. Более подробно о встроенном языке 
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«1С:Предприятия» см. книгу «1С:Предприятие 8.3. Руковод-
ство разработчика». Примеры наиболее распространённых 
выражений на встроенном языке приведены в Приложении 
3. 

Для очистки правила заполнения реквизита следует выделить нуж-
ную строку и выбрать в контекстном меню команду «Очистить» или 
нажать клавишу «Del». 

Поскольку изменение реквизитов проведенных документов не всегда 
допустимо, для правил заполнения реквизитов документов интегри-
руемой конфигурации предусмотрена дополнительная настройка 
«Изменение в проведенном документе». Для реквизитов вроде ком-
ментария, от которых не зависят движения документа, можно вы-
брать вариант «Разрешено без перепроведения». Для реквизитов, 
участвующих в формировании движений, следует выбрать варианты 
«Запрещено» или «Разрешено с перепроведением». 

Табличные части могут заполняться: 

 

 «Из таблицы» – например, таблица «Товары» интегрируе-
мой конфигурации будет заполняться данными таблицы 
«Товары и услуги» документа «1С:Документооборота». Для 
реквизитов этой таблицы нужно будет задать свои правила 
заполнения, причем в качестве источника можно будет вы-
брать как реквизиты выбранной здесь таблицы, так и любые 
другие реквизиты объекта, а также, при необходимости, вы-
ражение на встроенном языке или заполнение из указанного 
значения. 

 «Из выражения на встроенном языке» – таблица заполняет-
ся по результату выражения на встроенном языке 
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«1С:Предприятия» (может выполняться как на стороне 
«1С:Документооборота», так и на стороне интегрируемой 
конфигурации). Выражение должно присваивать свойству 
«Результат переменной»-структуры с именем «Параметры» 
значение типа «ТаблицаЗначений». Имена ее колонок долж-
ны совпадать с именами заполняемых реквизитов таблицы. 
Примеры наиболее распространённых выражений на встро-
енном языке приведены в Приложении 3. При этом варианте 
указать отдельные правила для реквизитов таблицы будет 
нельзя. 

 «По правилам для отдельных реквизитов» – общего правила 
для таблицы нет, правила настраиваются отдельно для каж-
дого ее реквизита. В таблице-приемнике будет создана всего 
одна строка, заполненная по указанным для реквизитов таб-
лицы правилам. При этом варианте выбрать в качестве ис-
точника заполнения реквизита таблицы можно будет только 
не табличный реквизит объекта-источника. 

На закладке «Ключевые реквизиты» можно дополнительно отметить 
ключевые реквизиты. Это не обязательное действие, его нужно вы-
полнять, когда для одного типа объектов интегрируемого приклад-
ного решения настраивается несколько различных правил. 

 

Флажок «Ключевой» указывает, что правило интеграции будет при-
меняться только для объектов с указанным значением реквизита, что 
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позволяет определить несколько правил для одного типа объекта 
(вида документа), разделив их по значениям ключевых реквизитов. 
Ключевые реквизиты могут заполняться только из явно указанного 
значения. «Вид документа» всегда является ключевым. Например, 
для договора контрагента на стороне интегрируемой конфигурации 
ключевым может быть реквизит «Вид договора», принимающий зна-
чения «С покупателем», «С поставщиком» или «Прочее». 

Использование средств бесшовной 

интеграции 
Функционал бесшовной интеграции поддерживается в следующих 
документах и справочниках демонстрационной конфигурации: 

 «Демо: Контрагенты» 

 «Демо: Договоры контрагентов» 

 «Демо: Счет на оплату покупателю» 

 «Демо: Заявка на оплату» 

 «Демо: Заказ покупателя» 

 «Демо: Реализация товаров» 

 

На основании документов и элементов справочников можно созда-
вать объекты «1С:Документооборота» и отправлять их в обработку. 
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Если на момент запуска обработки исходный документ не был свя-
зан с документом «1С:Документооборота», то: 

 если тип объекта описан в справочнике «Правила интегра-
ции», то на основании объекта будет создан, автоматически 
заполнен и записан новый документ 
«1С:Документооборота»; 

 если тип объекта не описан в справочнике «Правила инте-
грации», то будет выдано сообщение об ошибке. В таком 
случае нужно либо вручную связать документ с уже суще-
ствующим документом «1С:Документооборота», либо со-
здать и настроить правила интеграции и повторить выпол-
нение команды. 

Для работы с объектами «1С:Документооборота» необходимо вос-
пользоваться командой «Документооборот» панели навигации объ-
екта интегрируемой конфигурации: 
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Если объект интегрируемой конфигурации уже связан с документом 
«1С:Документооборота», то в верхней части окна находится ссылка 
на связанный документ: 

 

Справа от ссылки на связанный документ расположена команда 
«Очистить», которой можно удалить ошибочно созданную связь и, 
при желании, настроить связь заново. Ниже выводится краткий об-
зор связанного документа в «1С:Документообороте». 

Если связь не установлена, то с помощью команды «Создать» можно 
создать новый связанный документ, а с помощью команды «Вы-
брать» – выбрать один из существующих: 
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Хранение файлов в 

«1С:Документообороте» 
При использовании варианта хранения «Файлы прикреплены к до-
кументам» присоединенные файлы доступны по коман-
де «Присоединенные файлы» или «Файлы ДО»: 

 
Для основных форматов возможен предпросмотр (панель предпро-
смотра можно убрать командой «Предпросмотр» подменю «Еще»). 

Двойной щелчок на файле открывает файл для просмотра. Из кон-
текстного меню и из подменю «Еще» доступно редактирование фай-
лов. При этом редактирование файла, начатое из интегрируемого 
прикладного решения, можно закончить в «1С:Документообороте» 
при условии, что все действия выполняются на одном и том же ком-
пьютере. 

Редактирование файлов, как и при использовании 
«1С:Документооборота», блокирует файл от изменения другими 
пользователями до завершения редактирования. 

По команде «Отправить» файл отправляется через почту, встроен-
ную в интегрируемое прикладное решение. 

Помимо этого, в соответствующем подменю, файл можно подписать 
электронной подписью или сохранить файл вместе с электронной 
подписью на диск, в случае если он уже был подписан ранее. 
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Если в настройке вида связанного документа 
«1С:Документооборота» включено использование ролей файлов – 
роли будут отображаться в списке и будут обозначены значком пап-
ки, а файлы в списке будут группироваться по ролям. Файлы можно 
будет добавить в группу, соответствующую определенной роли, так-
же можно изменить роль добавленных ранее файлов с помощью ко-
манды «Выбрать роль файла» из контекстного меню и из подменю 
«Еще». 

Добавить новые файлы можно тремя различными способами: 

 

Из файла на диске – можно выбрать один или несколько файлов, 
хранящихся на локальном компьютере пользователя. 

 Команда «Файлы справочника» или «Файлы документа» 
отображается в случае, если в базе интегрируемого приклад-
ного решения для данного документа ранее были добавлены 
какие-либо файлы. Команда позволяет автоматически пере-
нести файлы в базу «1С:Документооборот». 

 Печатную форму можно добавить из справочника или доку-
мента. Команда отображается если объект интегрируемого 
прикладного решения имеет внешние или встроенные печат-
ные формы. Данная команда автоматически сохранит печат-
ную форму в файл выбранного формата и перенесет создан-
ный файл в базу «1С:Документооборота». 



Конфигурация «1С-Рейтинг:Комплексное управление финансами и бюджети-
рование для Казахстана». Редакция 3.2. Для платформы 1С:Предприятие8. Ру-
ководство пользователя.  58 

 

 

Помимо этого можно настроить печатные формы, которые будут 
присоединены к документу «1С:Документооборота» при его автома-
тическом создании на основании документа интегрируемого при-
кладного решения. Данная настройка осуществляется на стороне 
«1С:Документооборота» в «Правилах загрузки данных в 
1С:Документооборот» на закладке «Добавление печатных форм»: 

 

Здесь можно настроить формат файла, в котором данные печатные 
формы будут помещаться в документ, можно указать роль файла, к 
которой данные печатные формы будут относиться. Также, если 
установлен флажок «Обновляется автоматически» печатные формы 
будут обновляться в «1С:Документообороте» при изменении объекта 
в интегрируемой конфигурации. 
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Работа с задачами 

Форма «Документооборот: задачи мне» предназначена для работы с 
задачами, адресованными пользователю напрямую, с помощью ролей 
или делегирования. Форма выведена на начальную страницу. Ее 
можно убрать или вывести через пункт меню «Настройки» – 
«Настройка начальной страницы». 

 

Форма позволяет выполнять следующие действия: 

 Выполнить задачу прямо из списка, вписав комментарий, 
если необходимо; 

 Открыть карточку задачи и выполнить задачу из карточки; 

 Открыть предмет задачи или прикрепленные к нему файлы; 

 Начать или завершить редактирование прикрепленных фай-
лов, добавить новые файлы; 

 Создать новый документ или справочник в интегрируемой 
конфигурации на основании предмета задачи. 

Эти же действия можно выполнить и из карточки задачи. Работать с 
длинными комментариями, резолюциями, а также редактировать 
приложенные файлы удобнее из карточки задачи. 

Если задач слишком много – они будут разделены на страницы, пе-
реключать которые можно с помощью кнопок внизу списка. 
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Количество задач, выводимое на одну страницу, а также отображе-
ние области предпросмотра можно настроить с помощью команды 
«Настройки задач». 

 

Чем меньше задач выводится на одну страницу – тем быстрее будет 
выполняться переключение между страницами и обновление списка 
задач. 

Более подробно о работе с задачами «1С:Документооборота» см. до-
кументацию к программе «1С:Документооборот». 

Создание объектов в интегрируемой 

конфигурации на основании 

документов «1С:Документооборота» 
Форма «Документооборот: задачи мне», помимо функционала рабо-
ты с задачами, также предоставляет возможность создания новых 
документов и справочников в интегрируемом прикладном решении 
на основании документов «1С:Документооборота». 

Основной сценарий применения данного функционала следующий: 
первичный документ изначально поступает в базу 
«1С:Документооборота», там он проходит согласование, утверждение 
и прочие этапы обработки. Одним из этапов обработки, который 
идет после согласования, выступает этап исполнение. На данном 
этапе бухгалтеру поступает задача «Отразить документ в учете». 
Бухгалтер, который работает исключительно в интегрируемом при-
кладном решении, получает на рабочем столе в форме «Задачи мне» 
такую задачу, и выполняет команду «Создать на основании»: 
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При выполнении данной команды откроется форма создания нового 
документа. При открытии документ уже будет заполнен начальными 
данными, которые система возьмет из документа 
«1С:Документооборота» и заполнит их по настроенным заранее пра-
вилам интеграции. Бухгалтеру останется только заполнить документ 
недостающими данными – теми, которых нет на стороне 
«1С:Документооборота», затем записать и закрыть документ. Связь 
между документами «1С:Документооборота» и интегрируемой кон-
фигурации при этом будет создана автоматически. 

Также, в случае использования «1С:Документооборота» для хране-
ния файлов, в карточке документа интегрируемого прикладного ре-
шения будут отображаться все файлы, добавленные на стороне 
«1С:Документооборота» при создании первичного документа. При-
соединенные файлы будут доступны по команде «Присоединенные 
файлы» или «Файлы ДО». 

Команда «Создать на основании» в форме «Задачи мне» отобража-
ется для конкретной задачи, при её активизации в списке, если од-
новременно выполнены следующие условия: 

Для предмета задачи (документ определенного вида, мероприятие 
или контрагент) в интегрируемом прикладном решении настроено 
правило интеграции; 

Предмет задачи ранее не был связан ни с одним объектом интегри-
руемого прикладного решения. 



Конфигурация «1С-Рейтинг:Комплексное управление финансами и бюджети-
рование для Казахстана». Редакция 3.2. Для платформы 1С:Предприятие8. Ру-
ководство пользователя.  62 

 

Примеры настройки и сценарии 

использования бесшовной интеграции 
с «1С:Документооборотом» редакции 3. 

Обработка «Кадровых документов» из «1С-Рейтинг: Комплексное 
управление финансами и Бюджетирование для Казахстана» (далее 
по тексту КУФиБ). 

В данном примере на основании документа «Больничный лист» в  
КУФиБ нужно создать в «1С:Документообороте» связанный доку-
мент, запустить по нему обработку таким образом, чтобы он сначала 
попал на согласование к руководителю, затем на исполнение в отдел 
кадров и в конце на ознакомление к сотруднику, у которого есть до-
ступ только в базу «1С:Документооборота» и нет доступа в базу 
КУФиБ. 

 На стороне «1С:Документооборота» создадим вид документа 
«Больничный лист», в настройках включим учет по адреса-
там и организациям. В правилах обработки добавим дей-
ствия: 

o «Согласование». Исполнителем будет автоподста-
новка «Ответственный за документ», куда будем пе-
редавать руководителя. 

o «Исполнение». Выполнять действие будет сотрудник 
отдела кадров, заполняется с помощью автоподста-
новки «Подготовил документ». 

o «Ознакомление». Будет отправляться сотруднику, 
который отсутствовал по болезни, заполняется с по-
мощью автоподстановки «Адресат документа». 
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 Создадим новое правило загрузки данных в 
«1С:Документооборот». Выберем вид объекта «Документ» с шаб-
лоном «Больничный лист» и соответствующий ему документ  
КУФиБ. 
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 В правиле заполнения реквизита «Адресат» укажем заполнение 
из реквизита «Сотрудник» документа КУФиБ Больничный лист. 

 

 Аналогичным образом заполнение реквизита «Ответственный» 
установим из реквизита кадрового перевода «Руководитель», а 
заполнение реквизита «Подготовил» установим из реквизита 
«Ответственный» документа КУФиБ. 
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 При нажатии «Записать и закрыть» система сделает запрос в 
КУФиБ, проверит, что там нет связанного правила интеграции и 
предложит автоматически создать его. 

 

 Подтвердить. Система автоматически создаст в КУФиБ связан-
ное правило интеграции. Поскольку на стороне КУФиБ никаких 
данных от «1С:Документооборота» получать не требуется – 
настройка правил на этом закончена. 

 

 В интерфейсе документа КУФиБ, после настройки интеграции, 
появилась гиперссылка «Документооборот», на которой мы мо-
жем посмотреть наличие связанного документа, очистить или из-
менить связь. А также команда «Создать на основании» – «До-
кументооборот: Начать обработку». Выполним данную команду. 
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 После этого кадровый перевод на стороне 
«1С:Документооборота» будет автоматически создан, заполнен по 
настроенным нами правилам загрузки данных и отправлен в об-
работку. 
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Обработка «Командировка» из «1С-Рейтинг: Комплексное управле-
ние финансами и Бюджетирование для Казахстана». 

В данном примере на основании документа «Командировка» в  
КУФиБ нужно создать в «1С:Документообороте» связанный доку-
мент, запустить по нему обработку таким образом, чтобы он попал 
на ознакомление к сотруднику, затем на утверждение руководителя 
и далее на ознакомление о подписании автору документа. 

 Создадим новое правило загрузки данных в 
«1С:Документооборот». Выберем вид объекта Документ и соот-
ветствующий ему объект «Командировка» в КУФиБ. 

 В поле заполнения реквизитов объекта «1С:Документооборот» 
создадим вид документа «Командировка», в настройках вклю-
чим учет по адресатам и организациям. В правилах обработки 
добавим действия: 

o «Ознакомление». Исполнителем будет автоподстановка 
«Адресат», сотрудник, который должен ознакомиться с 
документом. 

o «Подписание». Выполнять действие будет руководитель 

организации заполняется с помощью автоподстановки 
«Руководитель организации». В настройке подписания 
завершающим действиям является «Ознакомление» с 
результатом подписания и заполняется с помощью рек-
визита «Ответственный за документ». 
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 Далее в правиле заполнения реквизита «Адресат» укажем запол-
нение из реквизита объекта интегрированной системы «Сотруд-
ник» документа КУФиБ «Командировка». 
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 Аналогичным образом заполнение реквизита «Ответственный» 
установим из реквизита командировки «Руководитель», а запол-
нение реквизита «Подготовил» установим из реквизита «Ответ-
ственный» документа КУФиБ. 

 Нажмем «Записать» и закрыть. При записи система сделает за-
прос в КУФиБ, проверит что там нет связанного правила инте-
грации и предложит автоматически создать его. 

 Подтвердить. Система автоматически создаст в КУФиБ связан-
ное правило интеграции. Поскольку на стороне КУФиБ никаких 
данных от «1С:Документооборота» получать не требуется – 
настройка правил на этом закончена. 

 

 В интерфейсе документа КУФиБ, после настройки интеграции, 
появилась гиперссылка «Документооборот», на которой мы мо-
жем посмотреть наличие связанного документа, очистить или из-
менить связь. А также команда «Создать на основании» – «До-
кументооборот: Начать обработку». Выполним данную команду. 
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 После этого кадровый перевод на стороне 
«1С:Документооборота» будет автоматически создан, заполнен по 
настроенным нами правилам загрузки данных и отправлен в об-
работку, сперва для «Ознакомления» сотрудником направляемым 
в командировку. 

 

 После ознакомления, документ, следуя обработке, попадет на 
Подписание руководителю и далее обратно к автору документа 
для ознакомления и регистрации. 

 

 

При заполнении объекта «1С:Документооборота» наиболее сложным 
является подбор сотрудников. В случае, когда сотрудники были за-
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ранее заведены и в «1С:Документооборот», и в КУФиБ – система 
выполнит поиск существующих данных. В зависимости от ситуации 
поиск выполняется по уникальному идентификатору, по физическо-
му лицу, по наименованию, должности и подразделению сотрудника.  

Если подходящий сотрудник на стороне «1С:Документоборота» не 
найден – система попытается создать нового сотрудника и запол-
нить его переданными данными, содержащими его ФИО, должность 
и подразделение.  

Если при этом информация о подразделении в 
«1С:Документооборот» не передается (например, когда в правилах 
мы указали заполнение сотрудника  из реквизита документа      
КУФиБ с типом физическое лицо) – система не сможет автомати-
чески создать нового сотрудника и выдаст ошибку, говорящую о том 
что данного сотрудника нужно создать вручную. 

Создание «Трудового документа» из «1С-Рейтинг: Комплексное 
управление финансами и Бюджетирование для Казахстана». 

В данном примере на основании документа «Прием на работу» в 
КУФиБ нужно создать в «1С:Документообороте» связанный доку-
мент Трудовой договор, запустить по нему обработку таким образом, 
чтобы он попал на редактирование к Ответственному за документ, 
далее Секретарю для распечатки и передачи документа руководите-
лю на подписание руководителя и после этого на ознакомление и 
регистрацию обратно на ознакомление и регистрацию автору доку-
мента. 

 Создадим новое правило загрузки данных в 
«1С:Документооборот». Выберем вид объекта Документ и соот-
ветствующий ему объект «Трудовой договор» в КУФиБ. 

 В поле заполнения реквизитов объекта «1С:Документооборот» 
создадим вид документа «Трудовой договор», в настройках 
включим учет по адресатам и организациям. В правилах обра-
ботки добавим действия: 

o «Распечатать и передать на подписание руководителю» 
исполнителем будет автоподстановка «Секретарь», со-
трудник, который должен ознакомиться с документом, 
распечатать и передать документ на подпись 
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o «Подписание» выполнять действие будет руководитель 
организации, заполняется с помощью автоподстановки 
«Руководитель организации». 

o «Регистрация» исполнителем будет «Ответственный за 
документ» из автоподстановки. 

 

 Заполнение реквизитов «Ответственный» и «Подготовил» уста-
новим из реквизита документа Прием на работу «Руководитель» 
и «Ответственный соответственно».  
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 Также при записи сделает запрос в КУФиБ, проверит на наличие 
связанного правила интеграции и предложит автоматически со-
здать его. 

 После этого в документе КУФиБ, появится гиперссылка «Доку-
ментооборот» и команда «Создать на основании» – «Докумен-
тооборот: Начать обработку».  

 

По команде «Начать обработку», она будет запущена на стороне 
«1С:Документооборот», где пройдет все этапы от одного сотрудника 
к другому.  
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На стороне КУФиБ в документе по гиперссылке Документооборот бу-
дет отображаться связанный документ. 

 

  



 
 

 

Начало работы с 
конфигурацией 

Перед началом работы с решением «1С-Рейтинг: Комплексное 
управление финансами и Бюджетирование для Казахстана», необхо-
димо выполнить ряд действий: 

 создать список пользователей, настроить права на доступ к ин-
формации; 

 настроить параметры ведения учета в соответствии с видом дея-
тельности предприятия. Указать параметры, требуемые для ра-
боты отдельных механизмов конфигурации; 

 заполнить нормативно-справочную информацию, уже извест-
ную на момент начала эксплуатации системы; 

 ввести необходимые для работы системы начальные остатки. 

Приведенное в этой главе описание действий по подготовке конфи-
гурации «1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и Бюд-
жетирование для Казахстана» к работе, предполагает, что пользова-
телем уже выполнены все необходимые рекомендации по настройке 
ведения учета в типовой конфигурации «Бухгалтерия для Казахста-
на».  

Настройка пользователей 
конфигурации 

Для того, чтобы начать работу с конфигурацией, необходимо опре-
делить список пользователей, имеющих доступ к информационной 
базе и соответствующие права доступа (профили).  
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Управление доступом пользователей к 

информации 

Роли 

Для разграничения прав доступа пользователей к определенным 
объектам конфигурации и выполнению операций, используются 
профили доступа. Назначение профилей пользователям выполняет-
ся в режиме «Предприятия» (раздел «Администрирование – 
«Настройки пользователей и прав»). При этом одни и тот же про-
филь может назначаться разным пользователям, и в то же время од-
ному пользователю может быть назначено несколько профилей с до-
ступом к различным объектам. 

По сравнению с конфигурациями «Бухгалтерия для Казахстана» и 
«Зарплата и Управление персоналом» состав профилей доступа де-
композирован (у бухгалтерских ролей удалена возможность работы 
с кассовыми документами и данными по заработной плате). 

В конфигурации «1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами 
и Бюджетирование для Казахстана» добавлены следующие профили 
доступа: 

Основные профили: 

  «Бюджетирование» – полный доступ к возможностям подси-
стемы «Бюджетирование» (создание структуры бюджетов, реги-
страция экземпляров бюджетов, а также вся отёчность и кон-
трольные функции). 

  «Казначей» - планирование платежей и поступлений, внутрен-
них перемещений денежных средств по оперативному учету, 
контрагентов, договоров и банковских счетов. 

 «Кассир» - формирование расходных и приходных кассовых 
ордеров, за исключением выплаты по заработной плате. 

 «Кассир по заработной плате» - формирование расходных и 
приходных кассовых ордеров по выплате заработной платы и 
получателям по исполнительным листам; 
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 «Кладовщик» - учет складских операций: инвентаризация, ком-
плектация, оприходование, перемещение, списание, поступление 
из переработки и требования-накладные; 

  «Подачи заявок на расходование денежных средств» — предо-
ставляет право ввода заявок на расходование денежных средств 
без возможности их проведения. 

 «Старший казначей» - планирование платежей и поступлений, 
внутренних перемещений денежных средств, формирование 
планов платежей, планов движения денежных средств, инвента-
ризации и переоценки денежных средств по оперативному уче-
ту, изменение курсов валют, создание статей движения денеж-
ных средств, контрагентов, договоров и банковских счетов. 

 «Только просмотр (казначейство)» - просмотр планируемых 
платежей и поступлений, внутренних перемещений денежных 
средств, планов платежей, планов  движения денежных средств, 
инвентаризации и переоценки денежных средств по оператив-
ному учету. 

 «Управление договорами» — доступ к подсистеме управления 
договорами. Не дает доступ к бухгалтерским объектам, позволя-
ет получать из бухгалтерского учета только отчеты по задол-
женности по договорам. 

 «Управление закупками» — доступ ко всем объектам подсисте-
мы «Управление закупками». 

  «Управление номенклатурой» — создание регламентированной 
и плановой номенклатуры, настройка соответствий, единиц из-
мерения и коэффициентов пересчета. 

 «Управление плановой номенклатурой» — создание плановой 
номенклатуры, настройка соответствий, единиц измерения и 
коэффициентов пересчета. 

  «Формирование бюджетов» - формирование бюджетов, заявок 
и корректировок, в зависимости от прав. 

 «Формирование заявок МТС» - профиль дает возможность 
пользователю формировать заявки материально-технического 
снабжения. 
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 «Формирование планов закупок» - профиль добавляет возмож-
ность пользователю регистрировать планы закупок. 

 «Чтение выплаты и отражение заплаты в учете» - просмотр вы-
плат по заработной плате, перечисления налогов, взносов и от-
числений, отражения зарплаты в бухучете. 

Если для пользователя предполагается работа с подсистемой 
«Управление денежными средствами», то ему должна быть назначе-
на соответствующая роль (роли). Если для пользователя предпола-
гается работа с согласованием и утверждением документов, ему 
должна быть назначена роль «Участник процесса согласования и 
утверждения документов». При этом необходимо учитывать то, что 
данные роли являются «дополнительными» к роли «Пользователь» 
и не могут быть использованы без этой роли. 

Настройки пользователей  
При заполнении форм документов, отчетов, справочников значения 
некоторых параметров «1С-Рейтинг: Комплексное управление фи-
нансами и бюджетирование для Казахстана» подставляет по умол-
чанию.  

 

В «Настройках пользователя» (Администрирование – Настройки 
пользователей и прав – Настройки пользователей) можно заполнить 
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перечень реквизитов, которые будут применятся в подсистемах 
управленческого учета.  

Настройка дополнительных прав 

пользователей 
Настройка дополнительных прав пользователя необходима для 
установки режима использование некоторых функциональных воз-
можностей программы. Вызов формы настройки дополнительных 
прав осуществляется из раздела Администрирование – Настройки 
пользователей и прав — Настройка дополнительных прав пользова-
телей. 

 

В состав настроек дополнительных прав пользователей включены 
следующие опции: 

 «Разрешить превышение контролируемых значений по бюдже-
там». При установке этого флажка пользователю будет разре-
шено проведение заявки на расход денежных средств при пре-
вышении контролируемых значений по бюджету. 

 «Разрешить превышение свободного остатка денежных 
средств». Если флажок установлен, то пользователю будет раз-
решено проводить платежные документы на расход денежных 
средств в том случае, если остаток свободных денежных средств 
с учетом оформленных заявок на резервирование денежных 
средств превышен. 
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 «Разрешить проведение платежа без заявки». Установленный 
флажок разрешает пользователю проводить платежные доку-
менты на расход денежных средств без предварительного 
оформления заявки. 

 Разрешить проведение товарных операций по незарегистриро-
ванным договорам. Если данный флажок установлен, пользова-
тель имеет право оформлять документы по товарным операци-
ям без зарегистрированных договоров.  

 Право заказа нерекомендуемых к закупу позиций – пользова-
тель с данным правом имеет возможность формировать плано-
вые документы по закупкам с запрещенными позициями и ре-
гистрировать фактические поступления по товарам, для кото-
рых настроен запрет закупки.  

Право заказа товаров и услуг у недобросовестных поставщиков – поль-
зователь с данным правом имеет возможность проводить плановые и 
фактические документы по закупкам с указанными в них запрещенны-
ми поставщиками или производителями. 
  



 
 

 

Управление денежными 
средствами 

Помимо стандартных возможностей бухгалтерского учета кассовых 
и банковских операций, конфигурация «1С-Рейтинг:Комплексное 
управление финансами и бюджетирование для Казахстана» включа-
ет в себя возможности планирования и оперативного управления 
движением денежных средств на предприятии, включая контроль 
над осуществляемыми платежами и составление платежного кален-
даря. В данной главе руководства будет описан порядок работы с 
объектами прикладного решения только в контексте подсистемы 
«Управление денежными средствами», описание стандартных воз-
можностей по бухгалтерскому учету денежных средств приведено в 
руководстве пользователя к конфигурации «1С:Бухгалтерия для Ка-
захстана». 

Рекомендации по началу работы с 
подсистемой 

В целом рекомендации по началу работы с подсистемой «Управле-
ние денежными средствами» соответствуют порядку работы в типо-
вом решении «Бухгалтерия для Казахстана». 

Для начала работы с подсистемой необходимо: 

 в разделе «Администрирование» - «Настройка использова-
ния разделов управленческого учета» установить признак 
«Использовать казначейство»; 

 выполнить настройку подсистемы «Казначейство» (раздел 
«Администрирование» - «Настройка раздела «Казначей-
ство»). В настройках раздела требуется указать дату начала 
ведения оперативного учета. Подробное описание всех 
настроек раздела приведено в пункте руководства «Настрой-
ка раздела «Казначейство»; 

 сформировать документ «Инвентаризация денежных средств 
по оперативному учету». Данный документ регистрирует 
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фактические остатки денежных средств по оперативным ре-
гистрам.  

 

Также необходимо уточнить настройки следующих механизмов, 
влияющих на работу с документами подсистемы: 

1. Настройки учетной политики по управленческому учету (раз-
дел «Администрирование» - «Настройка раздела «Казначей-
ство» - кнопка «Настроить учетную политику»).  

 

На подсистему казначейства влияют следующие признаки: 

 Проверять заполнение бюджетной классификации в заявках на 
расходование – при проведении заявок система будет считать 
обязательными к заполнению поля указания сценария и финан-
сового показателя, по которым производится бюджетный кон-
троль; 

 Применять контроль заполнения заявок на расход для опла-
ченных документов – если установлен, то наличие заявок на 
расход будет проверяться, в том числе для документов по 
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банку с признаком «Оплачено». В противном случае, такие 
платежи будут расцениваться как фактические свершившие-
ся и не требующие обязательного указания заявки; 

 Порядок переоценки оперативных остатков денежных 
средств – определяется порядок переоценки оперативного 
остатка денежных средств при проведении бухгалтерских 
операций периода, либо переоценка выполняется вручную. 

2. Настройки пользователей, участвующих в подсистеме, выпол-
няются индивидуально для каждого пользователя в разделе 
«Настройки пользователя» (раздел «Администрирование» - 
«Настройки пользователей и прав» - «Пользователи»): 

 Основной финансовый показатель заявок на расход – фи-
нансовый показатель, по умолчанию устанавливаемый для 
заявок на расходование, создаваемых данным пользователем; 

 Сценарий планирования расхода денежных средств по заяв-
кам - сценарий, по умолчанию устанавливаемый для заявок 
на расходование, создаваемых данным пользователем; 

 Форма оплаты заявок на расходование - форма оплаты, по 
умолчанию устанавливаемая для заявок на расходование, со-
здаваемых данным пользователем. 

3. Настройки дополнительных прав (раздел «Администрирование» 
- «Настройки пользователей и прав» - «Настройка дополни-
тельных прав»): 

 

 Разрешение проведения документов с превышением контро-
лируемых значений – пользователям с данной ролью разреша-
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ется/запрещается превышение лимитов при проведении за-
явок на расходование; 

 Разрешить превышение свободного остатка денежных средств 
- пользователям с данной ролью разрешается/запрещается 
превышение свободных остатков денежных средств при про-
ведении расходных документов по банку и кассе; 

 Разрешить проведение платежа без заявки – пользователям с 
данной ролью разрешается/запрещается проводить документы 
расхода по банку и кассе без указания заявок на расходование. 

Следует отметить, что настройки дополнительных прав не имеют 
значений по умолчанию. То есть, если для какой-то роли не были 
записаны настройки с не установленными и не отключенными при-
знаками, то действия контролироваться не будут. 

Настройки раздела 
«Казначейство» 

При настройке подсистемы «Казначейство» используются следую-
щие параметры: 

 Вести учет движения денежных средств по проектам – до-
бавляется возможность ведения планирования и учета дви-
жения денежных средств в разрезе проектов; 

 Вести учет движения денежных средств по подразделениям - 
добавляется возможность ведения планирования и учета 
движения денежных средств в разрезе управленческих под-
разделений предприятия (ЦФО); 

 Использовать план движения денежных средств – добавляет 
возможность формирования документов «План движения 
денежных средств» для долгосрочного укрупненного плани-
рования денежных потоков в разрезе сценариев планирова-
ния с последующим анализом в отчетности; 

 Использовать планируемые поступления денежных средств 
– включает возможность вести документы планирования по-
ступления денежных средств и контролировать фактические 
поступления на их основании; 
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 Использовать заявки на расходование средств – возмож-
ность ведения заявок на расход денежных средств и кон-
троля фактических платежей на их основании; 

 Использовать резервирование денежных средств – добавля-
ется возможность в заявках на расходование денежных 
средств резервировать имеющиеся или планируемые к по-
ступлению денежные средства под определенные платежи; 

 Использовать план платежей – добавляет возможность фор-
мировать документ «План платежей», предназначенный для 
промежуточного сводного контроля заявок на расходование 
денежных средств на предмет наличия кассовых разрывов, и 
принимать заявки к оплате частично, либо переопределять 
сроки оплаты; 

 Использовать документы планирования внутренних движе-
ний денежных средств – позволяет планировать снятие 
наличности со счета в кассу, формировать взносы наличных 
на банковские счета, перемещать наличные денежные сред-
ства между кассами предприятия; 

 Контролировать исполнение внутреннего перемещения по 
банку отдельно от кассы – если данный признак установлен, 
тогда оперативные остатки на банковских счетах будут из-
меняться при установке признака «Оплачено» в документах 
планирования взносов наличности в банк и снятия со счета в 
кассу. Если признак не установлен – то оперативные остатки 
будут изменяться при проведении кассовых документов, со-
зданных на основании документов планирования; 

 Контролировать внутреннее перемещение между кассами от-
дельно от бухгалтерского – если признак установлен, тогда 
оперативные остатки в кассе-отправителе/получателе будут 
изменяться при установке признака «Исполнено» в доку-
ментах планирования перемещения. Если признак не уста-
новлен – то оперативные остатки будут изменяться при про-
ведении бухгалтерских документов кассы.  
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Порядок планирования 

поступления и расхода денежных 
средств 

Конфигурация позволяет планировать поступление и расход денеж-
ных средств и формировать на основе этих данных график движения 
денежных средств. 

Планирование поступления денежных средств производится на ос-
нове документа «Планируемое поступление денежных средств». 
Данным документом фиксируется факт предполагаемого поступле-
ния денежных средств. Например, получение денежных средств при 
оплате покупателями выписанных им счетов, предполагаемое полу-
чение кредита из банка и т.д. 

Планирование расхода денежных средств ведется на основании до-
кумента «Заявка на расходование средств». Данным документом 
фиксируется факт предполагаемого расхода денежных средств. 
Например, оплата поставщикам за предоставленные товары и услу-
ги, выплата заработной платы сотрудникам и т.д. 

В заявках на расход можно зарезервировать денежные средства. Ре-
зервирование денежных средств выполняется раздельно для налич-
ных и безналичных денежных средств, а также отдельно для каждого 
вида платежа: оплата поставщику, выдача денежных средств подот-
четным лицам и т.д. Вид платежа определяется тем видом операции, 
который выбран в документе «Заявка на расходование средств». 

Резервируемые денежные средства могут быть размещены в кассах 
предприятия (в случае оформления заявки на расходование налич-
ных денежных средств) или на расчетных счетах предприятия (в 
случае оформления заявки на расходование безналичных денежных 
средств). Резервирование денежных средств может быть также про-
изведено за счет предполагаемых поступлений денежных средств. 

В конфигурации предусмотрена возможность получения оператив-
ных отчетов по доступности денежных средств на определенную да-
ту или же доступности денежных средств за период по дням, с воз-
можностью детализации по кассам и счетам. Кроме того, конфигура-
ция позволяет создавать график платежей. 
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Планируемые поступления денежных 

средств 
Занесение информации о планируемых поступлениях денежных 
средств с целью дальнейшего прогнозирования их наличия и состав-
ления платежного календаря осуществляется при помощи документа 
«Планируемое поступление денежных средств» (раздел «Казначей-
ство» – «Планируемые поступления денежных средств»). 

Документ предназначен для отражения планируемых поступлений 
денежных средств в кассу или на расчетный счет организации. 

Документ может быть оформлен как в целом по договору, так и на 
основании документа «Счет на оплату покупателю». Помимо счета 
на оплату, планируемое поступление может быть оформлено на ос-
новании документов реализации или возврата поставщику, договора 
займа и т.д. 

Виды поступления денежных средств определяются видом операции 
документа и могут принимать следующие значения: 

 оплата от покупателя; 

 возврат денежных средств поставщиком; 

 расчеты по кредитам и займам; 

 прочее поступление денежных средств; 

 прочие расчеты с контрагентами; 

 оплата от структурного подразделения; 

 расчеты по кредитам и займам с сотрудниками. 

Независимо от выбранного вида операции, для регистрации плани-
руемого поступления денежных средств в документе на закладке 
«Платеж» заполняется информация по предстоящем платеже: 

 Счет/Касса; 

 Форма оплаты; 

 Валюта; 

 Дата прихода – планируемая дата поступления средств. 

На закладке «Основание» указываются специфичные для каждого 
вида операции планирования реквизиты, определяющие плательщи-
ка денег и размер поступления. 
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На закладке «Бюджетирование» заполняются реквизиты, предназна-
ченные для отражения фактических данных по бюджетам в случае 
использования упрощенной схемы.  

При проведении документа, сумма платежа помещается в регистр  
«Планируемые поступления денежных средств». 

По одному счету на оплату покупателю можно оформить несколько 
планируемых поступлений денежных средств.  

В дальнейшем информацию о запланированных поступлениях де-
нежных средств можно проанализировать в отчете «Платежный ка-
лендарь». В отчет попадет информация только по тем документам 
«Планируемое поступление денежных средств», в которых на за-
кладке «Платеж» установлен флажок «Включать в платежный ка-
лендарь». 

На основании документа «Планируемое поступление денежных 
средств» могут быть введены банковские и кассовые платежные до-
кументы, в зависимости от формы оплаты. 

Учет планируемых поступлений от 
контрагентов 

Остановимся более подробно на порядке работы с документом при 
планировании поступления денежных средств от контрагентов. 

Для отражения сумм планируемых поступлений от контрагентов 
предназначены следующие виды операций документа «Планируемое 
поступление денежных средств»:   
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 Оплата от покупателя; 

 Возврат денежных средств поставщиком; 

 Прочие расчеты с контрагентами; 

Для указанных видов операций в документе возможны два варианта 
отражения оплаты от контрагента: 

 по одному договору, расчетному документу, проекту и объекту 
затрат; 

 по нескольким договорам, расчетным документам, проектам и 
объектам затрат. 

Переключение между режимами ввода данных производится с по-
мощью переключателя «Редактировать»: «Списком» или «Без разби-
ения». 

Закрытие планируемых поступлений 
денежных средств  

В случае необходимости отмены запланированного поступления де-
нежных средств (например, отказ покупателя от оплаты ранее вы-
ставленного счета) оформляется документ «Закрытие планируемых 
поступлений денежных средств» (раздел «Казначейство» – «Закры-
тия планируемых поступлений денежных средств»). 

Документы планирования поступления денежных средств», подле-
жащие закрытию, указываются в табличной части документа. При 
этом в каждой строке выводится информация по текущим остаткам 
размещения и оперативных взаиморасчетов по планируемому по-
ступлению. 

Документ позволяет закрывать планируемые поступления в автома-
тическом режиме, когда документы планирования закрываются пол-
ностью, либо частично. Для этого необходимо переключить вид опе-
рации по документу в режим «Частичное закрытие».  

Табличная часть может быть заполнена автоматически по кнопке 
«Заполнить». При этом отбираются все неисполненные планируе-
мые поступления на дату документа. 
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Также, можно дополнительно указать правила отбора документов по 
реквизитам: 

 дата прихода; 

 контрагент; 

 подразделение; 

 ответственный. 

Для включения отбора, необходимо установить флаг в соответству-
ющем поле. 

Важно!!!  Если флаг отбора установлен, а значение для отбора не за-
полнено, в отбор будут включены документы с незаполненным значе-
нием соответствующего реквизита. 

Оформление планируемых 

поступлений  
Для формирования документов банка/кассы на основании планируе-
мых поступлений денежных средств в системе имеется специальная 
обработка «Поступления денежных средств к оформлению». В данной 
обработке отображаются все плановые документы, по которым необхо-
димо оформить регламентированные документы поступления. В верх-
ней части обработки настраиваются параметры отбора.  

По кнопке «Оформить» система будет формировать документы бан-
ка/кассы в соответствии с формой оплаты, установленной в плановом 
документе.  

Заявки на расходование средств 
Планирование расхода денежных средств производится с помощью 
документа «Заявка на расходование средств» (раздел «Казначей-
ство» – «Заявки на расходование средств»). 
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Виды целевого назначения расходуемых денежных средств опреде-
ляются видом операции документа и, в целом, соответствуют видам 
операций соответствующих платежных документов бухгалтерской 
подсистемы прикладного решения.   

Следует отметить, что заявки могут оформляться не только по пла-
тежам контрагентам, но и по таким операциям, как выдача сумм 
подотчетным лицам, выплата заработной платы, перечисление нало-
гов, перечисление пенсионных взносов, перечисление социальных 
отчислений, прочий расход денежных средств и т.д. 

Помимо регистрации решения о совершении наличного или безна-
личного платежа (группы платежей), в заявке имеется возможность 
резервирования денежных средств. 

Документ «Заявка на расходование средств» может быть введен как 
заранее (по предстоящему поступлению), так и по фактическому по-
ступлению (на основании соответствующих бухгалтерских докумен-
тов). 

Реквизиты документа и порядок их использования в основном ана-
логичны документам «Платежное поручение (исходящее)» и «Рас-
ходный кассовый ордер». Отличия по заполнению данных присут-
ствует только в заявках, связанных с выплатой заработной платы, 
налогов, сборов и отчислений по заработной плате, а также займам 
сотрудникам. 

В документе «Заявка на расходование средств» выбирается вид опе-
рации. В шапке документа заполняются требуемые поля: дата расхо-
да денежных средств, валюта планируемого расхода денежных 
средств, форма оплаты: наличные или безналичные, банковский 
счет/касса, подотчетное лицо и т.д. 
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Детали платежа можно заполнить на закладке «Платеж». Состав по-
лей на данной закладке зависит от выбранного вида операции.  

Так же, как и в случае планирования поступления денежных 
средств, по одному платежу поставщику можно оформить несколько 
заявок на расходование денежных средств. Например, в том случае, 
если оплату поставщику планируется производить с разных расчет-
ных счетов или часть суммы планируется оплатить наличными, а 
остальную часть путем перевода денежных средств с расчетного сче-
та предприятия. 

В дальнейшем информацию о запланированных платежах можно 
проанализировать в различных отчетах подсистемы Казначейства, 
например, «Заявки на расходование денежных средств», «Резервы 
денежных средств», «Анализ доступности денежных средств», «Пла-
тежный календарь».  

На основании документа «Заявка на расходование средств» могут 
быть введены банковские и кассовые платежные документы. 

Флаг «Включать в платежный календарь» определяет, будет ли дан-
ная заявка включена в платежный календарь или нет. 

Документ «Заявка на расходование средств» может также служить 
связующим звеном между подсистемой управления денежными 
средствами и подсистемой бюджетирования. Для этого, в заявке 
предусмотрен блок реквизитов на закладке «Контроль» в группе 
«Плановая классификация» (сценарий, финансовый показатель и 
т.д.). По указанным реквизитам, при проведении заявки контроли-
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руется соответствие общей суммы утвержденных к расходованию 
средств установленным ранее ограничивающим значениям. 

Если необходимо при проведении заявки контролировать заполнение 

реквизитов связи с бюджетами, в настройке параметров управленче-
ского учета следует установить признак «Проверять заполнение 
бюджетной классификации в заявках на расходование» (раздел 
«Администрирование» - «Настройка раздела «Казначейство»). 

Учет планируемых расходов по платежам 
контрагентам 

Для оформления планируемых выплат денежных средств контраген-
там предназначены следующие виды операций документа «Заявка на 
расходование средств»: 

 оплата поставщику; 

 возврат денежных средств покупателю; 

 прочие расчеты с контрагентами. 

С помощью одной заявки на расходование средств можно зафикси-
ровать предполагаемый расход денежных средств по одному догово-
ру, одному документу расчетов с контрагентом и отнести его к од-
ному проекту. А можно зафиксировать предполагаемый расход де-
нежных средств по нескольким договорам и расчетным документам, 
оформленным с одним контрагентом, и разнести эти операции по 
разным проектам.  

Переключение между режимами производится на закладке «Пла-
теж» с помощью переключателя «Редактировать»: «Без разбиения» 
или «Списком».  

В документе могут храниться ссылки на дополнительную информа-
цию, комментирующие заявку (файлы, образцы документов). 

Учет планируемых расходов по выплате 
заработной платы 

Для регистрации планируемых расходов по заработной плате ис-
пользуются заявки с видом операции:  

 Выдача денежных средств подотчетнику (при выплате заработ-
ной платы через раздатчика); 
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 Перечисление заработной платы на лицевые счета (при выплате 
заработной платы на лицевые счета физических лиц); 

 Выплата заработной платы (при выплате заработной платы по 
зарплатным проектам или через кассу). 

Основная специфика данных видов операций заявок заключается в 
том, что в них имеется возможность указать ведомости на перечис-
ления заработной платы в зависимости от вида операции.  

В случае если заработную плату планируется выдавать через подот-
четное лицо в заявке на выдачу денежных средств подотчетнику 
необходимо установить признак «Операции по зарплате, налогам и 
взносам через подотчетное лицо». После этого в документе появля-
ется закладка «Ведомости к оплате», на которой необходимо указать 
«Ведомость на выплату зарплаты через раздатчика».  

 

Для предотвращения ситуаций, когда одна ведомость на выплату 
зарплаты попадает в несколько заявок на расходование средств, во 
всех документах с операциями по заработной плате присутствует 
кнопка «Проверка корректности ведомостей». В случае, если ведо-
мость, выбранная в документе, ранее была указана в другой заявке, 
система выдаст предупреждение.  

При формировании документа «Платежное поручение (исходящее)» 
на основании заявки с видом операции «Перечисления заработной 
платы на лицевой счет», система будет в порядке расположения со-
трудников в ведомости определять физическое лицо, на лицевой 
счет которого необходимо перечислить сумму заработной платы и 
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формировать документ банка. То есть, при создании первого пла-
тежного поручения (исходящего) на основании заявки будет под-
ставляться первый сотрудник по ведомости, при втором создании 
платежного поручения, будет подставляться второй сотрудник из 
ведомости и так далее.  

Учет планируемых расходов по выплате 
налогов, сборов и отчислений 

Для регистрации планируемых расходов по выплате налогов, сборов 
и отчислений, связанных с заработной платой, используются заявки 
с видом операции:  

 Выдача денежных средств подотчетнику; 

 Перечисление налогов; 

 Перечисление пенсионных взносов; 

 Перечисление социальных отчислений; 

Основной особенностью данных документов является то, что все они 
формируются только с формой оплаты «Безналичный расчет» (ис-
ключением является «Выдача денежных средств подотчетнику»).  

В документах можно указывать ведомости на перечисления пенси-
онных взносов и социальных отчислений, а также взносов и отчис-
лений по ОСМС.  

Такие виды заявок могут быть сформированы на основании ведомо-
стей на перечисление взносов, отчислений.  

В случае, если налоги, сборы или отчисления планируется выплачи-
вать через подотчетное лицо, в заявке на выдачу денежных средств 
подотчетнику необходимо установить признак «Операции по зар-
плате, налогам и взносам через подотчетное лицо». После этого в 
документе появляется закладка «Ведомости к оплате», на которой 
необходимо указать соответствующие ведомости на перечисление 
взносов, отчислений.  
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Резервирование денежных средств по 
заявкам на расходование денежных средств 

Для того, чтобы обеспечить наличие денежных средств под оплату 
конкретному поставщику, в документе «Заявка на расходование 
средств» имеется возможность резервирования денежных средств.  

Денежные средства для предполагаемого расхода могут быть заре-
зервированы в конкретной кассе, на расчетном счете или размещены 
в планируемых поступлениях денежных средств.  

Данный механизм доступен только в том случае, если дата докумен-
та равна системной дате (то есть, если работа с документом ведется 
оперативно, а не задним числом). 

Тогда при поступлении денежных средств от покупателей денежные 
средства будут автоматически зарезервированы под оплату конкрет-
ной заявки на расходование средств. 

Схема резервирования и размещения денежных средств заполняется 
на закладке «Резервирование».  

Имеются следующие способы обеспечения платежа: 

 Резервирование - резервировать можно из остатков денежных 
средств на банковских счетах или в кассах. Схему резервирова-
ния можно заполнить автоматически. Для этого надо устано-
вить флаг «Автоматическое»: «Резервирование» и нажать на 
кнопку «Заполнить резервирование», которая доступна в опера-
тивном режиме. При этом резервирование происходит в тех 
кассах (на расчетных счетах), у которых валюта совпадает с ва-
лютой документа «Заявка на расходование денежных средств». 
Приоритетной является та касса (расчетный счет), которая ука-
зана в шапке документа. 

 Размещение – размещать можно в предстоящих поступлениях 
денежных средств (например, необходимо зарезервировать де-
нежные средства для оплаты поставщикам из тех денежных 
средств, которые планируется получить от покупателей). В этом 
случае необходимо установить флаг «Автоматическое»: «Раз-
мещение» и нажать кнопку «Заполнить резервирование». Раз-
мещение происходит по тем планируемым поступлениям, у ко-
торых валюта и вид оплаты совпадает с оформляемой заявкой. 
Также при автоматическом заполнении учитывается дата пла-
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нируемого поступления денежных средств. Дата планируемого 
поступления денежных средств должна быть меньше, чем дата 
расхода, указанная в заявке на расходование денежных средств. 
То есть денежные средства от покупателя должны поступить 
раньше, чем мы собираемся оплатить поставщику. 

 

В том случае, если будут установлены оба флага, тогда, в первую 
очередь, денежные средства будут резервироваться из текущих 
остатков, а затем уже из предстоящих поступлений. 

Снятие резерва по заявкам на расходование денежных средств про-
изводится в момент оформления первичного документа на списание 
денежных средств, причем если документ не оплачен (не установлен 
флаг «Оплачено»), то резерв переводится из состояния резерва по 
заявке в состояние резерва по первичному документу. 

Для того, чтобы при оформлении резерва контролировалось наличие 
денежных средств в свободном остатке, не зарезервированных под 
другие заявки, необходимо, чтобы в настройках дополнительных 
прав пользователя не был установлен флаг «Разрешить превышение 
свободного остатка денежных средств».  

При оценке свободного остатка будут учтены планируемые поступ-
ления денежных средств и данные выписанных, но не оплаченных 
первичных документов по расходованию денежных средств.  
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Закрытие заявок на расходование средств 

В том случае, если необходимо отменить планируемый расход и ре-
зервирование денежных средств оформляется документ «Закрытие 
заявок на расходование средств» (раздел «Казначейство» -  «Закры-
тие заявок на расходование средств»). 

Документ предназначен для снятия резервов денежных средств при 
принятии решения об отмене дальнейших платежей по проведенной 
заявке (или группе заявок) на расходование средств. 

Заявки для закрытия указываются в табличной части документа. 
При этом в каждой строке выводится информация по текущим 
остаткам резервов и взаиморасчетов по заявке.  

Табличная часть может быть заполнена автоматически по кнопке 
«Заполнить». При этом отбираются все невыполненные заявки на 
дату документа. 

Дополнительно можно указать правила отбора заявок по реквизи-
там: 

 дата расхода; 

 контрагент; 

 подразделение; 

 ответственный. 

Для включения отбора, необходимо установить флаг в соответству-
ющем поле. 

Важно!!!  Если флаг отбора установлен, а значение для отбора не за-
полнено, в отбор будут включены заявки с незаполненным значением 
соответствующего реквизита. 

Операции по учету денежных 
средств 

В конфигурации реализовано отражение первичных документов, ис-
пользуемых при учете и управлении движениями наличных и безна-
личных денежных средств. Порядок заполнения и использования 
для различных документов отличается, но некоторые механизмы 
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одинаковы для всех документов, за исключением документов внут-
реннего перемещения средств («Объявление на взнос наличными», 
«Денежный чек», «Внутреннее перемещение наличных денежных 
средств»). 

Особенности работы с документами по 

движению денежных средств 
В состав документов по учету фактического движения денежных 
средств входят: 

 Платежное поручение входящее. 

 Платежный ордер (поступление денежных средств). 

 Платежное поручение исходящее. 

 Платежный ордер (списание денежных средств). 

 Приходный кассовый ордер. 

 Расходный кассовый ордер. 

 Внутреннее перемещение денежных средств. 

 Объявление на взнос наличными (используется только для опе-
ративного учета движения денежных средств). 

 Денежный чек (используется только для оперативного учета 
движения денежных средств). 

В целом порядок работы с документами по учету денежных средств 
соответствует порядку работы с аналогичными документами в типо-
вом решении «1С:Бухгалтерия для Казахстана».  

В отличие от типового решения, где учет остатков и движений де-
нежных средств организован только посредством регистра бухгалте-
рии с отражением на счетах бухгалтерского учета, в конфигурации 
«1С-Рейтинг:Комплексное управление финансами и бюджетирова-
ние для Казахстана» для учета денежных средств дополнительно ис-
пользуются регистры оперативного учета. Такой подход позволяет 
отделить отражение движения средств в целях бухгалтерского учета 
от движений в целях оперативного учета.  

При этом, одна и та же операция по учету денежных средств может 
быть отражена в бухгалтерском и оперативном учете, в зависимости 
от той или иной ситуации.  
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В том случае, если подсистема «Казначейство» используется к кон-
фигурации все документ банка/кассы перечисленные выше форми-
руют движения по оперативным регистрам накопления. Отражения 
в бухгалтерском учете определяется настройками параметров учете 
или признак отражения в бухгалтерском учете. 

 

Для отражения операции по учету денежных средств в бухгалтер-
ском учете необходимо установить флаг «Бух. учет». Предназначе-
ние и порядок работы флага «Учет КПН» соответствует типовому 
механизму решения «Бухгалтерия для Казахстана».   

В платежных документах банка присутствует еще один флаг «Опла-
чено», который позволяет организовать проведение документов в 
два этапа: 

 отражение в оперативном учете (информация о готовящемся 
поступлении или намерении платежа); 

 отражение движения денежных средств (оплата документа бан-
ком, фактическое поступление или фактический платеж). 

При проведении документа без установленного флага оплаты ин-
формация о поступлении (списании) денежных средств записывает-
ся, как незавершенный платеж.  
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Далее можно отразить фактическое поступление (списание) денеж-
ных средств на расчетный счет. Для этого в документе необходимо 
установить флаг «Оплачено» и перепровести его.  

На этом этапе изменяется состояние остатка денежных средств на 
расчетном счете (в кассе) организации, сумма платежа списывается 
из регистра «Денежные средства к получению» (при поступлении 
денежных средств) или из регистра «Денежные средства к списа-
нию» (при расходовании денежных средств). 

Такую схему работы удобно применять в том случае, если выписка 
документа производится одним пользователем (например, менедже-
ром по продажам), а фиксация поступления (списания) денежных 
средств производится при совершении хозяйственной операции дру-
гим пользователем (например, кассиром или финансистом). 

Существует возможность при настройке дополнительных прав за-
претить пользователю проведение платежных документов без указа-
ния заявки на расходование средств. 

Связь с документами планирования 

платежей 
Банковские и кассовые документы могут быть введены на основании 
документов «Планируемое поступление денежных средств» или 
«Заявка на расходование денежных средств».  

Связь документов учета фактического движения денежных средств с 
документами планирования производится явным указанием доку-
мента планирования в соответствующих полях «Планируемое по-
ступление» или «Заявка на расходование» формы документа. 

При начале выбора документа планирования открывается список 
неисполненных документов, отфильтрованных по установленным в 
других полях формы значениям: 

 банковский счет/касса; 

 контрагент; 

 договор контрагента; 

 статья ДДС;  

 проект. 
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Соответственно, фильтр устанавливается только в том случае, если 
поле формы заполнено. 

После указания документа планирования в форме документа стано-
вятся доступными два реквизита: 

 курс взаиморасчетов, установленный при планировании по-
ступления (платежа); 

 сумма запланированного платежа, рассчитанная исходя из сум-
мы взаиморасчетов, указанной в платежном документе, и запла-
нированного курса взаиморасчетов. 

Эти реквизиты необходимы для корректного списания остатка сум-
мы платежа по документу планирования в ситуации, когда заплани-
рованный и реальный курс взаиморасчетов отличаются. 

 

Также предусмотрена возможность оформления документов по не-
скольким заявкам. В этом случае информация о заявках заполняется 
в табличной части «Расшифровка платежа» платежного или кассо-
вого документа (переключение между режимами ввода данных про-
изводится по кнопке «Список» главного меню формы документа). 
То есть одним платежным документом можно погасить несколько 
ранее выписанных заявок (планируемых поступлений) по одному 
контрагенту. 

При проведении платежных документов с указанными заявками на 
расходование средств проверяется соответствие суммы документа 
текущему остатку неисполненных платежей по каждой из заявок, 
указанных в табличной части платежного документа. 
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Для ряда операций можно указывать различные заявки по строкам 
документа, например, если настройка платежа поставщику ведется 
списком. Для документов по выплате зарплаты и перечислению 
налогов и отчислений имеется возможность указать либо общую для 
всех строк заявку, либо отдельную по каждой строке оплаты. При 
этом, если заявки указаны в отдельных строках, при указании общей 
заявки в нижней части документа, построчные заявки очищаются и 
колонка заявок становится невидимой. 

Внутреннее перемещение наличных 

денежных средств 
Документ «Внутреннее перемещение наличных денежных средств» 
предназначен для отражения внутреннего перемещения наличных 
денежных средств между кассами одной организации.  

 

Перемещение возможно только между кассами, которые имеют одну 
и ту же валюту хранения денежных средств. Документ отражается в 
управленческом учете и является своеобразным требованием на пе-
ремещение денежных средств из кассы в кассу. В зависимости от 
настроек раздела «Казначейство» (Признак «Контролировать внут-
реннее перемещение между кассами отдельно от бухгалтерского»), 
факт перемещения денежных средств по управленческому учету бу-
дет отражаться или документами «Расходный кассовой ордер» и 
«Приходный кассовой ордер», либо установкой признака «Исполне-
но» в самом документе «Внутреннее перемещение наличных денеж-
ных средств».  
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Объявление на взнос наличными 
Документ «Объявление на взнос наличными» предназначен для 
фиксации намерения сдачи наличных денежных средств из кассы на 
расчетный счет организации.  

 

Регистрация в системе фактического зачисления денежных средств 
на расчетный счет производится при оплате документа (установлен 
флаг «Поступило на счет» и указана дата оплаты), либо после про-
ведения документа «Расходный кассовый ордер», созданного на ос-
новании. Способ отражения фактического зачисления регулируется 
в настройках раздела «Казначейства» признаком «Контролировать 
исполнение внутреннего перемещения по банку отдельно от кассы». 

Денежный чек 
Документ «Денежный чек» предназначен для фиксации намерения 
получения наличных денежных средств с расчетного счета организа-
ции. Также его можно использовать для резервирования в оператив-
ном учете, денег на расчетном счете под снятие в кассу.  

Регистрация в системе фактического списания денежных средств с 
расчетного счета производится при оплате документа (установлен 
флаг «Оплачено» и указана дата оплаты), либо после проведения 
документа «Расходный кассовый ордер», созданного на основании. 
Способ отражения фактического зачисления регулируется в 
настройках раздела «Казначейства» признаком «Контролировать ис-
полнение внутреннего перемещения по банку отдельно от кассы». 
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Управление предстоящими 
платежами. План платежей 

 

Для того, чтобы проанализировать платежеспособность предприятия 
на какой-то момент и определить возможность оплаты всех подан-
ных заявок на расходование средств, используется документ «План 
платежей» в совокупности с мастером формирования плана плате-
жей. 

В верхней части мастера выбирается период, на который приходятся 
планируемые платежи, а также заполняется поле «Структурное под-
разделение» (данный реквизит может быть заполнен как отдельным 
структурным подразделением, так и организацией в целом). 

Если в системе используется согласование и утверждение докумен-
тов, и для заявок на расходование имеется активный маршрут (или 
несколько маршрутов), тогда в данной форме становится видимым 
поле отбора «Режим отбора по согласованию», которое может при-
нимать одно из следующих значений: 

 Без отбора по согласованию – дополнительного отбора не про-
изводится. 

 Только прошедшие согласование – будут отобраны только те 
заявки, которым был назначен маршрут, и они успешно согла-
сованы. 
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 Только не имеющие назначенных маршрутов – заявки, которым 
не было назначено маршрутов (возможно, из-за того, что эти 
заявки не попали под условия применения ни одного из марш-
рутов). 

 Прошедшие согласование либо не имеющие назначенных марш-
рутов – комбинация двух предшествующих вариантов отбора. 
Таким образом, не будут отобраны только те заявки, которые в 
данный момент находятся в активном процессе согласования. 

Также возможно указать конкретного контрагента – получателя де-
нежных средств. После нажатия на кнопку «Автозаполнение» в таб-
личной части «Заявки» перечисляются все заявки, дата платежа по 
которым приходится на нужный период. 

Выбрать заявки, включаемые в план платежей для последующей 
оплаты, можно путем управления флажком возле каждой заявки. 

 

Также в поле «Сумма» указывается фактическая сумма, которую 
предприятие намеренно оплатить по заявке. Эта сумма может отли-
чаться от значения, указанного в поле «Сумма по заявке» (напри-
мер, если есть необходимость оплатить какое-либо обязательство ча-
стично). 

На основании принятых в план платежей заявок и указанных сумм 
оплаты по ним, а также счетов/касс, из которых будет осуществ-
ляться платеж, в нижней части окна в табличной форме «Состояние 
денежных средств» подводится итоговая сумма расхода по видам де-
нежных средств, и, соответственно, по каждому банковскому счету/ 
кассе. 
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При позиционировании на строке табличной части, соответствую-
щей определенному счету/кассе, в поле «Остаток на начало» выво-
дится актуальный остаток по данным оперативного учета. В самой 
табличной части отражаются планируемые платежи и остатки де-
нежных средств после выполнения намеченных платежей. Это поз-
воляет оценить и принять решение о возможности их выполнения. 
Строки, по которым после выполнения намеченных платежей сальдо 
будет отрицательным, отмечаются красным цветом.  

Если установить флажок «Учитывать плановые поступления», то в 
табличной части добавится поле «Поступления», и к ожидаемому 
остатку на конец будет прибавлена также ожидаемая сумма поступ-
лений.  

Если снять флажок «Показывать остатки только по задействован-
ным счетам/кассам», то в списке будут показаны остатки по счетам 
и кассам, не задействованным в текущем плане платежей, для опре-
деления возможности удовлетворения нехватки денег на тех счетах 
и кассах, которые были указаны в заявке.  

При помощи кнопок «Объявление на взнос наличными» и «Денеж-
ный чек» имеется возможность непосредственно сформировать до-
кументы по снятию денег со счета в кассу, либо по взносу на счет из 
кассы. Если это необходимо чтобы произвести платеж со счета или 
из кассы, в которых средств нет, но они могут быть получены путем 
перевода между счетами/кассами. 

Если нажать кнопку «Детализация по дням», то начиная с систем-
ной даты и до конца периода отбора (а если системная дата больше 
даты конца периода отбора, то только на системную дату) будет 
сформирована расшифровка потока денежных средств по дням. 
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В этой расшифровке знаками «+» и «-» указывается итоговое 
направление изменения остатка денежных средств на счете/в кассе 
за указанный день. С помощью двойного щелчка по ячейке на пере-
сечении колонки даты и строки счета/кассы можно в открывающей-
ся расшифровке увидеть сальдо по счету/кассе на выбранный день. 
Также в случае отрицательного планового остатка ячейки выделяют-
ся красным цветом, таким образом можно отследить возможную да-
ту возникновения кассового разрыва. 

Если в мастере установлен флажок «Только новые заявки», тогда в 
списке заявок будут присутствовать только те заявки, которые ранее 
не были включены ни в один из планов платежей, и имеют неопла-
ченный остаток. Если же флажок снят, то в поле заявок могут по-
пасть и заявки, которые были включены в другие планы платежей 
частично, не на полную сумму. 

Если снять флажок «Не учитывать график платежных дней», тогда 
даты расхода по заявкам будут корректироваться до платежных 
дней. Под платежными днями подразумеваются календарные дни, 
отмеченные в графике платежных дней как разрешенные для вы-
полнения расхода денежных средств. 
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Для настройки графика платежных дней в разделе «Казначейство» 
выберите пункт «График платежных дней». В открывшемся окне 
можно выделить галочками дни недели, которые будут считаться 
платежными, и нажать кнопку «Заполнить дни». После этого необ-
ходимо сохранить внесенные изменения, нажав кнопку «Записать». 
Если требуется изменить статус отдельного дня, дважды щелкните 
на нем в календаре и укажите его статус как платежного или непла-
тежного дня. Настроенный график будет сохранен в соответствии с 
выбранными параметрами. 

Если в мастере формирования плана платежей разрешено использо-
вание графика платежных дней (то есть, когда снят признак «Не 
учитывать график платежных дней), становится доступным ряд рек-
визитов. 

В поле «Способ приведения к дате платежа» можно выбрать, к ка-
кой платежной дате следует приводить дату платежа по заявке – к 
ближайшей последующей или ближайшей предыдущей. Также име-
ется кнопка «Привести даты», выполняющая их приведение к пла-
тежным. 

После того, как состояние денежных средств предприятия проанали-
зировано и выбраны все необходимые заявки, необходимо нажать 
кнопку «Сформировать план платежей». Затем в строках можно бу-
дет увидеть план платежей, к которому относится каждая заявка. 
Если все заявки были приняты за один раз, то план платежей будет 
для всех одинаков. Если же в процессе анализа каждый раз обраба-
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тывать только какую-то порцию заявок и формировать план плате-
жей по этой порции, то планы платежей в строках могут различать-
ся. 

Сформированный документ «План платежей» представляет собой 
табличную форму с перечнем заявок, с указанием вида операции, 
контрагента, формы оплаты, валюты, а также с указанием сумм и дат 
платежа, запланированных в заявках, и сумм и дат, утвержденных по 
плану. 

 

Использование данного механизма необязательно, можно формиро-
вать бухгалтерские документы непосредственно из заявок, минуя 
механизм формирования плана платежей. Однако план платежей 
позволяет определить реальную сумму платежа по заявке и зафик-
сировать ее документально, для последующего использования. 

Из плана платежей бухгалтерские платежные документы по банку и 
кассе могут быть сформированы пакетно, при нажатии на кнопку 
«Оформить платежные документы» на верхней командной панели 
документа «План платежей». Данная кнопка открывает форму па-
кетного ввода бухгалтерских документов. 
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При нажатии на кнопку «Сформировать документы» будет создан 
соответствующий расходный документ по каждой позиции, отмечен-
ной флажком. В поле «Имеются платежные документы» выводится 
признак наличия ранее сформированных бухгалтерских документов 
по позиции. Таким образом, данной формой можно пользоваться 
многократно. В поле «Платежный документ» выводится документ, 
созданный в текущем сеансе работы с формой. Если есть необходи-
мость посмотреть ранее сформированные по позиции документы, 
следует нажать кнопку «Показать документы». В этом режиме при 
позиционировании на любой из строк, в нижней табличной части 
будет указываться список документов по выбранной заявке. 

Платежи к оформлению 

Для формирования документов банка/кассы на основании плановых 
заявок на расходование в системе имеется специальная обработка 
«Платежи к оформлению» (раздел «Казначейство» - «Планирование 
расходов денежных средств»). В данной обработке отображаются все 
плановые документы, по которым необходимо оформить регламен-
тированные документы оплаты. В верхней части обработки настраи-
ваются параметры отбора.  
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По кнопке «Оформить» система будет формировать один или не-
сколько документов банка/кассы в соответствии с формой оплаты 
установленной в плановом документе. Для выбора нескольких за-
явок на расходование денежных средств в обработке необходимо за-
жать кнопку «Ctrl». 

Пакетный ввод заявок на 

расходование и планов 

поступления на основании 
заключенных договоров 

В системе предусмотрена возможность автоматизированного пакет-
ного формирования заявок на расходование средств и планируемых 
поступлений денежных средств на основании графиков предстоящих 
платежей. Эти графики должны быть предварительно оформлены в 
подсистеме «Управление договорами». 

Для формирования заявок используется обработка «Формирование 
заявок на расходование средств», а для планируемых поступлений – 
«Формирование планируемых поступлений денежных средств».  
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Порядок работы в обеих обработках идентичен. Здесь необходимо 
указать период, на который планируются платежи, структурное под-
разделение/организацию, а также при необходимости заполнить по-
ля «Контрагент» и «Договор» для отбора.  

В поле «Минимальная дата платежа» указывается дата (по умолча-
нию - текущая), которой будут датированы те планы расхо-
да/прихода, дата выполнения которых меньше этой даты. Например, 
если необходимо запланировать на этой неделе выполнить те плате-
жи, которые мы не могли совершить на прошлой неделе, нет смысла 
датировать их датами прошедшей недели. 

При нажатии на кнопку «Автозаполнение» поле списка платежей 
заполняется графиком платежей/поступлений за период. После его 
доработки, можно нажать кнопку «Сформировать заявки», и для 
каждой строки графика будет создан документ планирования. По 
кнопке «Провести» можно выполнить пакетное проведение создан-
ных документов. 

План движения денежных средств 

План движения денежных средств представляет собой свод ожидае-
мых расходов и поступлений денежных средств. Отличается от пла-
на платежей тем, что план платежей предназначен для контроля 
платежей и связи с бухгалтерским учетом, а план движения денеж-
ных средств работает не только с платежами, но и поступлениями, 
не выполняет контрольных функций и предназначен для целей 
управленческого учета. По сути, он отражает ожидаемые потоки де-
нежных средств, сводно и в общем. Отличается от заявок на расход 
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и планируемых поступлений тем, что заявки и планируемые поступ-
ления оформляются для конкретных событий, близких к фактиче-
скому исполнению. План движения денежных средств – это предва-
рительный план, отвлеченный от конкретных событий. 

На закладке «Основные параметры» указывается сценарий,  период 
планирования и валюта документа. Также можно указать фильтр по 
подразделению или виду денежных средств (налич-
ные/безналичные). В связи с тем, что для планов движения денеж-
ных средств предусмотрено сценарное планирование, имеется воз-
можность формировать параллельные планы по разным сценариям 
(различной длительности, варианта планирования и т.д.). 

На закладке «Движения ДС» указываются непосредственно позиции 
плана в той валюте, которая была указана на закладке «Основные 
параметры». Для каждой позиции плана следует обязательно запол-
нять вид движения (приход/расход), вид денежных средств и статью 
движения денежных средств. Если сценарий разрешает планирова-
ние на несколько периодов в рамках одного документа, становится 
доступной колонка «Период планирования».  

Имеется возможность настроить автоматическое заполнение плана 
движения денежных средств. Для этого необходимо добавить любое 
количество вариантов настроек в справочник «Настройки заполне-
ния плана движения денежных средств», затем эти варианты будут 
доступны в самом документе в подменю «Заполнить». 

При создании нового варианта добавляются составляющие - правила 
заполнения. 

Заполнение строки правил происходит в правой части формы. Поля 
«Приход/расход» и «Вид денежных средств» служат в качестве 
фильтра. Их можно не заполнять. 

В качестве источника данных расчета можно указать: 

1. Плановые движения денежных средств – т.е. на основании дру-
гих планов движения денежных средств. 

2. Фактические движения денежных средств – данные регламен-
тированных документов. 

3. Документы планирования расходов и поступлений – заявки и 
планируемые поступления. 
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В поле «Способ определения периода данных» выбирается, следует 
ли брать данные того же периода, на который будет составляться 
план, либо предыдущего. 

Группа полей «Разрезы учета» позволяет указать, какую детализа-
цию следует переносить из расчетных данных в план. Можно ука-
зать фиксированные значения разрезов планирования. Поле «От-
бор» позволяет настроить дополнительные фильтры на исходные 
данные. 

План движения денежных средств может служить источником дан-
ных для бюджета движения денежных средств. 

Анализ планирования и движения 
денежных средств  

В конфигурации предусмотрена возможность получения различных 
оперативных отчетов,  отражающих информацию о денежных сред-
ствах: доступность, планируемые и фактические поступления, пла-
тежи, остатки. Отчеты составляются на определенную дату или за 
период, с возможностью детализации по кассам и счетам.  

Платежный календарь  
Отчет предназначен для вывода информации о планируемых плате-
жах, поступлениях и остатках за выбранный период времени. При 
формировании отчета используется документы «Заявка на расходо-
вание денежных средств», «Планируемое поступление денежных 
средств» и платежные документы, в которых не установлен флаг 
«Оплачено».  

Детализация данных в отчете производится в соответствии с указан-
ной детализации по периоду. С помощью отчета можно построить 
платежный календарь планируемых поступлений и расходов денеж-
ных средств за каждый день месяца или планируемые поступления 
и расходы за каждый месяц в течение квартала.   

Отчет строится следующим образом: данные по остаткам денежных 
средств на начало периода отчета берутся фактические (из регистра 
«Денежные средства»), остатки на начало и конец других периодов 
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отчета вычисляются на основании остатка на конец предыдущего 
периода и планируемых поступлений и расходов за период.  

В качестве даты планируемых расходов и поступлений берется дата 
расхода для документа «Заявка на расходование денежных средств», 
дата прихода для документа «Планируемое поступление денежных 
средств». Для платежных документов берется дата оформления пла-
тежного документа.  

 

При настройке отчета можно указать использование и порядок двух 
видов группировок. 

 Основные группировки: форма оплаты (наличные, безналич-
ные), место хранения денежных средств (банковский счет, кас-
са) и валюта денежных средств.  

 Дополнительные группировки: статья движения денежных 
средств, ответственный, контрагент и документ движения де-
нежных средств 

По основным группировкам выводится сводная информация о пла-
нируемом движении денежных средств. 
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По дополнительным группировкам выводится детальная информа-
ция о планируемом движении денежных средств с указанием тех до-
кументов, которым планировался приход или расход денежных 
средств. 

Движения денежных средств 
Отчет предназначен для анализа движения денежных средств пред-
приятия за определенный период времени.  

Информация в отчете может быть сгруппирована с одной стороны, 
по реквизитам движения денежных средств (форма оплаты, расчет-
ный счет (касса), статья движения денежных средств) и, с другой 
стороны, по реквизитам плательщика/получателя (контрагент, дого-
вор контрагента). В отчет может быть выведена детальная информа-
ция как по документам учета фактического движения денежных 
средств (банковские и кассовые документы), так и по документам, 
которыми эти платежи планировались.  

Таким образом, например, можно определить соотношение между 
объемами платежей, совершенных по заявкам на расходование 
средств и незапланированными платежами (по которым заявки не 
оформлялись).  

Отчет выводится в виде кросс – таблицы. Дополнительно,  резуль-
таты отчета могут быть сгруппированы по временным периодам 
(день, неделя, месяц и т.д.). 

Анализ движения денежных средств 
Отчет аналогичен отчету «Движения денежных средств». В нем ис-
пользуются аналогичные группировки и параметры отборов. Отли-
чие состоит в том, что в отчете добавлен дополнительный показатель 
«Чистый денежный поток», который показывает разницу между по-
ступлением и расходом денежных средств.  

Отчет удобно применять для анализа движения денежных средств 
по статьям затрат. При этом можно произвести помесячное сравне-
ние чистого денежного потока в разрезе статей затрат.   
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Заявки на расходование средств 
Отчет предназначен для анализа исполнения заявок на расходование 
средств за определенный период времени. В колонке «Приход» 
отображаются суммы по оформленным заявкам, в колонке «Рас-
ход» — исполнение заявок за период (оформление на основании за-
явок платежных документов или их закрытие). Остатки на начало и 
конец периода показывают неисполненные суммы по заявкам. В от-
чет могут быть выведены три суммовые величины: 

 сумма в валюте взаиморасчетов: сумма, на которую планируется 
изменить состояние взаиморасчетов при исполнении заявки; 

 сумма в валюте платежа: денежные средства, которые планиру-
ется для этого потратить; 

 сумма в валюте управленческого учета.  

В отчет можно вывести информацию о текущем состоянии заявки 
(утвержден, подготовлен, отклонен, отложен). Для группировки по 
состоянию заявки в настройки отчета нужно добавить группировку 
«Заявка на расходование. Состояние».  

Планируемые поступления денежных 

средств 
Отчет предназначен для анализа исполнения планируемых поступ-
лений денежных средств, оформленных соответствующими докумен-
тами за определенный период времени. В колонке «Приход» отоб-
ражаются суммы запланированных поступлений, в колонке «Рас-
ход» — исполнение планов по поступлению денежных средств за пе-
риод (оформление входящих платежных документов на основании 
документов планирования поступления денежных средств). В отчет 
могут быть выведены три суммовые величины: 

 сумма в валюте взаиморасчетов: сумма, на которую планируется 
изменить состояние взаиморасчетов при фактическом поступ-
лении денежных средств по документу; 

 сумма в валюте платежа: денежные средства, которые ожидают-
ся к поступлению; 

 сумма в валюте управленческого учета. 
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С помощью этого отчета можно посмотреть график планируемых 
поступлений денежных средств за определенный период.  

Для настройки отчета надо оставить в качестве показателя только 
графу «Приход». В качестве группировки строк установить группи-
ровку «Валюта денежных средств» — «Контрагент»—«Документ 
планирования». В группировку колонок добавить дату планируемого 
поступления денежных средств – «Документ планирования. Дата 
прихода».  

Для того, чтобы отобрать только те планируемые поступления, по 
которым еще не поступили денежные средства, необходимо в пара-
метрах отбора установить отбор: «Расход» равно 0.  

Ведомость по денежным средствам 
В данном отчете можно получить информацию о движении налич-
ных и безналичных денежных средств за определенный период вре-
мени.  

В отчете можно отобрать данные по конкретной кассе или банков-
скому счету.  

В отчете можно дополнительно произвести отбор по конкретной 
кассе или расчетному счету. 

Резервы денежных средств 
Отчет предназначен для получения информации по исполнению за-
явок на расходование средств, суммы которых резервируются по ме-
стам хранения денежных средств.  

В отчет попадают только те заявки на расходование денежных 
средств, у которых заполнена информация в графе «Размещение». 

Значения в ячейках отчета отражают остатки по заявкам, денежные 
средства под которые зарезервированы (исключены из доступного к 
использованию остатка), но расходные платежные документы, по 
которым еще не оформлены. 

Значения в ячейках отчета расшифровываются с помощью этого же 
отчета с выбором дополнительной детализации. 
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Анализ доступности денежных средств 
Отчет предназначен для анализа сводной информации по: 

 остаткам денежных средств на расчетных счетах организаций и 
в кассах; 

 выписанным, но не оплаченным на момент отчета расходным 
платежным документам; 

 зарезервированным по заявкам денежным средствам; 

 ожидаемым к поступлению платежам. 

Итоговым значением отчета является остаток денежных средств в 
разрезе мест хранения, свободный для использования. При расчете 
итогового значения не учитываются суммы ожидаемых платежей (по 
расходу и поступлению денежных средств). Сумма ожидаемых пла-
тежей носит только справочный характер.   

Неоплаченные исходящие платежи 
Отчет предназначен для получения информации по исходящим пла-
тежам, которые зарегистрированы в системе, но по которым не вы-
полнено одно из необходимых действий: отражение в оперативном 
учете или фактическое движение денежных средств (оплата).  

В отчет попадают те документы, у которых не установлен флаг 
«Оплачено».   

Значения в ячейках отчета расшифровываются с помощью этого же 
отчета с выбором дополнительной детализации. 

Неоплаченные входящие платежи 
Отчет предназначен для получения информации по входящим пла-
тежам, которые зарегистрированным в системе, но по которым не 
выполнено одно из необходимых действий: отражение в оператив-
ном учете или фактическое движение денежных средств (оплата).  

Таким образом: 

 отрицательные суммы в отчете говорят о платежах, по которым 
отражено фактическое поступление денежных средств (оплата), 
но не отражено изменение состояния взаиморасчетов с контр-
агентами (не установлен флаг «Отразить в опер.учете»); 
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 положительные суммы в отчете говорят о платежах, по которым 
отражено изменение состояния оперативных взаиморасчетов с 
контрагентами, но не отражено фактическое поступление де-
нежных средств (не установлен флаг «Оплачено»). 

Значения в ячейках отчета расшифровываются с помощью этого же 
отчета с выбором дополнительной детализации. 

Остатки денежных средств 

(диаграмма) 
В этом отчете выводится диаграмма распределения остатков  денеж-
ных средств по кассам и расчетным счетам компании.  

Вид представления данных задается выбором необходимого значе-
ния в поле «Тип диаграммы». 

Оценка остатков денежных средств может вестись в валюте управ-
ленческого учета или в валюте, которая указана для расчетного счета 
или кассы компании. 
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Управление закупками и 
снабжением предприятия 

Подсистема «Управление закупками» предоставляет возможности 
планирования процессов закупа, а также внутреннего снабжения 
предприятия. В подсистеме доступны следующие возможности: 

 прием заявок МТС (материально-технического снабжения) от 
единиц снабжения (подразделений, складов и т.д.) на получение 
товаров (включая внеоборотные активы), услуг; 

 включение заявок МТС в план закупок; 

 учет плановых затрат на ремонт основных средств; 

 исполнение заявок МТС путем оформления перемещения, спи-
сания, закупа в бухгалтерском учете; 

 формирование плана закупок с возможностью заполнения на 
основании потребности предприятия, сформированной из за-
явок МТС, прогнозируемых остатков на период планирования, 
норм запасов на складах подразделений; 

 сценарное планирование заявок МТС и плана закупок с воз-
можностью ведения параллельных вариантов планов: кратко-
срочных (текущих) и долгосрочных (годовых, квартальных) и 
т.д.; 

 ограничение сумм и количества заказываемой/закупаемой но-
менклатуры в заявках МТС и планах закупок исходя из сфор-
мированных бюджетов либо установленных вручную норм; 

 учет номенклатурных позиций заявок МТС и планов закупок в 
разрезе проектов; 

 расчет дополнительных затрат на приобретение номенклатур-
ных позиций в планах закупок; 

 ведение норм запасов на складах в разрезе подразделений; 

 учет приоритетов закупаемых позиций; 

 планирование в разрезе плановой номенклатуры, плановых спе-
цификаций, с возможностью связи фактически закупаемых по-
зиций с плановыми; 
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 регистрация исполнения плана закупок в автоматическом ре-
жиме в момент отражения закупа в бухгалтерском учете; 

 учет предлагаемых поставщиками цен, с возможностью автома-
тической регистрации, для определения исполнителей по пози-
циям плана закупок; 

 формирование заказов поставщикам на основании плана заку-
пок и цен поставщиков; 

 автоматизирован выбор поставщика товаров и услуг путем ана-
лиза оценок поставщиков и предоставляемых ими цен на това-
ры и услуги; 

 учет исполнения заказов поставщикам в бух. учете, взаимодей-
ствие с подсистемой управления договорами с возможностью 
регистрации договоров на основании заказов или заказов на ос-
новании договоров; 

 ведение перечня заказов покупателей, учет их исполнения, ре-
гистрация договоров с покупателями на их основании; 

 регистрация актов приемки товаров и услуг от производителя, 
поставщика или перевозчика; 

 определение порядочных поставщиков и производителей; 

 приемка и передача товаров заявителям и отражение факта пе-
редачи в системе. 

Настройка параметров подсистемы 

В форме настройки раздела (раздел «Администрирование» - 
«Настройка подсистемы «Управление закупками») настраиваются 
следующие параметры: 
1. Группа «Основное»: 

a. Используемый номенклатурный перечень – определяет, 
какие из справочников («Плановая номенклатура» 
и/или «Регламентированная номенклатура») будут ис-
пользоваться в документах планирования; 

b. Использование плановых характеристик номенклатуры – 
включает использование характеристик номенклатурных 
позиций при планировании; 

c. Учет фактических закупок в разрезе проектов – опреде-
ляет возможность указания проектов в документах заку-
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пок, а также контроля исполнения плановых данных в 
разрезе проектов; 

d. Учет фактических закупок в разрезе подразделений – 
определяет возможность учета закупок в разрезе подраз-
делений и контроля исполнения плановых данных по 
подразделениям; 

e. Вести учет плановых затрат в разрезе объектов – позво-
ляет вести учет объектов затрат (ремонтируемые основ-
ные средства, объекты строительства) при планировании 
закупок; 

f. Учет фактических закупок в разрезе объектов затрат – 
определяет возможность учета объектов затрат в доку-
ментах закупок, а также добавляет контроль исполнения 
плановых данных в разрезе объектов затрат. 

2. Группа «Планы закупок»: 
a. Использовать планы закупок – добавляет в систему воз-

можности формирования планов закупок; 
b. Указывать для позиций плана закупок заявки-основания 

– добавляет возможность учитывать заявки МТС в со-
ставе планов закупок; 

c. Использовать расчет затрат на проведения закупок – в 
документе «План закупок» появляется дополнительная 
закладка для расчета транспортно-заготовительных рас-
ходов по выбранному плану; 

d. Учет исполнения плана закупок – регистрация исполне-
ния планов закупок при фактическом получении товаров 
и услуг. 

e. Основной сценарий планирования закупок – указывает-
ся сценарий по умолчанию при создании документов 
планирования; 

f. Многосценарное планирование закупок – при установке 
данной константы, система позволяет использовать не-
сколько сценариев планирования при планировании за-
купок. 

3. Группа «Прочее»: 
a. Тип плановых цен заявок МТС и планов закупок – 

определяет тип цен, установленных в прогнозных ценах 
номенклатуры, используемых в заявках МТС и планах 
закупок; 
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b. Планирование закупок в валюте регл. учета – определя-
ет, будет ли вестись планирование закупок в валюте ре-
гламентированного или управленческого учета; 

c. Вести планирование закупок в разрезе проектов – ис-
пользовать проекты в документах планирования. 

4. Группа «Работа с поставщиками»: 
a. Использовать заказы поставщикам – позволяет форми-

ровать в системе документ «Заказ поставщику» и вести 
учет закупок по данным заказов; 

b. Учет заказов поставщикам в разрезе заявок МТС – поз-
воляет вести учет заявок МТС, на основании которых 
сформированы заказы поставщикам; 

c. Использовать оценку и подбор поставщиков – позволяет 
регистрировать в системе лоты, проводить оценку по-
ставщиков в рамках выполнения сформированных лотов, 
а также подбирать наиболее выгодных поставщиков; 

d. Приемка товаров и услуг актами приемки – добавляет 
возможность ведения актов приемки товаров и услуг с 
целью учета поступлений, оценки качества поставок и 
учета исполнения планов; 

e. Автоматическая регистрация цен поставщиков - автома-
тический учет цен поставщиков при регистрации по-
ступления товаров и услуг в бухгалтерском учете. 

f. Запретить проведение документов поступления без зака-
зов поставщиков – при установленном признаке контро-
лирует заполнение колонки Заказ поставщику; 

g. Контролировать заказы поставщиков по спецификации 
договоров – функциональная опция с помощью которой 
происходит запрет на превышение суммы и количества, 
указанного в договоре. В том случае, если до включения 
данного признака ранее были зарегистрированы догово-
ры и заказы поставщикам необходимо воспользоваться 
кнопкой «Сформировать движения по регистру «Заказы 
по договорам»». 

5. Группа «Внутреннее снабжение»: 
a. Использовать заявки МТС (материально-технического 

снабжения) – использование заявок для формирования 
плана закупок и получения товаров/услуг в течение 
планового периода; 
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b. Формировать заявки МТС на материалы для производ-
ства продукции – учет заявок на материалы для произ-
водства работ и продукции 

c. Учитывать исполнение заявок МТС – учет не выданных 
остатков и контроль исполнения заявок МТС. Позволяет  
использовать в качестве аналитики учета заявки МТС в 
документах закупки («Поступление ТМЗ и услуг» и 
т.д.); 

d. Формировать заявки на получение товаров и услуг в 
разрезе сроков – система позволяет указывать в заявках 
на получение товаров/услуг (отдельно от заявок на 
формирование плана закупок) желаемые сроки поставки; 

e. Учитывать исполнение заявок МТС в суммовом выра-
жении – учет стоимости выдаваемых по заявкам товаров 
при фактическом исполнении заявок; 

f. Использовать сквозные заявки – позволяет формировать 
заявки МТС, используемые как для составления планов 
закупок, так и для последующей выдачи по ним. Если 
признак не установлен, то заявки на получение товаров 
и услуг в текущем периоде будут формироваться на ос-
новании планов закупок.  

g. Использовать планирование производство для собствен-
ных нужд – формировать заказы на производство про-
дукции и работ, требуемых для удовлетворения внутрен-
них потребностей организации. 

h. Запретить корректировку цен в заказах поставщикам и 
заявках МТС – при установленном признаке, колонка 
Цена недоступна для редактирования пользователям с 
ограниченными правами. Право на редактирование 
назначается в регистре Значения прав пользователя. 

6. Группа «Работа с покупателями»: 
a. Использовать заказы покупателей – позволяет формиро-

вать и учитывать исполнение заказов от покупателей. 

Основы работы с подсистемой 

Подсистема состоит из двух основных функциональных блоков: 

1. Управление снабжением (заявки материально-технического 
снабжения и их исполнение). 
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2. Управление закупками и отношениями с поставщиками. 

Данные заявок МТС являются исходным материалом для составле-
ния плана закупок, т.к. показывают потребность предприятия в то-
варах и услугах. 

 
 

 

В свою очередь, заявки МТС могут быть введены на основании за-
казов покупателей, например, если для реализации этих заказов 
необходимо закупить перепродаваемые покупателю товары. 

План закупок в совокупности с зарегистрированными ценами по-
ставщиков является базой для формирования заказов поставщикам. 
В системе имеется возможность автоматического выбора поставщика 
товаров и услуг путем объявления лота на закупаемые позиции. На 
основании лота производится регистрация цен и оценка участвую-
щих поставщиков. В результате выбора оптимального поставщика 
для каждой номенклатурной позиции создается заказ поставщику. 
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На основании заказов поставщикам уже оформляются договора и 
ведутся закупки.  

Сценарное планирование поддерживают как планы закупок, так и 
заявки МТС. Это позволяет организовать параллельные схемы их 
использования как, например, для годового (долгосрочного) плани-
рования, так и месячного (текущего) планирования. 

Планирование всех заявок и планов закупок ведется по единому це-
новому перечню, задаваемому пользователем. 

Планирование может вестись в разрезе приоритетов позиций. Для 
этого используется справочник «Приоритеты позиций плана заку-
пок», у элементов которого в числовом виде устанавливается прио-
ритет (1 – самый высокий). Для каждой позиции заявки МТС или 
плана закупок можно указать приоритет. 

При необходимости, на любом из этапов планирования пользователь 
может скорректировать данные, как по закупаемой позиции, так и по 
количественному и суммовому значению. Если корректируется но-
менклатура, актуальный номенклатурный состав документов преды-
дущих этапов также будет скорректирован.  

Концепция подсистемы закупок и 

общее описание процессов. 
Основная концепция подсистемы закупок заключается в разделении 
процессов по приобретению товаров/услуг и выдачи их первона-
чальным заявителям. Для этого в системе используется несколько 
видов заявок МТС, а также документы, регистрирующие фактиче-
скую передачу товаров заявителям, и документы приемки товаров от 
поставщиков/производителей по оперативному учету. Вариант от-
ражения фактического поступления в учетной системе для того или 
иного процесса теперь определяется в учетной политике организа-
ции по управленческому учету.  

В регистре сведений «Учетная политика по управленческому учету» 
(раздел «Администрирование» - «Настройка раздела «Управление 
закупками» - «Настроить учетную политику») имеется возможность 
указать, какими документами будет регистрироваться факт получе-
ния или передачи товаров/услуг. 
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Для заявок, планов закупок и заказов поставщикам можно устано-
вить один из трех вариантов регистрации: 

 не учитывать – указывается в том случае, если в системе не 
требуется отражать поступления или передачу по документу-
регистратору; 

 учитывать в первичных документах – указывается, если 
факт получения товаров/услуг по оперативному учету дол-
жен быть зарегистрирован бухгалтерскими документами; 

 учитывать в документах приемки/передачи – факт поступ-
ления и передачи товаров по оперативному учету отражается 
документами оперативного учета: «Акт приемки товаров и 
услуг», «Передача товаров/услуг заявителям». 

В том случае, если организация использует заявки МТС на передачу 
товаров/услуг заявителям, рекомендуется для режима учета испол-
нения заявок МТС указывать вариант: учитывать в документах при-
емки/передачи. Исполнение заявки будет фиксироваться только по-
сле оформления документа «Передача товаров/услуг заявителям». 
Это позволит избежать ситуаций, когда факт приобретения товаров 
у поставщиков регистрирует факт выдачи товаров заявителям. То 
есть исполнение заявок будет фиксироваться в момент выдачи това-
ров/услуг, а не в момент их приобретения.  

Основная учетная схема 

На текущий момент рекомендуемая схема учета данных по закупке 
выглядит следующим образом: 
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На первоначальном этапе формируется перечень заявок для состав-
ления плана закупок на определенный период (регулируется сцена-
риями планирования). После этого в системе регистрируется план 
закупок, который используется в качестве основного требования на 
приобретение товаров/услуг. На основании составленного плана 
формируются заказы поставщикам, которые служат основанием для 
регистрации договоров в учетной системе, если подсистема «Учет 
договоров» используется в конфигурации.  

Фактическое получение товаров по бухгалтерскому учету регистри-
руется документами регламентированного контура или актами при-
емки товаров от поставщиков/производителей. Если организации 
требуется вести учет добросовестных поставщиков и производите-
лей, в акте фиксируются данные по оценке поставщика. После при-
емки товаров на склад, происходит передача товаров конечным за-
явителям на основании текущих заявок на выдачу товаров/услуг. 
Регистрация выдачи осуществляется документами оперативного 
контура («Передача товаров и услуг»). 

В том случае, если на этапах планирования возникает потребность в 
замене или корректировке отдельных позиций документов, форми-
руются документы «Замена номенклатурных позиций в заяв-
ках/плана закупок/заказах поставщикам». При этом все замены и 
изменения будут отслеживаться в отчетах подсистемы «Управление 
закупками». 
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Плановая номенклатура 

Использование перечня плановой 
номенклатуры 

Для тех случаев, когда планирование позиций необходимо вести от-
влеченно от бухгалтерской номенклатуры (укрупненно, без учета 
конкретных марок или если бухгалтерская номенклатура еще не за-
ведена), тогда для планирования может быть использован справоч-
ник «Плановая номенклатура».  

К обязательным для заполнения параметрам относится поле «Тип 
позиции в плане закупок», которое определяет, является ли позиция 
услугой, товаром/материалом или внеоборотным активом. Также 
необходимо заполнить плановую единицу измерения. 

Помимо основных параметров, можно указать основного поставщи-
ка, то есть того, у которого с большей вероятностью этот товар будет 
закупаться, для подстановки в планы закупок. 

Также, в реквизитах справочника имеется возможность указать 
«Производителя/торговую марку». Данное поле необходимо запол-
нять в случае, если организация ведет учет недобросовестных произ-
водителей. Соответственно, для каждого элемента справочника мож-
но указать только одного производителя.  
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В списке «Соответствие фактическим данным» приводится список бух-
галтерской номенклатуры, которой установлена в соответствие данная 
плановая позиция. 

При отражении в бух. учете факта закупа по таким бухгалтерским по-
зициям, система автоматически отметит выполнение плана по плановой 
номенклатуре, установленной в соответствие. 

Такое соответствие носит периодический характер и в последующих 
периодах может быть изменено. Одной бухгалтерской номенклатуре 
может соответствовать только одна плановая, в то время, как одной 
плановой позиции может соответствовать множество бухгалтерских. 

 

 

Монитор цен номенклатурной позиции  

Обработка «Монитор цен номенклатурной позиции» - предназначена 
для анализа всех возможных цен номенклатуры. 
Обработка открывается из справочника номенклатуры / плановой но-
менклатуры по гиперссылке Монитор цен номенклатурной позиции. 
В обработке имеются два варианта использования: 

 Актуальные - отражение актуальных цен номенклатуры / пла-
новой номенклатуры; 
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 История - отражение всех цен за все время существования но-
менклатуры / плановой номенклатуры. 

Имеет отборы: 
 Номенклатура - выбор номенклатуры / плановой номенклатуры 

из справочников; 
 На дату - указывается дата на которую формируется данные по 

ценам номенклатуры; 
 Тип цен - указывается тип цены по которой формируются дан-

ные по ценам номенклатуры. 
Обработка содержит четыре табличные части: 

 Прогнозные цены – отражение плановых / прогнозных цен но-
менклатуры / плановой номенклатуры; 

 Бухгалтерские цены – отражение бухгалтерских цен номенкла-
туры / плановой номенклатуры; 

 Цены поставщиков – отражение цен поставщиков (ПТУ, уста-
новка цен поставщиков) номенклатуры / плановой номенклату-
ры; 

 Примененные плановые цены – отражение примененных цен 
номенклатуры / плановой номенклатуры.  

Коэффициенты пересчета между единицами 
измерения 

Плановая единица измерения номенклатурной позиции отличается 
от базовой единицы (используемой непосредственно в учете). В та-
ком случае при учете фактических данных для получения сопоста-
вимых количественных показателей может понадобиться пересчет 
количественного выражения хозяйственной операции в количество, 
выраженное в плановой единице измерения. Для возможности тако-
го пересчета должен быть задан коэффициент пересчета между та-
кими единицами измерения. Такие коэффициенты задаются в реги-
стре сведений «Коэффициенты пересчета единиц измерения». 

Планирование закупа внеоборотных 

активов 
В связи с тем, что в учетной системе для каждого поступившего 
внеоборотного актива заводится отдельная карточка ОС (основного 
средства) или НМА (нематериального актива), для удобства плани-
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рования их закупа, когда еще невозможно оформить карточки несу-
ществующих ОС и НМА, планирование закупа внеобротных активов 
ведется при помощи справочника «Плановая номенклатура». 

 

Для этого у плановой номенклатуры необходимо указать тип пози-
ции в плане закупок «Основное средство» или «Нематериальный 
актив». В поле «Соответствие фактическим данным» указываются 
ОС/НМА, соответствующие данной плановой позиции. Это соответ-
ствие можно редактировать и из карточки ОС/НМА. 

При вводе бухгалтерских документов на основании плановых, со-
держащих планы по закупу ОС/НМА, система автоматически созда-
ет новые карточки ОС/НМА и назначает соответствия между ней и 
плановой номенклатурой. 

Характеристики номенклатурных 

позиций 
Для уточнения характеристик закупаемых позиций используется 
справочник «Характеристики номенклатурных позиций». Его пози-
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ции можно указывать в документах планирования, как для плано-
вой, так и для бухгалтерской номенклатуры. Кроме того, в разрезе 
характеристик можно устанавливать соответствие между плановой и 
бухгалтерской номенклатурой, ОС и НМА. 

Позиция данного справочника представляет собой произвольный 
набор свойств и значений выбранного пользователем типа. 

 

Перечень составляющих частей характеристик определяется пользо-
вателем. Для них можно указать также и требуемый тип. 

Снабжение предприятия: 
планирование и исполнение 

Оформление заявки МТС 
Для планирования снабжения предприятия используется документ 
«Заявка МТС (материально-технического снабжения)» с назначени-
ями: 

 На формирование плана закупок – используется только для 
регистрации планируемых потребностей и регистрации пла-
на закупок. По заявкам данного вида не учитывается кон-
троль исполнения; 

 Планирование и получение товаров/услуг – данный вид за-
явок является универсальным, так как позволяет регистри-
ровать плановые потребности от заявителей в учетной си-
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стеме, а также отражать факт приобретения/передачи това-
ров заявителям. Данный вид заявок не рекомендуется ис-
пользовать организациями, в которые закупки и выдача то-
варов заявителям в течение периода закупок могут меняться 
по сравнению с первоначальными заявленными объемами. 

Для регистрации в системе требований на выдачу товаров/услуг, ко-
торые уже имеются у организации, в системе регистрируется доку-
мент «Заявка МТС (материально-технического снабжения)» (раздел 
«Управление закупками» - «Управление снабжением») с назначени-
ем: 

 На получение товаров и услуг – данные заявки могут быть со-
зданы на основании планов закупок, либо просто в качестве те-
кущих заявок на получение товаров. На основании таких заявок 
в системе регистрируется документ «Передача товаров / услуг 
заявителям».  

В документе «Заявка МТС» указывается источник заявки (управ-
ленческое подразделение, которое может соответствовать одному 
или нескольким управленческим подразделениям, складу и т.д.), 
объект затрат, сценарий и период, на который ведется планирование. 
Сценарий определяет количество и длительность периодов, по кото-
рым ведется планирование в одном документе. Заявка МТС пред-
ставляет собой планирование потребности единицы снабжения в то-
варах и услугах, и служит основной для последующего определения 
плана закупа. 

 

Если ведется учет затрат на ремонт основных средств, в поле «Объ-
ект затрат» можно указать основное средство, на ремонт которого 
требуются указанные в заявке товары и услуги. От одной единицы 
снабжения может быть подано любое количество заявок. 
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Номенклатурный состав заявки указывается на закладке «Специфи-
кация».  

Если ведется учет по проектам, в табличной части спецификации в 
поле «проект» можно указать проект, к которому относится данная 
номенклатурная позиция. 

 

Для удобства работы с табличными частями документа «Заявка 
МТС» в персональных настройках пользователя предусмотрена 
настройка «Редактирование документов закупок в матричном виде». 
При ее включении периоды будут отображены в столбцах. При 
необходимости включить редактирования в матричном виде можно 
в самом документе «Заявка МТС». 

 

Цена позиций рассчитывается по типу прогнозных цен, указанному 
в настройках параметров учета. Заявки МТС могут служить основа-
нием, как для плана закупок, заказов поставщикам, так и основани-
ем на выдачу товаров / услуг заявителям.  

В том случае, если в настройках подсистемы «Управления закупка-
ми» установлена функциональная опция «Учитывать исполнения 
заявок МТС», в строках бухгалтерских документов указывается 
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конкретная заявка МТС, под исполнение которой эта операция вы-
полняется.  

 

При назначении «На получение товаров и услуг» в табличной части 
Товары, ОС и НМА доступна кнопка Подбор из спецификаций. Ко-
торая позволяет выбрать номенклатуру в документ с отбором по 
всем неисполненным договорам, выбранной структурной единице, а 
также подразделению и проекту, если они указаны в источнике и 
проекте заявки. 

Назначение материалов в заявках 
В системе имеется возможность устанавливать назначение для мате-
риалов в заявках: 

 Ремонт ОС (если ведется учет плановых затрат в разрезе объ-
ектов); 

 Производство продукции (если установлена настройка «Фор-
мировать заявки МТС на материалы для производства продук-
ции» в настройках раздела управления закупками) – позволяет 
указать номенклатурную позицию к производству, количество и 
спецификацию производства, и заполнить состав заявки на ос-
новании данных спецификации. Это же назначение использует-
ся при вводе заявок МТС на основании внутреннего заказа на 
производство продукции и работ. Если для продукции и работ, 
указанных в заказе на производство, настроена спецификация, 
то при вводе на основании расчет производится автоматически; 

 Прочее. 
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Корректировка позиций заявок МТС 
Для корректировки номенклатурных позиций, количественных и 
суммовых показателей, объектов учета затрат заявок МТС в системе 
используется специальный документ «Замена номенклатурных по-
зиций заявок МТС». Данный документ может быть сформирован на 
основании имеющихся заявок, либо самостоятельно, и заполнен по 
данным отбора, настроенным на закладке «Основное». Для этого ис-
пользуется кнопка «Автозаполнение».  

Также на закладке «Основное» имеется возможность включить 
функцию корректировки количественных и суммовых показателей. 
Если признак «Изменить количественные и суммовые показатели» 
включен, на закладке «Корректируемая спецификация» появляется 
возможность изменять сумму и количество по позициям, входящим 
в заявку. В колонке «Замена» указывается номенклатурная позиция, 
на которую необходимо заменить первоначальную, указанную в за-
явке. Корректировка других реквизитов также влияет на конечный 
вариант заявки.  

 

Пользователям не рекомендуется выполнять корректировку заявок 
через данный документ, после того, как заявка включена в план за-
купок. Все корректировки номенклатурных позиций включенных в 
план закупок должны корректироваться непосредственно докумен-
тами «Замена номенклатурных позиций планов закупок».  

Учет исполнения заявок 
Учет исполнения Заявок МТС в системе фиксируется в зависимо-
сти от настроек учетной политики и видов заявок, используемых 
пользователями системы.  
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Для регистрации фактического исполнения заявок с видом назначе-
ния «Получение товаров/услуг» и «Планирование и получение то-
варов/услуг» используется документ «Передача товаров/услуг за-
явителям» (раздел «Управление закупками» - «Управление снабже-
нием»). 

Данный документ предназначен для фиксации передачи товаров за-
явителям по оперативному учету.  

В шапке документа определяется склад, с которого необходимо вы-
дать товары, а также подразделение-заявитель.  

 

Используя механизмы «Автозаполнение» и «Подбор плановых по-
зиций», документ может быть заполнен данным из имеющихся в си-
стеме заявок МТС с видом назначения «Получение товаров/услуг» 
и прочих документов. Перечень видов документов, которые можно 
использовать в качестве основания для передачи товаров/услуг 
определяется в регистре сведений «Настройка учета исполнения за-
явок МТС первичными документами» (раздел «Управление закуп-
ками» - «Управление снабжением»). По-умолчанию, в качестве ос-
нования для оперативной передачи товаров и услуг заявителям ис-
пользуется только заявка МТС. 

При автоматическом заполнении документа или подборе номенкла-
турных позиций из документов-оснований, отображаются только 
остатки.  

Для учета исполнения заявок МТС в системе предусмотрен специ-
альный отчет «Анализ исполнения заявок МТС». 

В данный отчет попадают только заявки с назначениями «Планиро-
вание и получение товаров/услуг» и «На получение товаров/услуг». 
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Заявки на формирование плана закупок не отображаются в данном 
отчете.  

В отчете выводится информация о том, сколько всего было заказано 
по заявкам, какое количество было запланировано к закупу, закуп-
лено, перемещено, списано, либо исполнено каким-то другим спосо-
бом. 

Состав колонок отчета, содержащих данные по исполнению заявок 
МТС, зависит от наличия различных операций по заявкам отчетного 
периода (закуп, списание, перемещение и т.д.). Если операций, соот-
ветствующих колонке, не было, она не выводится в отчете. 

Для учета исполнения заявок МТС (в случае использования внут-
ренних заказов на производство) используется документ «Отчет 
производства за смену». Данная операция позволяет отследить по-
лучение подразделениями-заказчиками продукцию и услуги, произ-
веденные собственными силами. 

Незаказанные остатки заявок МТС 
Отчет «Незаказанные остатки заявок МТС» позволяется проанализи-
ровать неисполненные объемы по заявкам, сформированные по ним 
заказы поставщикам и внутренние заказы на производство и оставшие-
ся к размещению в заказах позиций. Отчет открывается из формы до-
кумента или списка документов по кнопке «Незаказанные остатки по 
заявке».  

Внутренние заказы на 
производство продукции и работ 

Для ситуаций, когда компания может собственными силами произво-
дить необходимые для внутреннего потребления товары и материалы в 
системе имеется возможность планировать учет производства при по-
мощи документа «Внутренний заказ на производство».  

Документ может быть создать на основании заявки МТС, заказа поку-
пателя или регистрации договора. При этом в него попадают только те 
позиции, для которых назначена основания бухгалтерская или плано-
вая спецификация.  
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Исполнение заказов осуществляется документом «Отчет производства 
за смену» и отслеживается в отчете «Анализ исполнения заказов на 
производство». 

План закупок 

Документ «План закупок» (раздел «Управление закупками» - «Пла-
нирование закупок») используется в системе в качестве основания 
для приобретения товаров и услуг. Создавая документ «План заку-
пок», пользователь фиксирует в системе перечень номенклатурных 
позиций, которые необходимо приобрести в указанном периоде (год, 
квартал, месяц). План закупок не обязательно должен быть сформи-
рован на основании заявок МТС. Данный документ может быть 
сформирован в качестве самостоятельно документа планирования. 

Формирование плана закупок 
Составление плана закупок может производиться как вручную, так и 
автоматически. Автоматическое формирование производится при 
помощи обработки «Формирование плана закупок» (раздел «Управ-
ление закупками» - «Планирование закупок»), на основании норма-
тивных остатков, заявок МТС, с учетом прогнозных остатков на 
складах подразделений, с использованием стандарт-плана. 

Перед использованием обработки «Формирование плана закупок» 
следует выполнить действия: 

1. Если необходимо включать заявки МТС, то нужно организовать 
подачу заявок МТС единицами снабжения, на определенный 
период планирования требуемого сценария. 

2. Если необходимо рассчитывать прогнозные остатки - заполнить 
соответствия складов и подразделений предприятия. Настройка 
выполняется в регистре сведений «Настройка снабжения под-
разделений по складам».  

3. Если необходимо учитывать нормативные остатки на складах, 
то установить нормы запасов номенклатурных позиций на скла-
дах подразделений. Настройка выполняется в регистрах сведе-
ний «Настройки нормирования объемов снабжения, установ-
ленные вручную» и «Настройки нормирования объемов снаб-
жения по бюджетам». 
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4. Если необходимо получать номенклатурные позиции из заранее 
подготовленных планов закупа, то подготовить стандарт-план. 

5. Создать настройки формирования плана закупок в зависимости 
от специфики формируемого плана закупок. Для создания 
настроек используется справочник «Настройки формирования 
плана закупок» (раздел «Управление закупками» - «Планиро-
вание закупок»). 

На первом шаге мастера в поле «Параметры планирования» указы-
вается сценарий и период планирования, по заявкам которого необ-
ходимо сформировать план закупок на тот же период и вариант 
применяемой настройки формирования будущего плана. По-
умолчанию, план закупок формируется по предопределенной 
настройке, которая использует только документы «Заявка МТС (ма-
териально-технического снабжения)». 

 

Если в поле «Область планирования» указан вариант «По организа-
ции», то в формируемый план будут взяты все заявки структурной 
единицы (организации / ее структурного подразделения). Если же 
указан вариант «По подразделению», то можно будет выбрать под-
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разделение, по которому будет сформирован отдельный план заку-
пок. При этом, из заявок будут взяты только те, которые были пода-
ны по этому подразделению. 

После настройки всех параметров отборов необходимо нажать кноп-
ку «Далее».  

На следующем этапе формирования плана закупок необходимо 
определить перечень заявок МТС, которые должны попасть в буду-
щий план закупок. Также на данном этапе система позволяет про-
анализировать другие исходные данные: 

 Данные стандарт-плана – отображается в том случае, если в 
настройке формирования плана закупок определен стандарт-
план; 

 Нормативные остатки – нормы запасов на конец каждого пери-
ода на складах подразделений, необходимые, например, для 
бесперебойной работы (настраиваются в регистре «Нормы запа-
сов товаров по подразделениям»). Увеличивают объем товаров 
к закупу на величину нормы; 

 Данные заявок – итоговые значения, которые будут добавлены 
в план по всем выбранным заявкам МТС; 

 

 Прогнозируемый объем закупок – отображается перечень но-
менклатурный позиций, которые будут добавлены план с уче-
том прогнозных остатков. На результат отображения данных 
влияют «Параметры расчета прогнозных остатков», установ-
ленные в настройке формирования плана закупок. 
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На следующем этапе «Результат расчета» отображается 
спецификация, сформированная из источников, указанных на шаге 
«Исходные данные». 

В колонках табличной части отображается номенклатура, ее 
суммовые и количественные значения, а также источники 
добавления позиций в план. 

 

При этом количество закупаемой номенклатуры будет увеличено, 
либо уменьшено в зависимости от настроек, указанных для элемента 
справочника «Настройки формирования плана закупок».  

Для каждой строки можно изменять значения флажка «Включать» с 
целью указания того, следует ли эту строку включить в план заку-
пок. Если в параметрах учета указан признак учета заявок-
оснований для позиций плана закупок, тогда строки мастера будут 
сформированы в разрезе отдельных заявок, и в готовых заказах по-
ставщикам будут указаны такие заявки. 

При изменении признака «Включать» у строк будущего плана заку-
пок, происходит пересчет поля «Сумма документа» с учетом вклю-
ченных / не включенных позиций. 

На следующем шаге «Сводные объемы» можно проанализировать 
получаемый план закупок, здесь приведена сводная информация по 
номенклатуре и по подразделениям: 

1. На вложенной закладке «Свод по номенклатуре» будут подве-
дены итоги суммы и количества по каждой номенклатурной по-
зиции отдельно, с детализацией по периодам. 

2. На вложенной закладке «Свод по подразделениям» можно бу-
дет получить итоговые суммы в разрезе подразделений, для 
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определения суммы, выделяемой в плане на каждое подразделе-
ние. 

 

Для того, чтобы завершить работу в обработке и открыть созданный 
документ «План закупок», необходимо нажать кнопку «Готово» на 
этом шаге мастера. Документ будет сформирован по всем правилам, 
используемым в «Настройке формирования плана закупок». 

Настройки формирования плана 

закупок  
Справочник «Настройки формирования плана закупок» предназна-
чен для хранения вариантов формирования планов закупок. Сохра-
ненный перечень вариантов настройки, позволяет оптимизировать 
процесс формирования планов закупок, так как не требуется каждый 
раз вносить все настройки при формировании нового плана. 

Для каждой настройки определяются «Источники получения объе-
мов закупок» и правила корректировки, применяемые к величине 
прогнозных остатков. 

В качестве источников получения данных можно использовать: 

 Заявки МТС – список заявок МТС на период планирования, 
загруженные согласно настройкам первой страницы мастера 
(сценарий, период планирования, область планирования);  

 Стандарт-план – любой документ «План закупок», выступаю-
щий в качестве шаблона, который может содержать разработан-
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ную на несколько периодов вперед программу снабжения 
участков предприятия; 

 Нормативные остатки – нормы запасов на конец каждого пери-
ода на складах подразделений, необходимые, например, для 
бесперебойной работы. Нормы настраиваются в регистре «Нор-
мы запасов товаров по подразделениям». Увеличивают объем 
товаров к закупу на величину нормы. 

Для этого необходимо для источника установить вариант использо-
вания: «Добавлять» или «Использовать как минимальный предел».  

При установке значения «Использовать как минимальный предел» 
система будет добавлять недостающие объемы в соответствии со 
значениями, указанными в источнике.  

В разделе настроек «Корректировка на величину прогнозных остат-
ков» определяется признак уменьшения прогнозных остатков, поря-
док их расчета и настройки снабжения подразделений по складам. 
Остаток на складах, закрепленный за определенным подразделени-
ем, распределяется только в рамках этого подразделения, а остаток 
на общих складах распределяется между теми подразделениями, у 
которых есть необходимость в его использовании. Приоритет для 
каждого подразделения настраивается в регистре сведений 
«Настройки снабжения подразделений по складам».  

Документ «План закупок» 
Для хранения плана закупок предназначен одноименный документ 
«План закупок». 

Реквизитный состав данного документа аналогичен документу «За-
явка МТС», за исключением того, что в табличных частях номен-
клатурного состава присутствуют колонки «Заявка МТС» (если ве-
дется учет заявок-оснований для позиций плана), «Объект затрат» 
(если ведется учет плановых затрат по объектам завтра), «Постав-
щик» и добавлена табличная часть «Дополнительные затраты». 
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Значение колонки «Поставщик» заполняется автоматически, если в 
карточке номенклатуры указан основной поставщик. Его указание в 
плане не значит, что данная позиция будет приобретена именно у 
указанного поставщика, а просто служит плановым значением, если 
приобретение именно у данного поставщика является наиболее ве-
роятным. 

Табличная часть «Дополнительные затраты» позволяет рассчиты-
вать дополнительные затраты на подготовку, организацию и прове-
дение процесса закупок.  

Для использования данного механизма необходимо заполнение 
справочника «Затраты на проведение закупок» (имеет предопреде-
ленные элементы, отражает виды затрат на проведение закупа), а 
также заполнение регистра «Порядок расчета затрат на проведение 
закупок». Данный регистр предназначен для определения условий и 
параметров расчета дополнительных затрат в документе «Планы за-
купок». 
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В форме записи регистра указывается: 

 Период – дата, с которой начинает действовать данный порядок 
расчета, периодичность – 1 год. 

 Вид затрат – вид затрат, по которому формируются параметры 
расчета. 

 Способ расчета величины затрат – определяется способ расчета 
расходов для каждой позиции и сценария; 

 Шкала оценки – при выборе способа расчета по шкале, необхо-
димо произвести выбор шкалы оценки из регистра «Шкалы 
оценки для финансовых расчетов». 

 Сценарий – сценарий планирования, для которого индивиду-
ально настраивается расчет указанного вида затрат. Если не 
указан, то расчет действует как общий для всех сценариев. 

 номенклатура – номенклатура, которая будет основанием для 
расчета дополнительных затрат. Если она не указана, то расчет 
действует как общий для всего документа. 

 Проект – проект, к которому будет привязан порядок расчета, 
если не указан, то расчет действует как общий для всех указан-
ных в документе проектов. 

 Размер – размер ставки для расчета дополнительных затрат, в 
зависимости от выбранного способа расчета (коэффициент или 
фиксированная величина). 

 Результат расчета в разрезе номенклатуры – параметр, опреде-
ляющий необходимость детализации по номенклатуре результа-
тов расчета, выводимых в табличной части «Дополнительные 
затраты». 

 Результат расчета в разрезе проектов – параметр, определяю-
щий необходимость детализации по проектам результатов рас-
чета, выводимых в табличной части «Дополнительные затраты». 

Контроль объемов закупа и снабжения 
Кроме того, формирование заявок МТС и планов закупок возможно 
контролировать, согласно принятым на предприятии нормам расхода 
в разрезе как подразделений, так и предприятия в целом. Нормы 
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расхода устанавливаются на основании либо сформированных бюд-
жетов в подсистеме бюджетирования, либо установленных вручную 
норм. Для включения данной функции необходимо ввести настрой-
ки в регистре «Учетная политика по управленческому учету» на за-
кладке «Управление закупками».  

 

В разделе «Нормирование закупок» устанавливаются лимиты пла-
нов закупа и заявок. 

При выборе источника «На основании бюджетов», лимиты для но-
менклатурных позиций будут связаны с регистром «Обороты бюд-
жетов» через финансовые показатели (ФП). Связь межу подразде-
лениями и ФП описывается в регистре «Настройки нормирования 
объемов снабжения по бюджетам».  

 

В форме записи регистра указывается: 

 Подразделение – подразделение, для которого устанавливается 
связь. 

 Режим нормирования – определяет нормируемый показатель 
(Сумма/Количество). 
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 финансовый показатель нормирования снабжения – финансо-
вый показатель бюджетов, данные которого будут взяты в каче-
стве нормы для заявок МТС. 

 финансовый показатель нормирования закупа – финансовый 
показатель бюджетов, данные которого будут взяты в качестве 
нормы для планов закупок. 

При выборе источника «Установленные вручную лимиты», лимиты 
будут связаны с регистром «Настройки нормирования объемов 
снабжения, установленные вручную», устанавливающим предельные 
лимиты на сумму или количество, в разрезе подразделений и/или 
номенклатурных позиций. 

Необходимо отметить следующие моменты: 

 Если сценарий заполнен, то лимит будет применятся только к 
документам указанного сценария, иначе – ко всем; 

 Если номенклатура не указана, тогда лимит устанавливается на 
объем снабжения/закупа подразделения в целом; 

 Величину лимита можно задавать одновременно для суммы и 
количества, либо только для одного из показателей, оставив 
другой незаполненным; 

 Контроль ведется по указанному подразделению, и не распро-
страняется на подчиненные ему подразделения. То есть величи-
на лимита задается не для группы подразделений, а непосред-
ственно для позиций, запрашиваемых указанным подразделени-
ем;  

 Контроль номенклатурных позиций производится в пределах 
всех документов данного периода планирования. Т.е. проверка 
заявок МТС и планов закупок осуществляется с учетом не 
только этой заявки/плана, но и других, поданных на этот же 
период по этой же позиции. 

Корректировка позиций планов 

закупок 
Корректировка позиций планов закупок выполняется по тем же 
правилам, что и корректировка заявок МТС. (см. пункт «Корректи-
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ровка заявок МТС»). Для этого используется документ «Замена но-
менклатурных позиций планов закупок». Реквизитный состав дан-
ного документа аналогичен документу «Замена номенклатурных по-
зиций заявок МТС».  

Результат замены номенклатурных позиций отображается в отчетах 
подсистемы «Управления закупками». После формирования заказов 
поставщикам, на основании скорректированных планов закупок, не 
рекомендуется выполнять дополнительные корректировки планов.  

Учет исполнения плана закупок 
Учет исполнения плана закупок включается в настройках подсисте-
мы. После его включения, система автоматически регистрирует все 
закупки, оформляемые первичными документами «Авансовый от-
чет», «Поступление НМА», «Поступление ТМЗ и услуг», «Поступ-
ление из переработки» (в части услуг), а также «Возврат ТМЗ по-
ставщику». 

При этом система позволяет выбирать только заявки с назначения-
ми «На формирование плана закупок» и «Планирование и получе-
ние товаров/услуг». 
В том случае, если в учетной политике по управленческому учету на 
закладке «Управление закупками» для планов закупок установлен 
режим исполнения «Учитывать в документах приемки/передачи», 
факт исполнения плана закупок регистрируется документом «Акт 
приемки товаров и услуг».   

По результатам учета исполнения формируется отчет «Исполнение 
плана закупок». 

В этом отчете можно увидеть информацию о том, сколько было за-
планировано к закупу, сколько закуплено фактически и остаток по 
плану (или превышение, если остаток отрицательный). 

Сопоставление плана на период с фактическими закупками произ-
водится на основании даты закупки. Если ведется планирование за-
купок параллельно по нескольким сценариям, то регистрируемые 
фактические сопоставляются с планом по каждому сценарию. 
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Отчет по проведенным закупкам 
Для получения информации о проведенных за период закупках в 
целом, используется отчет «Проведенные закупки», содержащий 
сведения обо всех закупках периода, с указанием заявок МТС и объ-
ектов ремонта для каждой закупленной позиции (если указаны). 

 

Управление процессом закупок у 

поставщиков 

Учет цен поставщиков 
Для автоматизации выбора поставщиков при принятии решений о 
закупе на основании плана закупок, в системе ведется регистрация 
цен поставщиков. 

Процесс регистрации может происходить в двух режимах: 

1. Автоматически, при оформлении документов поступления, если 
этот механизм включен в настройках параметров учета. 

2. Вручную документом «Регистрация цен поставщиков». 
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В данном документе указывается поставщик, тип регистрируемых 
цен, а также непосредственно номенклатурные позиции с указанием 
цены и валюты. 

В этом документе можно указать цену как для бухгалтерской (ре-
гламентированной) номенклатуры, так и для плановой. 

Заказы поставщикам 
Заказы поставщикам могут быть сформированы несколькими спосо-
бами: 

 ввод вручную; 

 создание на основании одной или нескольких заявок МТС (в 
обход плана закупок, например, если план закупок уже готов, но 
поступает срочная заявка МТС, которая в него не включена, но 
требует срочного удовлетворения; 

 создание на основании подготовленного плана закупок (как 
вручную, так и автоматически с помощью обработки «Форми-
рование заказов поставщикам»); 

 создание на основании лота (в данном случае выбор поставщи-
ка производится путем анализа оценок поставщиков и предо-
ставляемых ими цен).   

При создании вручную нового документа «Заказ поставщику» на за-
кладке «Основное» указываются следующие реквизиты: Поставщик, 
срок поставки по договору (может быть, как единым для всех пози-
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ций, если это установлено, так и различным для каждой строки таб-
личной части).  

При вводе заказов поставщику на основании плана закупок или за-
явок МТС срок поставки принимается равным окончанию периода 
планирования по позиции (концу месяца и т.д.). 

 

В каждой строке заказа поставщику указывается заявка МТС, явля-
ющаяся основанием для этой строки (если такие данные присут-
ствовали в плане закупок при создании на его основании заказа по-
ставщику). Кроме того, указываются количество, цена, сумма и про-
чие реквизиты, требуемые в целях учета НДС. 

При формировании печатной формы заказа, его строки выводятся 
сводно, без учета заявок МТС и объектов затрат. 

При формировании заказа на основании регистрации договора до-
бавлен контроль на превышение количества товаров, цены и суммы 
при проведении заказа. 

При формировании заказа и заявки МТС на основании регистрации 
договора добавлена возможность подобрать часть товаров из специ-
фикации. 

Заказ поставщику в рамках подсистемы управления закупками 
представляет собой не договор, а зафиксированное намерение при-
обрести определенные товары/услуги у конкретного поставщика.  

Заказ поставщику взаимодействует с бухгалтерскими и оператив-
ными документами приемки товаров, а также с подсистемой управ-
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ления договорами и может быть использован следующими способа-
ми: 

1. Для ввода на его основании фактических бухгалтерских доку-
ментов (т.е. без договора, по принципу «намерение - исполнение 
намерения в БУ»). 

2. Для регистрации на его основании (или на основании несколь-
ких заказов одному поставщику) договора с поставщиком и 
дальнейшего учета исполнения такого договора в бух. учете (по 
принципу «намерение – фиксация намерения договором – учет 
исполнения договора в БУ»). 

3. Для формирования заказа поставщику на основании уже заре-
гистрированного договора, например, в качестве заявки на по-
ставку очередной партии товаров по долгосрочному договору 
(по принципу «договор – заказ по договору – учет исполнения 
части договора в БУ, учет исполнения заказа по договору в 
БУ»). Такой договор, в свою очередь, может быть сформирован 
на основании других заказов поставщику. 

Регистрация договора по заказу(-ам) производится с помощью обра-
ботки «Формирование регистрации договоров по заказам поставщи-
кам». Если зарегистрировать договор необходимо только по одному 
заказу, то можно воспользоваться вводом на основании. 

 

При формировании договоров по заказам поставщикам с помощью 
мастера выбирается контрагент, и при нажатии на кнопку «Запол-
нить список заказов» в поле «Включаемые заказы» выводится спи-
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сок всех заказов поставщику, которые не были ранее включены в до-
говоры. 

В связи с тем, что регистрируемый договор должен содержать не 
плановые, а итоговые, бухгалтерские номенклатурные позиции (за 
исключением позиций по внеоборотным активам), при вводе реги-
страции договора на основании заказа поставщику, в котором при-
сутствуют плановые номенклатурные позиции для товаров и услуг, 
происходит автоматическая замена плановых позиций на указанные 
бухгалтерские позиции. При этом подставляется первая регламенти-
рованная позиция, соответствующая данной плановой номенклатуре. 
Если для плановой номенклатуры не указаны соответствия регла-
ментированной номенклатуре, позиция переносится, но колонка 
«Номенклатура» не заполняется. 

Дальнейшая работа с формируемым договором ведется в подсистеме 
«Управление договорами», рассмотренной в главе «Управление до-
говорными отношениями». 

Формирование заказов поставщикам по 
плану закупок и заявок МТС 

Для автоматизированного формирования заказов поставщикам на 
основании планов закупок используется обработка «Формирование 
заказов поставщикам на основании планов закупок и заявок МТС». 

На первом шаге на закладке «Основное» указываются следующие 
данные: 

1. В группе «Валюта документа, тип цен и НДС» указываются 
значения соответствующих реквизитов создаваемых докумен-
тов. В зависимости от указанного типа цен, для дальнейшего 
анализа будут использоваться цены поставщиков, зарегистри-
рованные именно по этому типу цен. Опция «Отображать цены 
поставщиков» при её установке в разделе спецификация в таб-
личных частях появится справочная колонка «Цена поставщи-
ка», значение которой всегда равно цене из регистра «Перечень 
цен поставщиков», если соответствующая цена в регистре за-
полнена. 
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2. Переключатель «Область планирования» определяет, следует 
ли использовать данные плана закупок по всей организации, 
либо только по конкретному подразделению. 

3. Режим планирования позволяет определить источники форми-
рования заказов поставщикам: по заявкам на получение товаров 
и услуг, либо по плану закупок. 

 

После того, как указаны основные параметры, можно переходить к 
разделу «Спецификация», в котором происходит выбор отдельных 
позиций плана/заявок, участвующих в оформлении заказов постав-
щикам. 

На данной странице следует подобрать позиции, которые в даль-
нейшем будут использоваться для регистрации заказов поставщи-
кам. При нажатии на кнопку «Подбор плановых позиций» система 
отобразит в форме выбора только номенклатурные позиции, кото-
рые присутствуют в заявках или планах закупок. 
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Помимо подбора плановых позиций имеется возможность добавить 
через подбор регламентированную и плановую номенклатуру с по-
мощью соответствующих кнопок. 

 

Кнопка «Обновить цены по данным поставщиков», при нажатии на 
которую цены в строках с заполненными поставщиками заполняют-
ся ценами из регистра «Перечень цен поставщиков». Если цена для 
строки в регистре не найдена, то остаётся без изменения. 

При помощи установки флажка «Включать» напротив каждой стро-
ки, можно управлять составом позиций, участвующих в дальнейшем 
процессе. Также в табличной части заполняется информация о но-
менклатуре, количестве, цене, подразделении, проекту, поставщике и 
другие. 

После выбора поставщика в разделе «Спецификация» задается во-
прос об обновлении цены по данным поставщика. При положитель-
ном ответе цена заполняется из регистра «Перечень цен поставщи-
ков», если цена не найдена в регистре, то заполняется из регистра 
«Прогнозные цены номенклатуры» при отсутствии цены и в этом 
регистре она будет заполнена из регистра сведений «Цены номен-
клатуры». 
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В том случае если номенклатура добавляется по кнопке «Добавить» 
или через «Подбор» при этом не указан «Поставщик», то цена для 
нее будет добавлена из регистра «Прогнозные цены номенклатуры» 
если цена будет отсутствовать, то из регистра «Цены номенклату-
ры». 

Выбор поставщиков осуществляется по кнопке «Выбор поставщиков 
по ценам». 

 
Для выбора поставщиков следует выполнить следующие действия: 

1. Нажать на кнопку «Заполнить», после чего будет выведен пере-
чень позиций, у которых установлен флажок «Включать». Для 
каждой позиции система выведет список всех контрагентов, це-
ны которых для нее зарегистрированы. И по умолчанию уста-
новит в качестве контрагента того, который имеет наименьшую 
цену. 

2. При необходимости, выбрать/перевыбрать поставщиков по 
нужным позициям при помощи флажка возле нужного контр-
агента: 

Выбранный контрагент и его цена устанавливаются напротив но-
менклатуры. Если по позиции не зарегистрировано цен ни от одного 
поставщика, тогда поле контрагента будет пустым, и его можно за-
полнить вручную, указав также и цену. 

3. Нажать кнопку «Установить выбранных поставщиков в специ-
фикацию», при ее нажатии система установит выбранных по-
ставщиков для строк, находящихся в разделе «Спецификация», 
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заполнит для этих строк цену поставщика и рассчитает общий 
суммовой итог с учетом включаемых позиций и выбранных цен. 

После того, как поставщики выбраны для нужных позиций, можно 
сформировать заказы при помощи кнопки «Сформировать заказы 
поставщикам». При этом будут сформированы заказы, сгруппиро-
ванные по поставщикам, для тех строк в разделе «Спецификация», 
для которых установлен признак «Включать» и заполнен поставщик. 
После этого флажки у таких позиций снимаются автоматически, и 
можно повторять процесс для оставшихся позиций. 

Таким образом, можно использовать мастер для поэтапного опреде-
ления поставщиков по порциям строк плана закупок. 

Рейтинговая оценка и подбор поставщиков 

Подсистема «Управление закупками» позволяет автоматизировать 
выбор поставщика товаров и услуг путем анализа оценок поставщи-
ков и предоставляемых ими цен на товары и услуги. 
Автоматический выбор поставщика производится по следующей 
схеме:  

1. На основании плана закупа объявляется «Лот», в котором пере-
числены все товары и услуги к закупу.  

2. На основании лота производится оценка участвующих в лоте 
поставщиков, регистрация их цен.  

3. Затем регистрируется документ «Результат выбора поставщи-
ка», который производит расчет баллов, установку оптимально-
го поставщика для каждой номенклатурной позиции на основа-
нии выбранной схемы расчета оценок и создает заказы выбран-
ным поставщикам.  

Схема взаимодействия документов подсистемы при использовании 
данного метода представлена на рисунке. 
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Настройка схем расчета и критериев оценки 
поставщиков 

Перед началом работы с данным функционалом необходимо обозна-
чить критерии оценки и определить шкалы для оценки поставщиков, 
а также произвести настройку схем расчета.  

Критерии оценки устанавливаются в плане видов характеристик 
«Критерии оценки поставщиков» и представляют показатели для 
оценки. Например, критерии «Срок доставки», «Качество товара», 
«Уровень логистики» и т.д. 

В системе заведены следующие предопределенные критерии: «Це-
на», «Срок деятельности». Данные критерии рассчитываются систе-
мой автоматически. Критерий «Цена» рассчитывается на основании 
данных о ценах номенклатуры каждого поставщика введенных до-
кументом «Регистрация цен поставщиков». Критерий «Срок дея-
тельности» рассчитывается на основании данных о начале деятель-
ности контрагента-поставщика, указанных в регистре сведений «До-
полнительные характеристики контрагентов». 
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Важно!!!  Учитываются только цены поставщиков, зарегистрирован-
ные в рамках объявленного лота 

Для каждого критерия оценки устанавливается способ расчета: 
«Фиксированный» или «Расчет по шкале». 

При расчете по шкале, оценка устанавливается на основании дан-
ных, введенных в соответствующую шкалу оценки. Настройка шка-
лы производится по кнопке «Шкала» на верхней панели формы 
элемента плана видов характеристик «Критерии оценки». 

 

Схема расчета - это набор каких-либо критериев для оценки с уста-
новкой веса (приоритета) для каждого критерия. То есть некоторые 
критерии имеют больший вес в данной схеме расчета, чем другие.  
Настройка схем расчета представляет собой настройку двух объек-
тов конфигурации: справочник «Схемы расчета» и документ 
«Настройка схем расчета рейтинговых оценок поставщиков». Спра-
вочник «Схемы расчета» хранит наименования используемых схем 
расчета. В элементе справочника можно произвести установку прио-
ритетов для каждого из используемых критериев схемы расчета. Для 
этого необходимо перейти к заполнению схемы по кнопке «Настро-
ить схему» формы элемента справочника «Схемы расчета». 
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Табличную часть документа «Настройка схем рейтинговых оценок 
поставщиков»  можно заполнить автоматически по команде «Запол-
нить». При этом система произведет заполнение табличной части 
всеми имеющимися в системе критериями оценки. Меню «Распре-
делить приоритеты» позволяет автоматически распределить вес кри-
териев по определенным шаблонам: как в прошлом, равными доля-
ми, лесенкой вверх, лесенкой вниз. При этом сумма всех приорите-
тов критериев должна составлять 100%. 
Кнопка «Автоперерасчет» позволяет при изменении веса одного 
критерия, производить пересчет веса остальных критериев. 
 

Важно!!!  Документ может быть проведен только при установленном 
состоянии «Утвержден» 

Лот 

Документ «Лот» служит для объявления необходимых для заказа 
позиций, указания схемы расчета рейтинговых оценок поставщиков 
и типа цен, используемых при расчетах. Документ может вводиться 
вручную и на основании плана закупок. 
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На основании лота для проведения рейтинговой оценки и выбора 
поставщиков создаются следующие документы: «Оценка поставщи-
ков», «Регистрация цен поставщиков», «Результат выбора постав-
щика».  
На закладке «Позиции» указываются позиции номенклатуры, необ-
ходимые для закупа. 
На закладке «Документы поставщиков» отображаются документы, 
зарегистрированные в рамках данного лота («Оценка поставщиков» 
и «Регистрация цен поставщиков»). При этом в табличной части 
отображаются только те поставщики, по которым были введены 
данные документы. Из данного списка также возможно открыть, ли-
бо создать недостающие для расчета документы. 
Для каждого лота необходимо производить как оценку поставщика, 
так и регистрацию актуальных для него цен. 

Важно!!!  Проведению подлежит только утвержденный документ 

Оценка поставщиков 

Документ «Оценка поставщиков» предназначен для расчета оценок 
поставщика по настроенным схемам. В табличной части производит-
ся ввод значений оцениваемых критериев. Баллы рассчитываются 
автоматически в соответствии с настройками схем оценки. 
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Выбор поставщика 

В прикладном решении результат выбора поставщика оформляется 
документом «Результат выбора поставщика» создаваемым на осно-
вании проведенного документа «Лот». 
На закладке «Позиции» указываются те позиции, по которым про-
изводилась оценка поставщиков. Колонка «По умолчанию» является 
информационной и указывает, что выбранный поставщик является 
основным поставщиком для данной номенклатуры (т.е. указан в кар-
точке номенклатуры в поле «Основной поставщик»). 

Колонка «Итоговый балл» заполняется рассчитанным значением в 
соответствии настроенной схемой расчета и указанными критерия-
ми.  

Для просмотра расчета итогового балла можно вывести печатную 
форму по кнопке «Анализ подбора поставщика». 

Расчет баллов за цену поставщика производится следующим обра-
зом:  

1. Определяется максимальная и минимальная цена поставщиков, 
поставщик с максимальной ценой получает оценку 0, поставщик 
с минимальной ценой получает оценку 5, остальные поставщи-
ки получают оценки от 0.1 до 4.9 в соответствии с позицией, 
предоставленной ими цены. 

2. Расчет итогового балла производится по формуле: 
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По результатам выбора поставщиков создаются заказы поставщикам 
по команде «Сформировать заказы». На закладке «Заказы» можно 
увидеть сформированные и проведенные документы «Заказ постав-
щику».  

Регистрация недобросовестных поставщиков  

Документ «Акт приемки товаров и услуг» используется в системе в 
качестве регистратора данных по оперативному учету, а также поз-
воляет фиксировать в системе факт поставки бракованных или по-
врежденных товаров. Также документ предназначен для формирова-
ния печатной формы акта приемки товаров, который может быть 
предоставлен поставщикам или производителям. Для этого в доку-
менте на закладке «Приемка товаров» определяется: вид приемки, 
место составления акта, дата и время приемки товаров, перечень лиц 
инвентаризационной комиссии.  

На закладках «ТМЗ», «Услуги», «ОС и НМА», фиксируются сум-
мовые и количественные показатели. 

Для регистрации бракованной продукции заполняется группа коло-
нок «Брак». Колонки «Излишек» и «Недостача» заполняются авто-
матически, в том случае если фактическое количество принятых то-
варов отличается от данных по документам поставщика. 

Также «Акт приемки товаров и услуг» позволяет зарегистрировать 
данные о недобросовестных поставщиках и производителях. Если 
организация не собирается больше сотрудничать с поставщиками 
или производителями, в колонке «Отказ от последующих закупок» 
выбирается вариант контроля, а на закладке «Приемка товаров» за-
полняются реквизиты «Классификация поставщика» и/или «Клас-
сификация транспортной компании». 
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В дальнейшем система не позволит пользователям, выбирать номен-
клатурные позиции или поставщиков/производителей, по которым 
установлен признак отказа от последующих закупок.  

Перечень видов поставщиков в системе регистрируется в справоч-
нике «Классификация поставщиков». Признак «Запретить взаимо-
действия» определяет возможность работы с данным видом постав-
щиков.   

Корректировка заказов поставщикам 

Корректировка позиций заказов поставщика выполняется по тем же 
правилам, что и корректировка заявок МТС. (см. пункт «Корректи-
ровка заявок МТС»). Для этого используется документ «Замена но-
менклатурных позиций заказов». Реквизитный состав данного доку-
мента аналогичен документу «Замена номенклатурных позиций за-
явок МТС».  

Результат замены номенклатурных позиций отображается в отчетах 
подсистемы «Управление закупками».  

Учет исполнения заказов поставщикам 

Правило регистрации фактического исполнения заказов поставщи-
кам, так же, как и правила для заявок и планов определяется в учет-
ной политике организации по управленческому учету на закладке 
«Управление закупками». Факт регистрации может быть отражен 
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первичными документами или документом «Акт приемки товаров и 
услуг».  

Для того, чтобы факт исполнения заказа был зарегистрирован бух-
галтерскими или оперативными документам, в строках табличных 
частей таких документов указываются заказы, являющиеся основа-
нием для них. 

 

На случай формирования этих документов на основании зареги-
стрированных договоров, в документе «Регистрация договора» также 
указывается заказ поставщику, на основании которого включена 
строка в договор. 

Для анализа исполнения заказов поставщикам используется отчет 
«Анализ исполнения заказов поставщикам». 

В этом отчете можно получить информацию по заказанным товарам 
и услугам, зафиксированным в договорах, полученным по бух. учету, 
а также об остатках/превышениях по позициям заказа. 

Учет заказов покупателей 
Для планирования позаказных продаж, а также планирования заку-
пок перепродаваемых товаров, на основании ожидаемых продаж, ис-
пользуется документ «Заказ покупателя». 
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В данном документе указывается покупатель, срок поставки покупа-
телю, а также непосредственно номенклатурный перечень заказа с 
указанием цен, суммы и параметров учета НДС. 

В заказе покупателя нельзя указать плановые позиции номенклату-
ры, так как предприятию всегда известны все характеристики прода-
ваемых товаров. По аналогии внеоборотные активы в заказе покупа-
теля указываются в виде элементов справочников «Основные сред-
ства» и «Нематериальные активы». 

Заказ покупателя взаимодействует с бухгалтерскими документами, а 
также с подсистемой управления договорами и может быть исполь-
зован следующими способами: 

1. Для ввода на его основании фактических бухгалтерских доку-
ментов (т.е. без договора, по принципу «намерение - исполнение 
намерения в БУ»). 

2. Для регистрации на его основании (или на основании несколь-
ких заказов от одного покупателя) договора с покупателем, и 
дальнейшего учета исполнения такого договора в бух. учете (по 
принципу «намерение – фиксация намерения договором – учет 
исполнения договора в БУ»). 

3. Для формирования заказа покупателя на основании уже зареги-
стрированного договора, например, в качестве заявки на постав-
ку очередной партии товаров по долгосрочному договору (по 
принципу «договор – заказ по договору – учет исполнения ча-
сти договора в БУ, учет исполнения заказа по договору в БУ»). 
Такой договор, в свою очередь, может быть сформирован на ос-
новании других заказов покупателей. 
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Исполнение заказов покупателей регистрируется документами «Акт 
об оказании производственных услуг», «Реализация услуг по пере-
работке» (в части услуг), «Передача ОС», «Реализация ТМЗ и 
услуг», «Передача НМА», а также «Возврат ТМЗ от покупателя». 

В целях учета исполнения заказов в бухгалтерских документах в 
каждой строке указывается определенный заказ покупателя. 

 

В прикладном решении предусмотрен отчет «Анализ исполнения за-
казов покупателей». 

 

В этом отчете можно увидеть информацию по заказ-
ным/исполненным позициям, остаткам/превышениям, наличие ре-
гистрации договоров по заказу, а также просрочки при исполнении 
заказа. 



 

 

Управление договорными 
отношениями 

Назначение 

 

Помимо всех вышеперечисленных подсистем в конфигурации 
«1С-Рейтинг: Комплексное управление финансами и Бюджетирова-
ние для Казахстана» реализована подсистема учета договоров, поз-
воляющая регистрировать и корректировать договора, хранить до-
полнительные параметры договора, формировать графики платежей 
по договору, производить расчет пени по просрочкам платежей и 
контролировать сроки исполнения договоров.  
 

Настройка параметров подсистемы 

 

Перед началом работы в параметрах учета необходимо указать ряд 
значений, которые будут использоваться при работе подсистемы. 

В разделе «Администрирование – Настройка параметров учета 
«Управление договорами» располагается ряд пунктов, предназна-
ченных для настройки управления договорными отношениями: 

 Управление карточкой зарегистрированного договора докумен-
тами регистрации – включает автоматическое редактирование 
реквизитов карточки договора, только при проведении докумен-
тов регистрации договора и дополнительных соглашений. Ре-
дактирование соответствующих реквизитов в карточке договора 
контрагента пользователю будет недоступно. 

 Режим формирования наименования карточки договора – поз-
воляет определить необходимость автоматически изменять 
наименование договора контрагента при изменении документов 
регистрации и вводе дополнительных соглашений. Для данной 
настройки можно установить следующие режимы формирова-
ния карточки договора: 
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o Вручную – формирование наименования договора прово-
дится один раз при проведении основного договора, затем 
пользователь изменяет наименование вручную. 

o Автоматически –изменение наименования договора будет 
проводиться автоматически при изменении документов ре-
гистрации договора. 

 Использовать события по договорам – добавляет возможность 
учета событий (хоз. операций по договорам) в качестве отправ-
ных точек для расчета пунктов графиков платежей; 

 Автоматическая регистрация пользовательских событий по до-
говорам – включает автоматическую регистрацию не предопре-
деленных системой, а определенных пользователем событий по 
договору при проведении документов, для которых технически 
в конфигурации заложена возможность регистрации событий 
(более подробную информацию читайте в разделе «Автоматиче-
ская регистрация событий»). 

 Учитывать исполнение товарных договоров – включает учет ре-
гистрации исполнения товарных договоров бухгалтерскими до-
кументами. Для договоров, зарегистрированных задним числом 
и отражения бухгалтерских документов по таким договорам в 
подсистеме «Учет договоров», следует использовать обработку 
«Актуализация данных по исполнения договоров». 

В регистре сведений «Учетная политика по управленческому учету» 
имеются настройки, влияющие на работу подсистемы «Учет догово-
ров»: 
 Запретить товарные операции по незарегистрированным дого-

ворам – запрещает проведение документов раздела учета ТМЗ, 
в которых указан договор, не зарегистрированный в данной 
подсистеме. При необходимости определенным пользователям 
системы можно назначить права на проведение документов по 
товарообороту без зарегистрированных договоров. Данную 
настройку можно осуществить из формы настройки учетной 
политики по управленческому учету, раздел «Учет договоров». 
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Основные справочники 
подсистемы 

Дополнительные параметры договоров 
Справочник «Дополнительные параметры договоров» (раздел 
«Управление договорами» – «Дополнительные параметры догово-
ров») предназначен для хранения в системе дополнительных пара-
метров, которые можно назначить договору.  

Для каждого элемента необходимо заполнить следующие поля: 

 Наименование – наименование параметра. 

 Тип значения – тип значения параметра. 

 Порядок – номер по порядку. 

 Обязательный – устанавливает признак проверки на обязатель-
ное заполнение значения параметра. В этом случае его необхо-
димо будет заполнять во всех документах регистрации догово-
ров.  

При выборе значения поля «Тип значения» открывается список до-
ступных справочников или простых типов, которые можно указать в 
качестве источников данных для выбора значения данного реквизита 
при регистрации договоров. 

 

Например, если в договорах необходимо указывать менеджера, от-
ветственного за исполнение договора, то необходимо создать допол-
нительный параметр и в поле «Тип значения» указать справочник 
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«Физические лица», откуда и будут выбираться значения этого па-
раметра. 

Если в системе отсутствует справочник с требуемыми для заполне-
ния данного параметра элементами, в поле «Тип значения» можно 
указать «Дополнительный параметр договора», тогда в специализи-
рованном справочнике можно будет создавать значения, выбираемые 
для каждого такого параметра раздельно. 

Если в значении параметра по ситуации может находиться значение 
из различных справочников, тогда в верхней части поля выбора типа 
значения устанавливается флажок «Составной тип данных» и отме-
чается несколько различных справочников. 

События по договору 
Справочник «События по договору» (раздел «Управление договора-
ми» – «События по договору») предназначен для хранения в систе-
ме событий, при наступлении которых будет инициироваться ис-
полнение строк графиков платежей, связанных с такими событиями. 

 

В справочнике созданы предопределенные элементы: 

 «Покупка» – регистрируется в системе документом «Поступле-
ние ТМЗ и услуг». 

 «Реализация» – регистрируется в системе документами «Реали-
зация ТМЗ и услуг» и «Передача ОС». 
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 «Регистрация договора», «Заключение дополнительного согла-
шения» – регистрируется в системе документом «Регистрация 
договоров». 

Автоматическая регистрация событий 

Данный механизм позволяет настроить в системе автоматическую 
регистрацию пользовательских (не предопределенных) событий по 
договорам при проведении различных документов по договору. 

Для ее настройки необходимо: 

 а. в настройке параметров учета по договорам "Автоматическая 
регистрация пользовательских событий по договорам". 

 б. в регистре сведений "Настройки автоматической регистрации 
событий по договору" настроить соответствие событий и реги-
стрирующих их видов документов. Список видов документов 
ограничен теми документами, для которых такая возможность 
заложена технически. Для каждой настройки можно указать пе-
риод ее действия/отключения, а также реквизиты документа 
для расчета суммы и валюты события. Если валюта не указана, 
считается, что сумма регистрируется в валюте договора. Расчет 
суммы события необходим в том случае, если в графиках пла-
тежей необходимо опираться на эти суммы. 

Этапы оплаты 
Справочник «Этапы оплаты» (раздел «Управление договорами» – 
«Этапы оплаты») предназначен для хранения в системе этапов опла-
ты, назначаемых строкам графика платежей, и необходимых для со-
поставления этих строк графика с созданными на их основании до-
кументами «Заявка на расходование средств» и «Планируемое по-
ступление денежных средств». 

Графики оплаты по договорам 
Справочник «Графики оплаты по договорам» (раздел «Управление 
договорами – Графики оплаты по договорам») хранит как индиви-
дуальные, так и шаблонные графики платежей, используемые при 
расчете договоров.  



Конфигурация «1С-Рейтинг:Комплексное управление финансами и Бюджети-
рование для Казахстана». Редакция 3.2. Для платформы 1С:Предприятие8. Ру-
ководство пользователя. 178 

 

 

В табличной части графика заполняются параметры оплаты: 

 Группа «Дата платежа» - определяет срок выполнения платежа 
по строке графика: 

o Порядок расчета даты платежа – хранит способ расчета даты 
платежа по строке графика: 

1. Фиксированная дата – дата платежа определяется календар-
ной датой, вносимой в поле «Дата оплаты/Событие». 

2. От даты события по договору – дата платежа является плава-
ющей и зависит от даты наступления события, указанного в 
поле «Дата оплаты/Событие», с отсрочкой в том количестве 
дней, которое указано в поле «Отсрочка, дней». 

 Этап оплаты – хранит этап из справочника «Этапы оплаты» 
для привязки строки графика к сформированным на ее ос-
новании документам «Заявка на расходование средств» и 
«Планируемое поступление денежных средств». Этапы опла-
ты по различным строкам графика не могут повторяться. 

 Группа «Сумма платежа» определяет порядок расчета разме-
ра платежа по строке графика: 

o Способ расчета суммы платежа – способ, по которому бу-
дет рассчитана сумма платежа: 

 Задолженность на дату платежа – сумма будет рассчитана 
по задолженности контрагента в рамках договора по дан-
ным бухгалтерского учета на дату платежа. В этом режи-
ме в поле «Минимальная сумма платежа» можно указать 
минимальную сумму оплаты (чтобы платеж прошел в 
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сумме не меньше указанной), а также в поле «Процент от 
суммы» можно указать процент погашения от суммы за-
долженности. 

 По задолженности на начало периода – сумма будет рас-
считана по задолженности контрагента в рамках договора 
на начало периода. В этом случае в поле «Периодич-
ность» выбирается шаг периода, на начало которого вы-
числяется сумма задолженности. В поле «Минимальная 
сумма платежа» можно указать минимальную сумму 
оплаты (чтобы платеж прошел в сумме не меньше ука-
занной), а также в поле «Процент от суммы» можно ука-
зать процент погашения от суммы задолженности. 

 Плановая сумма по бюджетам – сумма будет рассчитана 
по плановым бюджетным данным. Доступен, если в 
настройках параметров учета включен расчет графиков по 
бюджетам. В этом режиме необходимо заполнить поля 
«Сценарий», «Финансовый показатель для расчета» и 
«Период планирования» для задания источника плановых 
бюджетных данных. В поле «Минимальная сумма плате-
жа» можно указать минимальную сумму оплаты (чтобы 
платеж прошел в сумме не меньше указанной), а также в 
поле «Процент от суммы» можно указать процент пога-
шения от суммы задолженности. 

 Фиксированной суммой – в этом режиме в поле «Сумма 
платежа» указывается фиксированная сумма платежа. 

 По сумме договора – позволяет указать процент к оплате 
от общей суммы договора и минимальную сумму платежа. 
Используется для настройки универсальных графиков. 

 На основании события – позволяет указать процент к 
оплате от общей суммы документа-события и минималь-
ную сумму платежа. Доступен, если дата платежа рассчи-
тывается на основании события. Используется для 
настройки универсальных графиков. Такая строка графи-
ка может быть инициирована произвольное количество 
раз, по числу документов-событий. 

 Финансовый показатель – финансовый показатель, уста-
навливаемый по умолчанию в создаваемых документах 
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«Заявка на расходование средств» и «Планирование по-
ступлений денежных средств». 

Подменю «Заполнить» содержит три варианта заполнения графика.  

По кнопке «Добавить из другого графика» откроется форма выбора 
графика. При выборе графика, в табличную часть будут добавлены 
строки оплаты из выбранного графика. 

По кнопке «Заполнить заново» табличная часть будет очищена и от-
кроется форма заполнения графика. 

По кнопке «Добавить платежи в график» откроется форма заполне-
ния графика. 

В форме заполнения графика необходимо заполнить следующие по-
ля: 

 Период заполнения – календарный период, на который проис-
ходит заполнение графика платежей. 

 Периодичность – периодичность, с которой будут сформирова-
ны строки оплаты по графику. 

 День платежа – порядок определения платежного дня в каждом 
периоде. Для его определения необходимо указать величину от-
считываемого от начала периода интервала, а затем – количе-
ство таких интервалов. Если интервал больше дня, тогда в тре-
тьем параметр можно указать также и день дополнительного 
смещения. 

 Расчет суммы оплаты – способ, по которому будет рассчитана 
сумма платежа, аналогичен описанному для строк графика. 

 Финансовый показатель – финансовый показатель, устанавли-
ваемый по умолчанию в «Заявках на расходование средств» и 
«Планируемое поступление денежных средств». 

Произвольные правила расчета 

платежей 
Справочник «Произвольные правила расчета платежей» хранит 
пользовательские запросы, используемые для расчета платежей. 
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В табличной части «Параметры запроса» указываются значения па-
раметров запроса. Значения параметров могут быть как фиксиро-
ванными, так и полями из контекста расчета. Если необходимо пе-
редать значение параметров запроса как поле из контекста расчета, 
то нужно установить флажок «Р - Параметр контекста расчета» и в 
колонке «Значение параметра» выбрать предопределенное поле. 
Значения из контекста будут подставляться в момент расчета пла-
тежей, т.е правило может быть общим для всех договоров. 

Регистрация договоров 

Для того, чтобы зарегистрировать в системе договор или дополни-
тельное соглашение по товарным и нетоварным операциям, а также 
установить для договоров параметры оплаты, спецификацию дого-
вора, необходимо оформить документ «Регистрация договоров» 
(раздел «Управление договорами» – «Регистрация договоров»). 

 

Документ может быть оформлен с видом операции «Договор» при 
первичной регистрации договора, либо с видом операции «Дополни-
тельное соглашение» по ранее зарегистрированному договору для 
изменения условий договора. 

В документе «Регистрация договоров» на закладке «Основные свой-
ства» указываются следующие реквизиты, отражаемые в карточке 
договора и определяющие основной его состав: 

 Организация – организация, заключающая договор. 

 Контрагент – контрагент, с которым будет заключен договор. 
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 Договор контрагента – выбирается существующий договор (для 
документов с видом операции «Договор», «Дополнительное со-
глашение»), либо вводится наименование нового договора и ко-
торый создается при проведении документа (только для доку-
ментов с видом операции «Договор»). 

 Период договора – включает в себя реквизиты «Дата начала» и 
«Дата окончания». 

 Вид операции по договору – устанавливается вид операции по 
договору: «Товарные операции» или «Нетоварные операции». 
Для товарных операций в документе устанавливается специфи-
кация договора (табличные части «ТМЗ», «Услуги», «Основные 
средства»). 

 Вид договора по товарным операциям – определяет вид заклю-
чаемого договора (только для товарных операций) – с постав-
щиком или покупателем. 

 Вид договора «Прочее» – определяет вид заключаемого догово-
ра с состоянием «Прочее». 

 Вид обязательства – определяет вид обязательства по заключа-
емому договору (только для нетоварных операций): входящее 
(если оплата поступает от контрагента), либо исходящее (если 
предприятие оплачивает контрагенту). 

 Вид операции заявок – устанавливается вид операции, с кото-
рым будут созданы документы «Заявка на расходование 
средств» / «Планируемое поступление денежных средств». 

 Валюта – валюта договора. 

 Контроль сроков поставки. 

На закладке «Условия оплаты» указывается порядок расчетов по до-
говору и штрафные санкции за несвоевременные платежи. 
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К таким параметрам относятся следующие: 

 Способ оплаты – определяет способ оплаты по договору 
(«Наличные», «Безналичные»); 

 Вид оплаты – настраивает параметры определения дат и сумм 
платежей: 

o Разовая – оплата производится один раз. В этом случае за-
полняются поля «Дата оплаты», «Способ расчета суммы 
платежа» и «Финансовый показатель» (для казначейских 
документов).  

o Регулярная – оплата производится регулярно в течение ука-
занного периода. В этом случае заполняются поля «Способ 
расчета суммы платежа» и «Финансовый показатель» (для 
казначейских документов), а также следующие поля, опреде-
ляющие периодичность выполнения платежей: 

 Период – календарный интервал, в течение которого дей-
ствуют регулярные платежи. 

 Периодичность оплаты – частота совершения платежей 
внутри календарного периода. 

 Периодичность смещения – интервал смещения и их ко-
личество (если периодичность смещения больше дня), от-
считываемых от начала платежного периода для получе-
ния даты платежа. 
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 День оплаты – задает дополнительное смещение даты 
платежа в днях. 

 

Например, платежи будут выполняться в тече-
ние года, каждый месяц. Причем датой платежа 
будет 1-ый день 2-ой недели месяца. 

o По графику – оплата производится по графику, выбираемо-
му из справочника в поле «График». 

o По индивидуальному графику – оплата производится по 
графику введенному непосредственно в документе, в том 
числе по образцу имеющегося графика в справочнике «Гра-
фики оплаты по договорам». Данный вид оплаты позволяет 
использовать индивидуальный график, без сохранения в об-
щем справочнике графиков. 

 

o По сумме задолженности – оплата производится по мере 
накопления долга. В поле «Верхний предел задолженности» 
указывается размер долга, по достижении которого следует 
произвести оплаты на сумму долга. 

В качестве способа расчета суммы платежа для регулярной и разо-
вой оплаты могут быть выбраны значения: 
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 Фиксированной суммой – требует заполнения поля «Сумма 
платежа». 

 Задолженность на дату платежа – позволяет заполнить поля 
«Процент от суммы» и «Минимальная сумма платежа». 

 Плановая сумма по бюджетам – позволяет заполнить поля 
«Процент от суммы» и «Минимальная сумма платежа», а также 
«Сценарий» и «Финансовый показатель сценария» для 
настройки источника получения плановых бюджетных данных. 

 По задолженности на начало периода (только для регулярной 
оплаты) – сумма задолженности определяется не на дату пла-
тежа, а на дату периода, определяемого значением поля «Пери-
одичность оплаты». 

Для видов оплаты «Регулярная» и «По графику» при установленном 
флаге «Автоматическое создание событий по договорам для расчета 
графиков платежей» заполнение поля «Правило расчета платежей 
по событиям» проводится из справочника «Произвольные правила 
расчета платежей». 

На этой же закладке можно настроить порядок расчета пени по про-
срочкам платежей в поле «Способ начисления пени». Такие способы 
могут быть следующие: 

 Не начислять – пеня не начисляется. 

 Фиксированной суммой – в этом случае указывается фиксиро-
ванная сумма в поле «Ставка пени», которая будет начислена 
по достижении просрочки платежа в размере, указанном в поле 
«Допустимая просрочка, дней»; 

 Процентом от задолженности – в этом случае указывается про-
цент от суммы задолженности в поле «Ставка пени», который 
будет начислен по достижении просрочки платежа в размере, 
указанном в поле «Допустимая просрочка, дней»; 

 Фиксированной суммой за каждый день просрочки – в этом 
случае указывается фиксированная сумма в поле «Ставка пе-
ни», которая будет начислена за каждый день просрочки по до-
стижении срока, указанного в поле «Допустимая просрочка, 
дней». Также можно заполнить поле «Количество дней начис-
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ления пени», тогда пеня будет начисляться на протяжении сро-
ка не дольше указанного; 

 Процентом за каждый день просрочки – в этом случае указыва-
ется процент пени в поле «Ставка пени», который будет начис-
лен за каждый день просрочки по достижении срока, указанно-
го в поле «Допустимая просрочка, дней». Также можно запол-
нить поле «Количество дней начисления пени», тогда пеня бу-
дет начисляться на протяжении срока не дольше указанного. 

Для заполнения номенклатурного состава товарного договора ис-
пользуется закладка «Спецификация». 

 

В спецификации указывается номенклатура, количество, цена, сумма 
и срок поставки, также заполняются реквизиты учета НДС. Помимо 
этого можно указать значения следующих полей: 

 Объект ремонта – основное средство, для ремонта которого 
приобретается данная номенклатура (для документа с видом до-
говора по товарным операциям «Договор поставки от контр-
агента»); 

 Подразделение – подразделение, запросившее данную номен-
клатуру (для документа с видом договора по товарным опера-
циям «Договор поставки от контрагента»); 

 Заказ – заказ поставщику, служащий основанием для строки; 

 Заявка МТС – заявка МТС, служащая основанием для строки. 
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Если установить признак «Единый срок поставки по заказу», тогда 
можно не указывать его отдельно в каждой строке договора. 

Закладка «ОС и НМА» для операций по закупу заполняется плано-
вой номенклатурой (см. пункт «Планирование закупа внеоборотных 
активов» главы «Управление закупками и снабжением предприя-
тия»), а для операций по реализации – фактическими ОС и НМА. 

На закладке «Дополнительные параметры» могут быть установлены 
значения дополнительных параметров договора. Дополнительные 
параметры выбираются из плана видов характеристик «Дополни-
тельные параметры договоров». В документе нельзя задать несколь-
ко одинаковых параметров. 

Табличная часть «Дополнительные параметры» содержит подменю 
заполнения со следующими командами: 

 Заполнить всеми – очищает табличную часть и заполняет ее 
всеми существующими дополнительными параметрами. 

 Заполнить обязательными – очищает табличную часть и запол-
няет ее существующими дополнительными параметрами, поме-
ченными как обязательные. 

 Добавить недостающие – добавляет в табличную часть недо-
стающие параметры. 

 Добавить недостающие обязательные – добавляет в табличную 
часть недостающие параметры, помеченные как обязательные. 

 Заполнить имеющимися в основном соглашении – заполняет 
табличную часть параметрами и значениями, зарегистрирован-
ными в системе ранее документами «Регистрация договоров» по 
данному договору. 

На закладке «Дополнительно» в табличной части содержатся доку-
менты «Регистрация договоров» с отбором по данному договору, так 
же на вкладке устанавливаются значения реквизитов «Подразделе-
ние» и «Статья ДДС». 

В зависимости от «Вида договора по товарным операциям», либо 
«Вида обязательства» на основании документа «Регистрация дого-
воров» могут быть введены различные бухгалтерские документы. 
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Корректировка номенклатурных 
позиций в договорах 

При формировании документа «Регистрация договора» на основа-
нии заказов поставщику, либо с использованием спецификаций из 
заявок МТС, система позволяет выполнить замену номенклатурной 
позиции, указанной в заявке/заказе на номенклатурную позицию по 
договору. Для этого на закладке спецификация имеется колонка 
«Номенклатура по заказу», в которой необходимо указать изначаль-
ное значение, которое было установлено в заказе или заявке, а в ко-
лонке «Номенклатура» указывается измененная номенклатурная по-
зиция. Данная корректировка удобна в том случае, если наименова-
ние регламентированной номенклатурной позиции по договору, от-
личается от ранее заявленной к приобретению. Данная корректиров-
ка позволяет сохранить цепочку изменений номенклатурной пози-
ции вплоть до заявки МТС и не приведет к расхождению данных в 
отчетах по исполнению заказов, заявок и договорных обязательств.  

Дополнительные соглашения 

Дополнительное соглашение корректирует и дополняет условия до-
говора, вводится документом «Регистрация договоров» с видом опе-
рации «Дополнительное соглашение». Может быть создано путем 
ввода на основании документа первичной регистрации договора, ли-
бо вручную, указав в документе вариант регистрации дополнитель-
ного соглашения и при необходимости основной договор контраген-
та. 
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Реквизит «Вариант регистрации дополнительного соглашения» 
определяет возможность создания отдельного элемента в справочни-
ке «Договоры контрагентов»: 

 Корректировка существующего договора контрагента – позво-
ляет изменять спецификацию существующего договора, привя-
занного к первоначально созданному элементу справочника 
«Договоры контрагентов». 

 Регистрация нового договора контрагента на дополнительный 
объем – позволяет создавать новый элемент справочника «До-
говоры контрагентов» в рамках уже существующего договора. В 
данном случае, условия оплаты и поставки по существующему 
договору не меняются, а на созданный договор регистрируется 
дополнительный объем поставок и оплат, который осуществля-
ется в рамках этого дополнительного соглашения, вдобавок к 
основному договору. 

 Перенос договорных обязательств на новый договор контраген-
та – позволяет создавать новый элемент справочника «Догово-
ры контрагентов» в рамках существующего, но при этом усло-
вия оплаты и поставки  существующего договора аннулируются. 
В данном случае, на созданный договор регистрируются новый 
объем поставок и оплат переносом остатков с предыдущего до-
говора, либо полной заменой на новые условия. Созданный до-
говор осуществляется в рамках дополнительного соглашения, на 
замену основному договору. 

Реквизит «Первоначальный договор» отражается на форме только 
при выборе варианта регистрации дополнительного соглашения, 
предполагающего создание нового элемента справочника «Договоры 
контрагентов». Реквизит определяет основной договор, в рамках ко-
торого создается новый договор. В зависимости от установленных 
настроек параметров учета по управлению элементами справочника 

«Договоры контрагентов», реквизит «Договор контрагента» может быть 

заполнен новым договором из справочника, либо создан автоматически 

при проведении дополнительного соглашения (более подробно информа-

ция изложена в разделе «Настройка параметров подсистемы»). 

В дополнительном соглашении на закладке «Спецификация» можно 
указать способ корректировки товарной спецификации договора: 
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 Ввод новой номенклатурной спецификации – в этом случае но-
вая спецификация полностью заменяет старую. 

 Указание изменяемых номенклатурных позиций – указанная 
спецификация либо дополняет старую (если аналогичные пози-
ции отсутствуют), либо корректирует указанные позиции (если 
они имеются в основном соглашении). Для аннулирования по-
зиции следует указать нулевые количество и сумму. Если необ-
ходимо изменить срок поставки по позиции, ставку НДС, цену, 
подразделение или единицу измерения, то следует аннулиро-
вать существующую позицию и внести новую строку с нужны-
ми параметрами. 

Регистрация событий договоров 

Для того, чтобы зарегистрировать в системе не предопределенное 
событие, произошедшее по договору, для которого не предусмотрено 
автоматической регистрации, необходимо оформить документ «Ре-
гистрация событий договоров».  

 

В документе заполняются следующие поля: организация, контрагент, 
договор контрагента и событие, регистрируемое документом. Можно 
выбирать только те договоры, по которым имеется регистрация. 

Список событий по выбранному договору можно посмотреть, нажав 
кнопку «Работа с договором», расположенную в командной панели 
элемента справочника. 
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Реестр договоров 

Для группового просмотра перечня договоров с возможностью вы-
вода их условий или фильтрации по ним используется отчет «Ре-
естр договоров». 

В поле «Выводимые параметры» указываются основные и дополни-
тельные параметры, которые следует вывести в реестр. В поле  
«Отбор» можно настроить фильтр по ним (для тех договоров, для 
которых заданы фильтруемые дополнительные параметры). Реестр 
выводится по состоянию на выбранную дату. 

Учет исполнения договоров 

Учет исполнения договоров включается в настройках параметров 
учета. После его включения все документы поступления/реализации 
и возвратов, оформленные по зарегистрированным договорам, реги-
стрируют при проведении сведения об исполнении договора. Также 
при выборе в них такого договора, система предлагает заполнить их 
по неисполненным позициям договора. 

Отследить исполнение договоров можно при помощи отчета «Ис-
полнение договоров». 

Отчет позволяет получить данные по договорному, фактическому 
количеству и сумме, а также по остаткам/превышениям.  

При установленном флаге «Отображать данные  по подчиненным 
договорам контрагента», в отчете будут отражаться данные с учетом 
договоров контрагента, являющихся дополнительными к указанному 
в отборе договору. Для удобного формирования данных  по группам 
договоров, включающих дополнительные соглашения, необходимо 
установить вариант отчета «Табличный вид». При этом варианте от-
чета номенклатура отображается – в строках, а данные в разрезе до-
говоров  – в колонках, что позволяет проводить анализ сквозных и 
частных итогов по каждой номенклатурной позиции.  
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Анализ данных договора 

Отчеты по задолженности по договору 
В системе предусмотрен ряд отчетов по дебиторской/кредиторской 
задолженности по договору: 

1. Анализ задолженности (БУ) по договору. 

2. Анализ задолженности (БУ) по договору в разрезе периодов. 

3. Остатки задолженности (БУ) по договору. 

Данные отчеты позволяют получить сводные данные о задолженно-
сти по счетам бухгалтерского учета. При установленном флаге  
«Отображать данные  по подчиненным договорам контрагента» в от-
четах будут формироваться данные с учетом договоров контрагента, 
являющихся дополнительными к указанному в отборе договору. При 
установленном варианте «По договорам» отчеты формируется с 
расшифровкой по группе договоров, включая дополнительные со-
глашения. Это позволит проводить анализ всех договоров по кон-
кретному контрагенту.  

Отчеты доступны не только для бухгалтера, но и для пользователя с 
ролью «Учет договоров» (роль не дает права на просмотр самого ре-
гистра бухгалтерии, прочих отчетов и документов по нему). 

Управление данными договора 
Из карточки договора при нажатии на кнопку «Работа с договором» 
открывается окно, позволяющее просматривать и управлять списком 
событий по нему, а также формировать все вышеперечисленные от-
четы по договору и просматривать список сформированных по нему 
документов, рассчитывать платежи. Бухгалтерские документы для 
пользователей, не имеющих доступ к бухгалтерскому учету, видны 
только в списке, без возможности открытия. Имеется возможность 
формирования информации по подчиненным договорам в рамках 
текущего договора. Данная возможность позволяет анализировать 
операции сразу по группе договоров контрагента. Для отражения та-
кой информации необходимо установить флаг «Отражать данные по 
подчиненным договорам». На закладке «Структура доп.соглашений» 
отражается иерархия дополнительных соглашений по группе дого-
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воров, для визуального анализа связей между элементами справоч-
ника «Договоры контрагентов».  

  

Формирование казначейских 
документов по договорам 

Для формирования заявок («Заявка на расходование средств», 
«Планируемое поступление денежных средств») по договорам в си-
стеме, предусмотрены обработки «Формирование заявок на расходо-
вание средств по договорам» и «Формирование планируемых по-
ступлений денежных средств». Рассмотрим порядок работы с этими 
обработками на примере «Формирования заявок на расходование 
средств» (раздел «Управление договорами – Формирование заявок 
на расходование средств»). 
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Для формирования заявок необходимо задать период, за который 
необходимо сформировать заявки, минимальную дату платежа (по 
данной дате рассчитывается сумма пени) и, в случае необходимости, 
задать отбор по организации и контрагенту.  

Для формирования планируемых поступлений и расходований де-
нежных средств по основному и подчиненным ему договорам (до-
полнительным соглашениям), необходимо установить флаг «Вклю-
чая подчиненные». 

При нажатии на кнопку «Автозаполнение», табличная часть будет 
заполнена рассчитанными, за выбранный период платежами. В таб-
личной части будут заполнены следующие колонки: 

 Валюта – валюта договора. 

 Сумма – рассчитанная сумма платеж. 

 Сумма пени – начисленная сумма пени (пеня начисляется, если 
дата платежа просрочена). 

 Сумма заявки – сумма, оставшаяся к оплате, включает сумму 
пени. В случае, когда по данному платежу ранее были оформле-
ны заявки не на всю сумму платежа, суммы будут различаться. 

 Счет/Касса – банковский счет или касса, с которого будет про-
изведен расход денежных средств. 

При нажатии на кнопку «Установка значений» откроется форма за-
полнения. 

В форме следует отметить, какие поля необходимо заполнить и 
установить им требуемые значения. По нажатию кнопки «Запол-
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нить» выбранные реквизиты будут установлены для отмеченных 
строк. 

При нажатии на кнопку «Сформировать заявки» для отмеченных 
детальных записей будут сформированы заявки. По кнопке «Прове-
сти» выбранные документы будут проведены. 
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Особенности взаиморасчетов с 
сотрудниками по заработной 
плате и займам  

В данном разделе рассматриваются схемы и особенности выплаты 
заработной платы, налогов, сборов и отчислений, связанных с сов-
местным использованием конфигураций «Бухгалтерия для Казах-
стана», «Зарплата и управление персоналом для Казахстана» и 
управленческих подсистем. 

Выплата заработной платы 

Для того, чтобы определить, каким образом сотруднику будет вы-
плачена заработная плата в элементе справочника «Сотрудник» в 
разделе «Выплаты, учет затрат» указывается один из четырех вари-
антов: 

 через кассу; 

 зачислением на карточку; 

 через раздатчика; 

 перечислением на счет в банке. 

В соответствии с указанным вариантом, данные по сотруднику будут 
попадать в один из видов ведомостей.  
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Выплата через кассу 
В том случае, если заработная плата выплачивается сотруднику че-
рез кассу, используется следующая схема документооборота: 

 

На основании данных по начисленной заработной плате сотрудни-
кам формируется документ «Ведомость на выплату зарплаты через 
кассу». В том случае, если организация использует контроль плате-
жей («Заявки на расходование денежных средств»), необходимо на 
основании ведомости сформировать «Заявку на расходование 
средств» с видом оплаты наличный расчет и операцией «Выплата 
заработной платы». На основании заявки формируется документ 
«Расходный кассовой ордер» на выплату заработной платы, в кото-
ром так же, как в заявке на расходование денежных средств, указы-
вается ведомость на выплату зарплаты через кассу.  

Если организация не использует подсистему «Казначейство», рас-
ходный кассовый ордер формируется на основании ведомости в кас-
су. 

Выплата по зарплатным проектам 
Для выплаты заработной платы по зарплатным проектам (на карт-
счет сотрудника) используется следующая схема: 



 
 

199 Особенности выплат заработной платы, налогов, сборов и отчислений 

 

 

В качестве основания для перечисления заработной платы на карт-
счета сотрудников организации используется документ «Ведомость 
в банк».  

Перечисление выполняется документом «Платежное поручение (ис-
ходящее)» с видом операции «Перечисление заработной платы». До-
кумент может быть создан как на основании ведомости, так и на ос-
новании заявки на расходование средств. Второй вариант может 
быть применен при использовании подсистемы «Казначейство». 

Перечисление заработной платы на 

лицевой счет  
Если заработную плату необходимо перечислить сотруднику на ли-
цевой счет, то есть без использования зарплатного проекта, исполь-
зуется нижеприведенная схема: 

 

В качестве основания на перечисление денежных средств сотрудни-
ку организации на лицевой счет используется документ «Ведомость 
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перечислений на счета», который заполняется по данным докумен-
тов «Начисление зарплаты и взносов».  

На основании документа формируется «Платежное поручение (ис-
ходящее)» или «Заявка на расходование денежных средств», с ука-
занием ведомостей. На основании утвержденной заявки происходит 
дальнейшее перечисление денежных средств. 

Особенностью формирования документов по данной схеме является 
то, что для каждого сотрудника, указанного в ведомости, формиру-
ется отдельный документ «Платежное поручение (исходящее)». Ес-
ли платежное поручение создается в первый раз на основании ведо-
мости, система создает документ с указанием банковского счета пер-
вого в списке сотрудника. В дальнейшем платежное поручение будет 
заполняться данными следующих сотрудников, указанных в ведомо-
сти. Таким образом, на основании одной ведомости будет создано 
столько платежный поручений, сколько сотрудников указано в ве-
домости.  

Выдача заработной платы через под-

отчетное лицо 
Если в организации имеется практика выдачи денежных средств че-
рез раздатчика (подотчетное лицо) применяется следующая схема: 

 

Для сотрудников, заработная плата которых выдается через раздат-
чика, формируется «Ведомость на выплату зарплаты раздатчиком», 
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которая является основанием для формирования всех последующих 
документов:  

 «Заявка на расходование средств» – регистрирует плановую 
сумму, которую необходимо выдать подотчетному лицу для 
расчетов по заработной плате; 

 «Расходный кассовый ордер» или «Платежное поручение 
(исходящее)» – используются для регистрации выдачи де-
нежных средств раздатчику; 

 «Авансовый отчет» – регистрирует факт выдачи денежных 
средств сотрудникам организации, через подотчетное лицо.  

Особенностью данной цепочки документов является то, что, в заяв-
ках на расходование денежных средств на выдачу денежных средств 
подотчетнику следует установить признак «Операции по зарплате, 
налогам и взносам через подотчетное лицо», который позволяет ука-
зывать в заявке ведомости на выдачу зарплаты через раздатчика.  

Возврат незачисленной зарплаты 
банком  

Для ситуаций, когда банк по каким-либо причинам не перечислил 
заработную плату сотруднику на карт-счет или лицевой счет, ис-
пользуется следующая схема документооборота: 

 

Документ «Сведения о незачисленной заработной плате» регистри-
рует в системе факт незачисления ранее переведенных банку денеж-
ных средств на лицевые счета и карточки сотрудников. Задолжен-
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ность по заработной плате перед сотрудниками организации возоб-
новляется. 

Возврат денежных средств 
сотрудником 

При возврате денежных средств сотрудником в кассу организации, 
используется следующая схема: 

 

Данную схему можно применять в ситуациях, когда сотруднику бы-
ли выданы лишние денежные средства. Возврат задолженности со-
трудника регистрируется документом «Возврат сотрудником задол-
женности». Денежные средства, возвращенные в кассу, регистриру-
ются приходным кассовым ордером. 

Перечисление взносов и 
отчислений  

Для перечисления взносов и отчислений по заработной плате в кон-
фигурации применяется следующая схема: 
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В документе «Ведомость на перечисление взносов и отчислений» 
заполняются суммы по взносам и отчислениям, которые необходимо 
перечислить в налоговые органы. Документ заполняется по данным, 
зарегистрированным документами «Начисление зарплаты и взно-
сов» за период.  

На основании ведомостей (по виду взносов и отчислений) форми-
руются либо заявки на расходование денежных средств, с дальней-
шим перечислением взносов банковскими документами, либо сразу 
формируется документ «Платежное поручение (исходящее)».  

Если денежные средства по взносам и отчислениям были возвраще-
ны бюджетным фондом, формируется документ «Сведения о неза-
численных взносах и отчислениях». Данный документ может быть 
сформирован из ведомостей на перечисления. В дальнейшем на его 
основании формируется платежное поручение (входящее).  

 

Прочие операции по 

перечислению денежных средств 
сотрудникам операции  

Помимо операций, связанных с перечислением заработной платы со-
трудникам организации и взносам, система позволяет регистриро-
вать в учетной системе операции, связанные с перечислениями по 
исполнительным листам и займам сотрудникам.  

Перечисление получателям по ис-

полнительным листам  
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Выплата сумм по исполнительным листам осуществляется на осно-
вании документа «Ведомость на перечисление получателям по ис-
полнительным листам». В зависимости от способа оплаты, указанно-
го для исполнительного листа в регистре сведений «Способы пере-
числения по исполнительным листам», на основании ведомости 
формируются документы банка или кассы по перечислению денеж-
ных средств. 

 

Ведомость на перечисление, в свою очередь, заполняется по данным 
исполнительных листов и расчету заработной платы. 

Расчеты с сотрудниками по займам 
При расчете с сотрудниками по предоставленным займам использу-
ется схема: 

 

Для выдачи денежных средств сотруднику необходимо на основании 
договора займа или документа «Выдача займа» сформировать заявку 
на расходование денежных средств, либо сразу документ бан-
ка/кассы. Формирование заявок на расход не является обязатель-
ным этапом, если организация не планирует расходы денежных 
средств.  
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Для ситуаций, когда сумма займа выдается сотруднику несколькими 
траншами, документ «Выдача займа» является обязательным для 
формирования. Соответственно, именно он будет являться основа-
нием для заявки или платежного документа. 

Для погашения займа сотрудником по оперативному учету реги-
стрируется документ «Погашение займа». На его основании для по-
гашения займа в бухгалтерском учете регистрируется расходный 
кассовый ордер с видом операции «Прочий приход денежных 
средств», либо платежное поручение (входящее) с видом операции 
«Прочее поступление денежных средств» 
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Ордерный склад 

Назначение подсистемы 

Назначение подсистемы «Ордерный склад»: ведение оперативного уче-
та остатков ТМЗ и услуг на складах организации, участках, выданных в 
подотчет материально-ответственным лицам и т.д. 

Ордерная схема предполагает в общем случае: 

 оформление поступлений и использование товаров на ордерном 
складе по факту получения, при этом финансовые документы 
могут быть получены позднее;  

 списание/отгрузку товаров частями или с задержкой по време-
ни от оформления финансовых документов на реализа-
цию/списание товаров;  

 учет перемещений и использования товаров на ордерных скла-
дах, не отражающихся в бухгалтерском учете. 

Данная подсистема также позволяет обеспечить прозрачность исполь-
зования ТМЗ в разрезе объектов затрат, повысить точность информа-
ции по использованию материалов для различных проектов организа-
ции. 

Основные принципы учета: 

 для регистрации операций по оперативному учету, оторванных 
по времени от оформления операций по бухгалтерскому учету, 
или не отражающихся по бухгалтерскому учету, используются 
документы «Приходный ордер на товары» и «Расходный ордер 
на товары»; 

 бухгалтерские документы могут регистрировать операцию либо 
только по бухгалтерскому учету (если операция по оперативно-
му учету отражается ордерами на движение товаров), либо по 
обоим видам учета, в зависимости от указанных в документе 
параметров; 

 перемещение в оперативном учете отражается парой докумен-
тов «Расходный ордер на товары» со склада-отправителя и 
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«Приходный ордер на товары» на склад-получатель, по факту 
отправки/получения ТМЗ; 

 для сверки между оперативным и бухгалтерским учетом ис-
пользуются специальные отчеты «Товары к получению» и «То-
вары к списанию». 

Документы «Приходный ордер на товары» и «Расходный ордер на то-
вары» могут отражать факт поступления, перемещения, частичного рас-
ходования и списания товаров как «до», так и «после» оформления фи-
нансовых документов.  

 

В финансовых документах доступны виды движений по ордерному 
складу: 

 по ордеру – отражает движения в оперативном учете по по-
ступлению, перемещению, реализации товаров на ордерных 
складах. В случае поступления ордер оформляется раньше, с 
реализацией – позже оформления финансовых документов; 

 по складу - движения документа не предполагают использова-
ния ордерной схемы; 
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 по оперативным накладным – отражает движение в оператив-
ном учете по списанию товаров с ордерных складов. В случае 
оформления финансовых документов позднее расходных орде-
ров на списание товаров в производство и прочего списания. 

Такой подход, позволяет выстроить более гибкую систему учета това-
ров, обеспечивая связь между оперативным и бухгалтерским учетом, 
делает учет товаров более прозрачным, доступным и своевременным. 

Настройка подсистемы 

Включение использования подсистемы осуществляется в разделе "Ад-
министрирование" - "Настройка разделов" - "Настройка использования 
разделов управленческого учета". Дополнительно, в учетной политике 
по управленческому учету (открывается из указанной формы, либо из 
раздела "Предприятие") указывается признак отражения операций по 
ордерному складу, это позволяет определить дату начала ведения опе-
ративного учета ТМЗ на складах.  

На указанную дату следует ввести данные об оперативных остатках 
документами "Ввод начальных остатков товаров на ордерных складах" 
(в разделе "Ордерный склад", либо из окна учетной политики). 

Для ведения оперативного учета по ордерному складу необходимо 
определить перечень ордерных складов, их вид. 

 

Справочник «Виды ордерных складов» хранит перечень видов ордер-
ных складов, состав которых ведется в организации. Предопределенные 
значения: 

 материально-ответственное лицо; 
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 склад организации. 

Справочник «Склады (места хранения)» хранит перечень мест хране-
ния товарно-материальных запасов. 

В элементе справочника «Склады (места хранения)» описывается фи-
зическое место хранения. Реквизит «Вид склада» в данном случае, не 
влияет на разделение остатков по ордерным складам в целях оператив-
ного учета, а отражает дополнительную информацию по складу. Эле-
менты справочника «Склады (места хранения)» используются в доку-
ментах регистрирующих движение товаров и определяют место хране-
ния, по которому фактически совершено то или иное движение. 

В реквизите «Подразделение» указывается подразделение, соответ-
ствующее данному складу (например, если это склад строительного 
участка) для регистрации материальных затрат в разрезе подразделе-
ний. 

В справочник «Склады (места хранения)» может быть введено любое 
количество складов. Информация хотя бы об одном складе должна 
присутствовать обязательно. Один из складов следует указать в каче-
стве основного склада в настройках пользователя. Указанный склад 
будет использоваться по умолчанию при начальной установке значений 
реквизитов для новых документов.  

Документ «Ввод начальных остатков 

товаров на ордерных складах» 
Документ предназначен для ввода начальных остатков на ордерных 
складах по оперативному учету (раздел «Ордерный склад» - Справоч-
ники и настройки – Ввод начальных остатков товаров на ордерных 
складах). В шапке указывается склад по умолчанию, используемый при 
создании строк документа. В проводках используется склад, указанный 
в строке табличной части остатков. 
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Важно!!! Для отражения остатков товаров по бухгалтерскому и налого-
вому учету используется документ «Ввод начальных остатков по про-
чим разделам учета». 

Для заполнения документа бухгалтерскими остатками на складе, ука-
занном в шапке, следует использовать команду «Заполнить остатками 
на складе». 

Если склад в документе не будет указан, то будет выполнено заполне-
ние табличной части документа остатками товаров по данным бухгал-
терского учета по всем складам. В этом случае в графе «Склад», напро-
тив каждой номенклатурной позиции установится тот склад, на кото-
ром имеются остатки по данной номенклатуре. 

Документ «Приходный ордер на 
товары» 

Документ «Приходный ордер на товары» (раздел «Ордерный склад» - 
Учет ордерных операций) отражает поступление товаров на ордерный 
склад в случаях: ордерного поступления, когда финансовые документы 
поступают позднее товаров, а также внутреннего перемещения между 
ордерными складами. Не формирует бухгалтерских проводок, предна-
значен для ведения оперативного учета движения товаров. 
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Предусмотрены следующие виды операций, определяющие суть отра-
жаемой операции: 

 От поставщика – ордерное поступление от поставщика. Подле-
жит последующему оприходованию по бухгалтерскому учету 
документами поступления товаров и услуг по ордеру;  

 От покупателя – ордерный возврат товара от покупателя. Под-
лежит последующему оприходованию по бухгалтерскому учету 
документами возврата товаров от покупателя по ордеру;  

 Перемещение – перемещение между ордерными складами. Ор-
дер с данным видом операции отражает факт получения на 
складе-получателе товара, отправленного со склада-отправителя 
расходным ордером на товары;  

 От подотчетника – ордерное получение от подотчетника. Под-
лежит последующему оформлению по бухгалтерскому учету 
авансовым отчетом. 

В документе указывается склад, на который оформляется поступление 
товаров.  

Вид учета материалов (балансовый или забалансовый) определяет 
необходимость отражения операции в бухгалтерском учете. В первую 
очередь, забалансовый учет используется для отражения факта получе-
ния материалов на хранения или материалов заказчиков, для последу-
ющего их перемещения и использования. 

Если приходный ордер оформляется с видом операции «Перемещение», 
тогда в реквизите «Документ перемещения» указывается расходный 
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ордер на товары, которым товар отправлен со склада-отправителя, либо 
документ «Перемещение ТМЗ», если перемещение сначала отражено по 
бухгалтерскому учету, на бумаге, а фактическое движение товаров 
позднее отражается расходными и приходными ордерами. 

Контрагент заполняется для всех операций, кроме перемещения. Для 
вида операции «От покупателя» представляет собой покупателя, вер-
нувшего товар. Для видов операций «От поставщика» представляет по-
ставщика товара. 

Поступающие товары указываются в табличной части «Товары». В ней 
указывается номенклатура, единица измерения, коэффициент пересчета 
в базовую единицу измерения и количество поступающего товара. В 
том случае, если документ отражает поступление в результате переме-
щения, в табличной части доступен для заполнения объект затрат, для 
выполнения работ на котором товар перемещается на склад/участок. 

При оформлении ордерных поступлений (то есть кроме операции «Пе-
ремещение») увеличиваются остатки в регистре «Товары к получению 
на склады», в разрезе приходных ордеров. При оформлении бухгалтер-
ских документов по этим ордерам, остатки товаров к поступлению по-
гашаются. Это позволяет отслеживать (например, при помощи отчета 
«Товары к получению») поступившие товары, которые отражены в опе-
ративном учете, но еще не отражены в бухгалтерском учете. Для выяв-
ления разницы между видами учета. 

Ввод на основании других документов 
Приходный ордер на товары может быть создан на основании других 
документов: 

 «Реализация ТМЗ и услуг» – только если документ реализации 
был оформлен по ордерной схеме. Вид операции устанавлива-
ется «От покупателя», то есть отражается возврат покупателем 
товаров на склад. Финансовые документы возврата товара от 
покупателя будут оформлены позднее;  

 «Расходный ордер на товары» с видами операций «Перемеще-
ние» либо «Перемещение по накладной» – вид операции уста-
навливается «Перемещение». Склад заполняется из реквизита 
«Склад-получатель» расходного ордера. Реквизит «Документ 
перемещения» заполняется либо из реквизита «Документ пере-
дачи» (если он заполнен документом «Перемещение ТМЗ»), 
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либо ссылкой на документ-основание. Объект затрат перено-
сится из табличной части основания. Если реквизит «Документ 
передачи» заполнен документом «Перемещение ТМЗ», тогда 
структурное подразделение определяется из структурного под-
разделения-получателя, указанного в документе «Перемещение 
ТМЗ»;  

 «Перемещение ТМЗ» - может быть основанием, только если он 
оформлен по ордерной схеме. В приходном ордере устанавлива-
ется вид операции «Перемещение», склад определяется из рек-
визита «Склад-получатель», структурное подразделение - из 
реквизита «Структурное подразделение-получатель». 

Ввод других документов на основании 

приходного ордера 
На основании документа «Приходный ордер на товары» могут быть 
введены в систему другие документы: 

 «Расходный ордер на товары» – только если вид операции те-
кущего документа «От поставщика». Вид операции создаваемо-
го расходного ордера устанавливается «Возврат по приходному 
ордеру». Использовать данную схему рекомендуется только в 
том случае, если финансовые документы поступления товаров 
по приходному ордеру еще не поступили и не отражены в бух-
галтерском учете. При условии, что позднее финансовыми до-
кументами будет отражено только невозвращенное количество 
товаров. Если финансовые документы на первоначальное коли-
чество товаров уже оформлены, тогда возврат поставщику сле-
дует оформлять бухгалтерским документом «Возврат ТМЗ по-
ставщику»;  

 «Поступление ТМЗ и услуг» – только если вид операции теку-
щего документа «От поставщика». Документ поступления 
оформляется по выбранному ордеру, отражает ордерное по-
ступление в бухгалтерском учете;  

 «Возврат ТМЗ от покупателя» - только если вид операции те-
кущего документа «От покупателя». Документ возврата оформ-
ляется по текущему ордеру;  
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 «Авансовый отчет» – только если вид операции текущего доку-
мента «От подотчетника». Документ поступления оформляется 
по выбранному ордеру. 

См. также раздел «Рекомендуемые учетные схемы отражения опера-
ций». 

Документ «Расходный ордер на 

товары» 

Документ «Расходный ордер на товары» (Раздел «Ордерный склад» - 
Учет ордерный операций) отражает списание товаров с ордерного скла-
да в случаях:  

 ордерного поступления, когда финансовые документы поступа-
ют позднее товаров;  

 в случае внутреннего перемещения между ордерными складами;  

 списания с ордерного склада без отражения финансовыми до-
кументами.  

 

У документа «Расходный ордер на товары» доступны виды операций: 

 Возврат по приходному ордеру – ордер на возврат товаров по-
ставщику в случае, если финансовые документы поступления 
товаров по приходному ордеру еще не были оформлены и позд-
нее будут оформлены на невозвращенное количество товаров;  
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 Возврат поставщику - ордер на возврат товаров поставщику в 
случае, если финансовые документы поступления товаров по 
приходному ордеру были оформлены, а финансовые документы 
возврата буду оформлены позднее;  

 Расход по накладной – ордерное списание товаров при реали-
зации, если финансовые документы были оформлены ранее, а 
товар отгружается позднее;  

 Перемещение по накладной – перемещение товаров, уже спи-
санных по бухгалтерскому учету по ордерной схеме, на другой 
ордерный склад;  

 Перемещение – перемещение между ордерными складами. В 
таком случае ордер отражает факт отгрузки товаров со склада-
отправителя. поступление на склад получатель отражается по 
факту, приходным ордером;  

 Расход с ордерного склада – списание товаров только с ордер-
ного склада, без последующего отражения в бухгалтерском уче-
те. Предназначено для списания использованных в производ-
ство, испорченных и забракованных товаров, ранее списанных 
по ордерной схеме финансовыми документами и перемещенны-
ми на выбранный склад, к которому, в связи с этим невозможно 
применить вид операции «Расход по накладной»;  

 Требование накладная – списание товаров с ордерного склада в 
производство, с последующим отражением документами «Тре-
бование-накладная»;  

 Накладная на списание – списание брака, порчи, недостачи, и 
прочие виды списания по ордерному складу, с последующим 
отражением документами «Списание ТМЗ». 

Вид учета материалов (балансовый или забалансовый) определяет 
необходимость отражения операции в бухгалтерском учете. В первую 
очередь, забалансовый учет используется для отражения факта пере-
мещения и использования материалов, полученных от контагентов. 

В расходном ордере на товары указываются реквизиты: 

 Склад, с которого списываются товары;  



 
 

217 Ордерный склад 

 

 Контрагент - поставщик, которому возвращаются товары. За-
полняется для видов операций «Возврат поставщику» и «Воз-
врат по приходному ордеру»;  

 Для требования-накладной указываются:  

o Номенклатура - номенклатурная позиция, на выпуск 
которой были израсходованы ТМЗ;  

o Объект затрат (проект, объект затрат или ОС/НМА). 
Используется для получения данных по списанию ТМЗ 
на работы по объекту затрат;  

 Склад-получатель - заполняется для операции «Перемещение» 
для определения склада, на который должны поступить товары;  

 Документ-основание - заполняется в зависимости от вида опе-
рации: 

Вид операции 
Используемые 

документы 
Комментарий 

Возврат по 
приходному 

ордеру 

Приходный 
ордер на това-

ры 

приходный ордер, по кото-
рому производится возврат 

товаров поставщику 

Возврат по-
ставщику 

Возврат това-
ров поставщику 

бухгалтерский документ воз-
врата поставщику, по кото-

рому производится ордерное 
списание 

Расход по 
накладной, 

Перемещение 
по накладной 

Реализация 
ТМЗ и услуг, 

Списание ТМЗ, 
Требование-
накладная 

бухгалтерский документ, 
списавший ТМЗ по бухгал-
терскому учету по ордерной 

схеме для последующего 
списания по оперативному 

учету 

Перемещение Перемещение 
ТМЗ 

документ перемещения ТМЗ 
по бухгалтерскому учету, по 
которому производится ор-
дерное списание со склада 

Списываемые со склада товары указываются в табличной части «Това-
ры». В ней указывается номенклатура, единица измерения, коэффици-
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ент пересчета в базовую единицу измерения и количество списываемо-
го товара.  

Также в табличной части указывается: 

 Для видов операций «Перемещение по накладной», «Переме-
щение», «Расход с ордерного склада», «Накладная на списание» 
и «Расход по накладной» - объект затрат, на который списыва-
ется/передается на склад/участок ТМЗ; 

 Для видов операций «Расход с ордерного склада», «Накладная 
на списание» и «Расход по накладной» - номенклатура и объект 
затрат. 

Ввод на основании других документов 
Расходный ордер на товары может быть создан на основании других 
документов: 

 «Приходный ордер на товары»:  

o Если вид приходного ордера – «От поставщика» - тогда 
создается документ с видом операции «Возврат по при-
ходному ордеру». Использовать данную схему рекомен-
дуется только в том случае, если финансовые докумен-
ты поступления товаров по приходному ордеру еще не 
поступили и не отражены в бухгалтерском учете. При 
условии, что позднее финансовыми документами будет 
отражено только невозвращенное количество товаров. 
Если финансовые документы на первоначальное коли-
чество товаров уже оформлены, тогда возврат постав-
щику следует оформлять бухгалтерским документом 
«Возврат ТМЗ поставщику»;  

o В остальных случаях вид создаваемого документа – 
«Расход с ордерного склада». Объект затрат в таблич-
ной части переносится из документа-основания; 

 «Возврат ТМЗ поставщику» – только если документ оформлен 
по ордерной схеме - вид операции «Возврат поставщику». Рек-
визит «Документ передачи» заполняется ссылкой на документ-
основание;  
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 «Реализация ТМЗ и услуг» – только если документ оформлен 
по ордерной схеме - вид операции «Расход по накладной». Рек-
визит «Документ передачи» заполняется ссылкой на документ-
основание;  

 «Списание ТМЗ»- только если документ оформлен по ордерной 
схеме - вид операции «Расход по накладной». Реквизит «Доку-
мент передачи» заполняется ссылкой на документ-основание. 
Объект затрат в табличной части переносится из документа-
основания;  

 «Требование-накладная» - только если документ оформлен по 
ордерной схеме - вид операции «Расход по накладной». Рекви-
зит «Документ передачи» заполняется ссылкой на основание. 
Объект затрат в табличной части переносится из номенклатур-
ной группы документа-основания;  

 «Перемещение ТМЗ» - только если документ оформлен по ор-
дерной схеме - вид операции «Перемещение». Реквизит «Доку-
мент передачи» заполняется ссылкой на основание. Реквизит 
«Склад получатель» заполняется из основания. 

Ввод других документов на основании 
На основании документа «Расходный ордер на товары» могут быть 
введены в систему другие документы: 

 «Приходный ордер на товары» – на основании расходных орде-
ров с видами операций «Перемещение», либо «Перемещение по 
накладной». Склад в приходном ордере заполняется из рекви-
зита «Склад-получатель» расходного ордера. Реквизит «Доку-
мент перемещения» в приходном ордере заполняется либо из 
реквизита «Документ передачи» (если он заполнен документом 
«Перемещение ТМЗ»), либо ссылкой на расходный ордер. Объ-
ект затрат переносится из табличной части основания. Если 
реквизит «Документ передачи» заполнен документом «Переме-
щение ТМЗ», тогда структурное подразделение определяется из 
структурного подразделения-получателя, указанного в докумен-
те «Перемещение ТМЗ»;  

 «Требование-накладная» – только для вида операции «Требо-
вание-накладная» - создается документ с видом отражения по 
ордерному складу «По оперативным накладным». Объект за-
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трат из шапки переносится в номенклатурную группу вводимо-
го документа;  

 «Списание ТМЗ» – только для вида операции «Накладная на 
списание» - создается документ с видом отражения по ордерно-
му складу «По оперативным накладным». Объект затрат из 
табличной части переносится в документ. 

При оформлении ордерных списаний, требующих последующего отра-
жения в бухгалтерском учете (то есть. операции «Требование-
накладная» и «Накладная на списание») формируются движения по 
остаткам в регистре «Товары к списанию со складов», в разрезе расход-
ных ордеров. При оформлении бухгалтерских документов по этим ор-
дерам, остатки товаров к списанию погашаются. Это позволяет отсле-
живать (например, при помощи отчета «Товары к списанию») списан-
ные товары, которые отражены в оперативном учете, но еще не отраже-
ны в бухгалтерском учете. Для выявления разницы между видами уче-
та.  

См. также раздел «Рекомендуемые учетные схемы отражения опера-
ций». 

Работа с ордерным складом в 
бухгалтерских документах 

В бухгалтерских документах по учету движений ТМЗ имеются рекви-
зиты, определяющие порядок отражение бухгалтерских операций по 
ордерному складу: 

 Вид движения - вид движения ТМЗ по ордерному складу: 

o По ордеру - операция отражается по ордерной схеме. 
Для документов поступления ТМЗ («Поступление ТМЗ 
и услуг», «Авансовый отчет», «Возврат ТМЗ от покупа-
теля») ордерная схема предполагает, что сначала 
оформляется поступление по оперативному учету. За-
тем по мере поступления финансовых документов от-
ражается поступление только по бухгалтерскому учету. 
Для документов выбытия ТМЗ («Реализация ТМЗ и 
услуг», «Списание ТМЗ», «Требование-накладная», 
«Возврат ТМЗ поставщику») ордерная схема предпола-
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гает, что сначала ТМЗ списываются по бухгалтерскому 
учету, затем по мере необходимости они изымаются со 
склада фактически, с оформлением расхода по ордерам; 

o По складу - операция отражает движения одновременно 
по бухгалтерскому и оперативному учету. Дополни-
тельных документов по ордерному складу вводить не 
надо; 

o По оперативным накладным - для документов «Списа-
ние ТМЗ» и «Требование-накладная» может использо-
ваться режим, отличный от ордерной схемы, предусмот-
ренной для документов выбытия. В этом режиме доку-
менты списания по бухгалтерскому учету формируются 
после списания по оперативному учету (например, по 
результатам периода). Это позволяет использовать опе-
ративные данные от подразделений для отражения их в 
бухгалтерском учете; 

 Ордер - указывается в документах поступления ТМЗ, оформ-
ленных по ордерной схеме, вместо склада. Определяет ордер, 
поступление по которому отражается в бухгалтерском учете. В 
документах «Списание ТМЗ» (в табличной части) и «Требова-
ние-накладная» используется для указания расходного ордера, 
оперативное списание по которому отражается в бухгалтерском 
учете. 

Документы «Комплектация ТМЗ» и «Оприходование ТМЗ» всегда вы-
полняют движения и по бухгалтерскому и по оперативному учету. 

Документ «Перемещение ТМЗ» с видом движения «По складу» фор-
мирует проводки по обоим видам учета. С видом движения «По орде-
ру» формирует движения только по бухгалтерскому учету. Для отраже-
ния в оперативном учете выбытия товаров со склада-отправителя вво-
дится расходный ордер на товары, а для учета поступления товара на 
склад получатель - приходный ордер на товары. 

Отчетность подсистемы «Ордерный 
склад» 

Товары к получению 
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В отчете «Товары к получению» (раздел «Ордерный склад» - Отчеты) 
отображаются товары: 

 подлежащие бухгалтерскому оформлению в случае, если по-
ступление было оформлено только по оперативному учету;  

 подлежащие получению на склад-получатель в случае ордерно-
го перемещения (когда расход товара со склада-отправителя 
был оформлен, а поступление на склад-получатель еще ожида-
ется). 

Такие строки отображаются в отчете с положительным знаком. Отри-
цательное количество означает, что по бухгалтерскому учету или на 
ордерный склад-получатель оприходовано больше, чем оформлено ра-
нее по оперативному учету.  

Товары к списанию 
В отчете «Товары к списанию» (раздел «Ордерный склад» - Отчеты) 
отображаются товары: 

 подлежащие ордерному списанию по оперативному учету в 
случае, если реализация или списание товара было оформлено 
по бухгалтерскому учету с применением ордерной схемы. Такие 
строки отображаются в отчете с положительным знаком. Отри-
цательное количество означает, что по оперативному учету спи-
сано больше, чем оформлено по бухгалтерскому учету;  

 подлежащие отражению в бухгалтерском учете в случае, когда 
расход товаров сначала оформлен по оперативному учету рас-
ходным ордером с видом операции «Требование накладная» 
или «Накладная на списание», с последующим отражением по 
бухгалтерскому учету документами «Списание ТМЗ» или 
«Требование-накладная» с видом движения «По оперативным 
накладным». Такие строки отображаются в отчете с отрица-
тельным знаком. Положительное количество означает, что по 
бухгалтерскому учету списано больше, чем по оперативному 
учету; 

 подлежащие списанию со склада-отправителя в случае ордерно-
го перемещения (когда создается документ «Перемещение 
ТМЗ» по ордерной схеме). Такие строки отображаются в отчете 
с положительным знаком. Отрицательное количество означает, 
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что со склада-отправителя отправлено больше, чем оформлено 
по бухгалтерскому учету. 

Остатки товаров 
Отчет «Остатки товаров» (раздел «Ордерный склад» - Отчеты) предна-
значен для вывода остатков на складах, числящихся по оперативному 
учету на выбранную дату.  

Ведомость остатков и оборотов по 

складам 
Отчет «Ведомость остатков и оборотов по складам» (раздел «Ордерный 
склад» - Отчеты) составляется за период, в разрезе складов и товаров. 
Отражает начальные и конечные остатки, а также приход и расход по 
позиции за период. 

Анализ склада 
Отчет «Анализ склада» (раздел «Ордерный склад» - Отчеты) позволяет 
получить информацию в разрезе складов и товаров по оперативным 
остаткам товара на складе, а также по количеству, подлежащему списа-
нию или поступлению.  

Рекомендуемые учетные схемы 
отражения операций 

Для ведения правильного документооборота по ордерным складам в 
информационной базе рекомендуется использование специальных ал-
горитмов – учетных схем в соответствии с определенным видом опера-
ции и необходимостью регистрации данных в бухгалтерском учете. 

Поступление товаров, возврат от поку-

пателей 
Для отражения ордерного поступления товаров на склад рекомендуют-
ся следующие схемы отражения операций. 

Поступление товара от поставщика  
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Фактическое поступление товаров на склад по оперативному учету 
оформляется раньше, чем по бухгалтерскому. Поступление регистриру-
ется документом «Приходный ордер на товары» с видом операции «От 
поставщика». Отражение по бухгалтерскому учету производится позд-
нее, при получении финансовых документов, и выполняется докумен-
том «Поступление ТМЗ и услуг» с видом движения «По ордеру».  

 

Поступление товара от подотчетника  
Фактическое поступление товаров на склад по оперативному учету 
оформляется раньше, чем по бухгалтерскому. Поступление регистриру-
ется документом «Приходный ордер на товары» с видом операции «От 
подотчетника». Отражение по бухгалтерскому учету производится 
позднее, при получении финансовых документов, и выполняется доку-
ментом «Авансовый отчет» с видом движения «По ордеру».  
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Поступление товара, возвращенного 

покупателем, на ордерный склад  
Данная операция применима в случае, когда реализованные ТМЗ были 
ранее отражены по бухгалтерскому учету документом «Реализация 
ТМЗ и услуг». Для отражения данной операции используется документ 
«Приходный ордер на товары» с видом операции «От покупателя», ко-
торый можно ввести на основании документа «Реализация ТМЗ и 
услуг» с видом движения «По ордеру». Отражение получения возвра-
щенных товаров по бухгалтерскому учету производится позднее, при 
получении финансовых документов, и выполняется документом «Воз-
врат ТМЗ от покупателя» с видом движения «По ордеру». 
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Получение товаров от заказчика для 

выполнения СМР 
В случае получения товаров от заказчика, их учет осуществляется до-
кументом «Приходный ордер на товары» с видом операции «От по-
ставщика» и видом учета «Забалансовый учет». Работа с такими това-
рами будет осуществляться только в пределах ордерного склада, по за-
балансовому учету.  

Реализация товаров 
Для отражения реализации ТМЗ с ордерной схемой списания со склада 
рекомендуются следующие схемы отражения операций. 

Реализация товара покупателю с 

ордерного склада  
Фактическое списание товаров со склада по оперативному учету 
оформляется позднее, чем по бухгалтерскому.  
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Выбытие товаров регистрируется документом «Расходный ордер на 
товары» с видом операции «Расход по накладной». Отражение по бух-
галтерскому учету производится заранее, документом «Реализация 
ТМЗ и услуг» с видом движения «По ордеру». 

Возврат товаров поставщику 
Для отражения возврата товаров поставщику с применением ордерной 
схемы рекомендуются следующие схемы отражения операций. 

Возврат товара с ордерного склада 

поставщику с последующим отражением 

финансовыми документами 
Возврат поставщику товара, получение которого еще не было подтвер-
ждено документально и не отражено по бухгалтерскому учету, а только 
по оперативному.  

Последующее отражение по бухгалтерскому учету должно произво-
диться только на невозвращенный остаток товара.  

 

В этом случае:  



 
 

229 Ордерный склад 

 

1. Поступление товара должно быть оформлено документом 
«Приходный ордер на товары» с видом операции «От постав-
щика», по бухгалтерскому учету оно еще не отражено.  

2. Для отражения возврата по оперативному учету формируется 
«Расходный ордер на товары» с видом операции «Возврат по 
приходному ордеру». Вводится на основании документа «При-
ходный ордер на товары».  

3. Позднее на основании приходного ордера будет создан доку-
мент «Поступление ТМЗ и услуг» с видом движения «По орде-
ру» на оставшееся количество товаров.  

Возврат товара с ордерного склада 

поставщику после отражения 

финансовыми документами 
Возврат товара поставщику по ордерной схеме, при условии, что воз-
врат товаров по бухгалтерскому учету был оформлен ранее документом 
«Возврат ТМЗ и услуг», а по оперативному учету учет выбытия това-
ров отражается позднее, по факту.  
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Для отражения данной операции используется документ «Расходный 
ордер на товары» с видом операции «Возврат поставщику». Может 
быть введен на основании документа «Возврат ТМЗ поставщику» с ви-
дом движения «По ордеру».  

Перемещение товаров 
Для отражения ордерного перемещения товаров между складами реко-
мендуются следующие схемы отражения операций. 

Перемещение товара между складами в 

рамках одной организации  

 

В случае, когда бухгалтерская операция была оформлена ранее доку-
ментом «Перемещение ТМЗ», а фактическое перемещение производит-
ся позднее, по оперативному учету, формируются следующие докумен-
ты:  

 «Расходный ордер на товары» - для отражения фактического 
списания товара с ордерного склада-отправителя. Вид операции 
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«Перемещение». Вводится на основании документа «Переме-
щение ТМЗ»;  

 «Приходный ордер на товары» - для отражения фактического 
поступления товара на ордерный склад-получатель. Вид опера-
ции «Перемещение». Вводится на основании документа «Рас-
ходный ордер на товары», либо «Перемещение ТМЗ». 

Перемещение товара между складами 

различных структурных подразделений 

организации 

 

В случае, когда бухгалтерская операция была оформлена ранее доку-
ментом «Перемещение ТМЗ», а фактическое перемещение производит-
ся позднее, по оперативному учету, формируются следующие докумен-
ты:  

 «Расходный ордер на товары» - для отражения фактического 
списания товара с ордерного склада-отправителя. Вид операции 
«Перемещение». Вводится на основании документа «Переме-
щение ТМЗ»;  
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 «Приходный ордер на товары» - для отражения фактического 
поступления товара на ордерный склад-получатель. Вид опера-
ции «Перемещение». Вводится на основании документа «Рас-
ходный ордер на товары», либо «Перемещение ТМЗ». 

Перемещение товара, ранее списанного 

по бухгалтерскому учету, между 

складами/подразделениями 

 

Для отражения данной операции используются следующие документы:  

 «Списание ТМЗ» или «Требование-накладная» - для отражения 
бухгалтерской операции списания товара со склада с видом 
движения «По ордеру»;  

 «Расходный ордер на товары» - для отражения фактического 
перемещения списанного товара с ордерного склада-
отправителя. Вид операции «Перемещение по накладной». Вво-
дится на основании документа «Списание ТМЗ» либо «Требо-
вание-накладная»;  
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 «Приходный ордер на товары» - для отражения фактического 
поступления списанного товара на ордерный склад-получатель. 
Вид операции «Перемещение». Вводится на основании доку-
мента «Расходный ордер на товары». 

Перемещение товара, приобретенного у 

поставщика и учтенного только по 

оперативному учету, между складами с 

последующим отражением в 

бухгалтерском учете 
Данная операция предполагает отражение ордерного перемещения то-
варов между складами в случае, когда бухгалтерская операция будет 
оформлена позднее документом «Перемещение ТМЗ».  

 

Для отражения данной операции используются следующие документы:  
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1. «Приходный ордер на товары» - отражает фактическое поступ-
ление товаров от поставщика. Вид операции «От поставщика».  

2. «Расходный ордер на товары» - с видом операции «Перемеще-
ние» списывает приобретенные товары со склада-отправителя. 
Вводится на основании документа «Приходный ордер на това-
ры». 

3. «Приходный ордер на товары» - для отражения поступления 
перемещаемого товара на склад-получатель. Вид операции «Пе-
ремещение». Вводится на основании документа «Расходный ор-
дер на товары», оформленного на перемещение. 

4. «Поступление ТМЗ и услуг» - для отражения бухгалтерской 
операции в целях бухгалтерского учета. Вид движения «По ор-
деру» Вводится на основании документа «Приходный ордер на 
товары» (п. 1). 

5. «Перемещение ТМЗ» - для отложенного отражения бухгалтер-
ской операции перемещения между складами, с видом движе-
ния «По оперативным накладным». 

Перемещение между складами без 

отражения в бухгалтерском учете 
Данная операция предполагает отражение перемещения товаров в 
оперативном учете между складами в случае, когда бухгалтерские 
операции не отражаются.  

Для отражения данной операции используются следующие документы:  

 «Приходный ордер на товары» - для отражения поступления 
товаров от поставщика по оперативному учету. Вид операции 
«От поставщика»;  

 «Расходный ордер на товары» - для отражения списания 
поступившего товара со склада-отправителя. Вид операции 
«Перемещение» Вводится на основании документа «Приходный 
ордер на товары»;  

 «Приходный ордер на товары» - вводится на основании 
документа «Расходный ордер на товары» для отражения 



 
 

235 Ордерный склад 

 

фактического поступления товара на ордерный склад-
получатель. 

 

Учет движения товаров по подразделениям/ складам: может 
осуществляться без отражения всей цепочки перемещений в 
бухгалтерском учете. Например, товары оприходованы на центральный 
склад по оперативному и бухгалтерскому учету. При помощи ордерного 
перемещения товары перемещаются в подразделение, без отражения 
данного перемещения по бухгалтерскому учету (например, если 
бухгалтерский учет остатков по участкам вести не требуется). Затем 
производится ордерное списание с участков с видами операций 
«Требование накладная» или «Накладная на списание». Затем 
формируются документы «Требование-накладная» или «Списание 
ТМЗ» с видом движения «По оперативным накладным», в которых 
указаны данные ордера и установлен центральный склад для учета 
списания (так как по бухгалтерскому учету товары числятся на нем). 
Списание по бухгалтерскому учету будет произведено с центрального 
склада без необходимости учета перемещений ТМЗ по бухгалтерскому 
учету. 
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Списание товаров 
Для отражения ордерного списания товаров рекомендуются следующие 
схемы отражения операций. 

Списание товаров в производство с 

последующим отражением в 

бухгалтерском учете 
В данном случае используется документ «Расходный ордер на товары» 
с видом операции «Требование накладная», на основании которого 
предусмотрен ввод документа «Требование-накладная» с видом движе-
ния «По оперативным накладным». Документ «Требование-накладная» 
используется для отражения операции в бухгалтерском учете. 

 

Прочее списание товаров с 

последующим отражением в 

бухгалтерском учете 
Прочее списание товаров с последующим отражением в бухгалтерском 
учете. Данная операция предполагает отражение списания со склада по 
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оперативному учету в случае, когда документ «Списание ТМЗ» будет 
оформлен позднее.  

Для отражения данной операции используется документ «Расходный 
ордер на товары» с видом операции «Накладная на списание», на осно-
вании которого предусмотрен ввод документа «Списание ТМЗ» с ви-
дом движения «По ордеру»;  

 

Списание с ордерного склада после 

списания по бухгалтерскому учету 
Предполагается, что списание ТМЗ по бухгалтерскому учету уже вы-
полнено документами «Списание ТМЗ», либо «Требование-накладная». 
Для этого формируется «Расходный ордер на товары» с видом опера-
ции «Расход по накладной». Вводится на основании документа «Спи-
сание ТМЗ», либо «Требование-накладная». 
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Списание товара со склада по 

оперативному учету без  отражения в 

бухгалтерском учете 

 

Данная операция предполагает отражение фактического списания това-
ров со склада по оперативному учету в случае, когда бухгалтерские 
операции по ордерным складам не ведутся, либо бухгалтерская опера-
ция списания товаров была проведена ранее. Товары, подлежащие та-
кому списанию, должны быть оприходованы по оперативному учету на 
склад документом «Приходный ордер на товары» с видами операций 
«От поставщика» или «Перемещение» (получение на склад в результа-
те перемещения). Для списания товара со склада по оперативному уче-
ту формируется документ «Расходный ордер на товары» с видом опе-
рации «Расход с ордерного склада». Вводится на основании документа 
«Приходный ордер на товары». 
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